Zatacznik do Uchwaty nr 706/22
Zarzadu Powiatu we Wtoctawku
z dnia 13 pazdziernika 2022 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJINY
STAROSTWA POWIATOWEGO WE WLOCLAWKU

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§ 1. 1. Regulamin okres$la organizacj¢, zasady kierowania i funkcjonowania Starostwa Powiatowego we
Wioctawku, zwanego dalej ,,starostwem”, zakres realizowanych zadan oraz tryb jego pracy.

2. Starostwo jest jednostka budzetowa powiatu powotana do zapewnienia organom powiatu pomocy
w wykonywaniu ich zadan i kompetencji oraz zapewniajaca tym organom obstuge organizacyjng, techniczna,
kancelaryjna, merytoryczng i prawna.

3. Starostwo jest finansowane z budzetu powiatu. Srodki finansowe na jego funkcjonowanie zapewnia
uchwata budzetowa powiatu.

4. Starosta jest wylacznym dysponentem czgsci budzetu powiatu przeznaczonego na funkcjonowanie
starostwa.

§ 2. llekro¢ w regulaminie, bez blizszego okreslenia, jest mowa o:
1) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym,;
2) powiecie — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Wioctawski;
3) radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rade Powiatu we Wtoctawku;
4) zarzadzie — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu we Wioctawku;
5) organach powiatu — nalezy przez to rozumie¢ rade i zarzad;
6) staroscie — nalezy przez to rozumie¢ Staroste Wtoctawskiego, przewodniczacego zarzadu powiatu;

7) etatowym czlonku zarzadu — nalezy przez to rozumie¢ czlonka zarzadu, o ktorym mowa
w § 64 ust. 3 statutu;

8) cztonkach zarzadu — nalezy przez to rozumieé starostg, wicestaroste i pozostatych czlonkow zarzadu
powiatu;

9) sekretarzu — nalezy przez to rozumie¢ sekretarza powiatu;
10) skarbniku — nalezy przez to rozumie¢ skarbnika powiatu;

11) pracowniku — nalezy przez to rozumie¢ osobe zatrudniong w starostwie niezaleznie od formy nawigzania
stosunku pracy;

12) komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ wydzial, jednoosobowe lub wieloosobowe
samodzielne stanowiska utworzone w strukturze organizacyjnej starostwa nie wchodzace w sktad wydziatu;

13) naczelniku wydziatu — nalezy przez to rozumie¢ pracownika kierujacego wydziatem;

14) statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Powiatu Wioctawskiego przyjety uchwatg nr XX/199/16 Rady
Powiatu we Wtoctawku z dnia 15 listopada 2016 r. (Dz. Urz. Woj. Kuj.-Pom. z 2021 poz. 1310);

15) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin.

§ 3. 1. Siedziba starostwa jest miasto Wloctawek. Starostwo funkcjonuje w budynkach zlokalizowanych we
Wioctawku przy ul. Cyganka 28 oraz Stodolna 68. Na potrzeby prowadzonej dziatalnosci starostwa moga by¢
pozyskiwane inne obiekty na terenie miasta Wtoctawek.



2. Starostwo dziata na podstawie:
1) ustawy;
2) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. 0 pracownikach samorzadowych;
3) statutu;
4) regulaminu;
5) innych aktow normatywnych regulujacych zadania i kompetencje organéw powiatu.

§ 4. 1. Do zakresu dziatania starostwa nalezy wykonywanie zadan okre$lonych w regulaminie, atakze
innych zadan okreslonych uchwatami organéw powiatu.

2. Oprocz zadan, o ktorych mowa w ust. 1starostwo realizuje zadania okreslone dla starosty
w odpowiednich ustawach.

3. Starostwo pelni zadania jednostki obstugujacej w zakresie wynikajacym z odpowiednich uchwat rady
W sprawach organizacji obstugi jednostek organizacyjnych powiatu.

§ 5. 1. Starostwo dla zatrudnionych w nim pracownikow jest zaktadem pracy w rozumieniu przepisoOw
Kodeksu pracy.

2. Status prawny pracownikow starostwa okresla ustawa, o ktorej mowa w § 3 ust. 2 pkt 2.

Rozdzial 2
Zasady kierowania starostwem

§ 6. 1. Kierownikiem starostwa i zwierzchnikiem stuzbowym pracownikéw jest starosta.

2. Zadania i kompetencje starosty wynikajg z przepisOw prawa powszechnie obowigzujgcego, statutu oraz
uchwat organéw powiatu.

3. Starosta, dla zapewnienia skutecznej realizacji swoich obowigzkow i zadan okreslonych w przepisach
prawa, wydaje zarzadzenia o charakterze organizacyjnym, porzadkowym i normatywnym.

§ 7. Do zadan Wicestarosty w szczeg6lnosci nalezy:
1) sprawowanie bezposredniego nadzoru nad wykonywaniem zadan przez podlegte komorki organizacyjne;

2) sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem zadan przez podlegajace mu jednostki organizacyjne powiatu,
w ramach dokonanego przez starost¢ podziatu obowigzkéw w powyzszym zakresie;

3) wykonywanie innych zadan ustalonych przez starost¢ w indywidualnym zakresie obowigzkow i zadan;

4) wykonywanie zastepstwa starosty podczas jego nieobecno$ci lub niemozliwosci wykonywania przez
staroste obowigzkow i kompetencji w zakresie okre§lonym indywidualnym upowaznieniem.

§ 8. Do zadan etatowego czlonka zarzadu w szczegdlnos$ci nalezy:
1) sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem zadan przez podlegte komorki organizacyjne;

2) sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem zadan przez podlegajagce mu jednostki organizacyjne powiatu,
W ramach dokonanego przez staroste podziatu obowiazkéw w powyzszym zakresie;

3) wykonywanie innych zadah ustalonych przez staroste w indywidualnym zakresie obowigzkéw i zadan,
a takze odpowiednich uchwat zarzadu.

§ 9. 1. Skarbnik wykonuje obowigzki gléwnego ksiggowego budzetu powiatu oraz realizuje zadania
i obowiazki okres$lone w odrgbnych przepisach, atakze inne ustalone przez staroste w indywidualnym
upowaznieniu oraz indywidualnym zakresie obowigzkow i1 zadan.

2. Skarbnik kieruje Wydziatem Finansowo-Ksiggowym.

§ 10. Sekretarz wykonuje zadania iobowiazki ustalone przez staroste w indywidualnym zakresie
obowigzkow 1 zadan, a takze wynikajace z udzielonych przez staroste¢ upowaznien.

Rozdzial 3
Organizacja Starostwa

§ 11. 1. Strukture organizacyjna starostwa tworza komorki organizacyjne okreslone w § 12 ust. 1.



2. Wydziatem kieruje naczelnik wydziatu.

3. Naczelnik Wydziatu Geodezji i Gospodarni Nieruchomosciami pelni rownoczesnie funkcje geodety
powiatowego.

4. Naczelnicy ponosza odpowiedzialno$¢ za merytoryczng realizacje zadan podleglych im komorek
organizacyjnych oraz ich prawidtowg organizacjg.

5. W przypadku braku mozliwosci wykonywania obowigzkow przez naczelnika starosta moze powierzy¢
obowiazki kierowania wydziatem innemu pracownikowi starostwa.

6. Wydziat funkcjonuje na podstawie regulaminu wewngtrznego zatwierdzanego przez starostg. Regulamin
W szczegolnosci zawiera¢ powinien:

1) liczbg etatow w wydziale, zgodng ze schematem organizacyjnym starostwa;

2) podziat na komorki wewnetrzne i stanowiska pracy z uwzglednieniem § 12 ust. 2;

3) zakres zadan komoérek wewnetrznych i stanowisk pracy, w tym naczelnika wydziatu;

4) sposob i zakres sprawowania zast¢pstwa naczelnika wydziatu podczas jego nieobecnosci;
5) zasady podpisywania pism i ich przygotowywania do podpisu,

6) schemat organizacyjny wydziatu.

7. Naczelnicy opracowuja projekty regulaminéw wewnetrznych wydziatow, ktore przed zatwierdzeniem
przed starost¢ aprobuje sekretarz. W uzasadnionych przypadkach projekt regulaminu wewnetrznego
opracowywany jest przez sekretarza. Wicestarosta i etatowy cztonek zarzadu aprobuja regulaminy komorek
organizacyjnych, nad ktorymi sprawuja nadzor.

8. Regulamin, o ktérym mowa w punkcie poprzedzajacym, sporzadzany jest w trzech egzemplarzach,
z ktérych jeden pozostaje w wydziale, a dwa przekazywane sa do Wydzialu Zarzgdzania, Administracji
i Bezpieczenstwa, zczego jeden egzemplarz przeznaczony jest do zbioru biezgcego a drugi do zbioru
archiwalnego.

9. Zakresy czynno$ci pracownikéw wydziatu uwzgledniajace podzial zadan okre$lony w regulaminie
wewnetrznym opracowane i podpisane przez naczelnika wydziatu lub przez inng wskazang przez starostg
osobe, zatwierdza starosta lub osoba przez niego upowazniona. Zakres czynnosci, w oryginale, dorgcza si¢
pracownikowi, ktory na jego kopii potwierdza swoim podpisem przyjecie zadan do realizacji, kopie sktada si¢
do akt osobowych pracownika.

10. Zakresy czynnosci dla naczelnikow wydziatow zatwierdza starosta. Zakresy te uwzgledniaja podziat
zadan wynikajacy z regulaminu oraz regulaminéw wewnetrznych wydzialow.

11. Pracownicy zatrudnieni w komorkach organizacyjnych wskazanych w§ 12 ust. 10- 13 pracuja
w oparciu 0 indywidualne zakresy zadan i czynno$ci zatwierdzane przez staroste. W przypadku stanowisk
wieloosobowych wskazywana jest osoba koordynujaca praca komorki.

12. Zakresy czynnosci, o ktorych mowa w ust. 9 - 11 nie mogg narusza¢ postanowien regulaminu.
§ 12. 1. Strukture organizacyjng starostwa tworza nastepujace komorki organizacyjne:

1) Wydziat Zarzadzania, Administracji i Bezpieczenstwa (symbol ,,ZAB”);

2) Wydzial Finansowo-Ksiggowy (symbol ,,FK”);

3) Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchomos$ciami (symbol ,,GGN™);

4) Wydzial Komunikacji (symbol ,,K”);

5) Wydziat Edukacji i Spraw Spotecznych (symbol ,,ES”);

6) Wydziat Rolnictwa i Ochrony Srodowiska (symbol ,,ROL”),

7) Wydziat Realizacji Projektéw i Funduszy Zewnetrznych (symbol ,,PRO”);

8) Wydziat Administracji Architektoniczno-Budowlanej (symbol ,,BUD”);

9) Wydziat Zamdéwien Publicznych (symbol ,,ZP”);

10) Administracja kadrowa (symbol ,,AK”);



11) Powiatowy Rzecznik Konsumentéw (symbol ,,RK”);
12) Radca Prawny (symbol ,,P”);
13) Audytor wewnetrzny (symbol ,,AW?).

2. W strukturze komoérek organizacyjnych, o ktérych mowa w ust. 1 funkcjonuja nastepujace komorki
wewnetrzne oraz stanowiska kierownicze:

1) w Wydziale Zarzadzania, Administracji i Bezpieczenstwa:
a) Inspektor Ochrony Danych Osobowych,
b) Pelnomocnik Ochrony Informacji Niejawnych,
¢) Kancelaria Przewodniczacego Rady Powiatu;

2) w Wydziale Finansowo-Ksiggowym Referat do spraw ksiggowosci, ktorym kieruje Gtowny Ksiegowy
Starostwa;

3) w Wydziale Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami:

a) Referat Gospodarki Nieruchomo$ciami, ktorym kieruje kierownik,

b) Panstwowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej, ktorym kieruje kierownik;
4) w Wydziale Komunikacji Referat ds. rejestracji pojazdow;
5) w Wydziale Rolnictwa i Ochrony Srodowiska stanowisko Geologa Powiatowego.

3. Starosta pracownikom zajmujagcym stanowiska, o ktorych mowa wust. 1 pkt11i13, atakze
stanowiskom, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 1 lit. a i b i pkt. 5 moze powierzy¢ wykonywanie innych zadan niz te
okreslone dla nich w regulaminie, w tym taczy¢ je z innymi stanowiskami, o ile nie sprzeciwiaja si¢ temu
przepisy odpowiednich ustaw, wiasciwych dla ich utworzenia, z zastrzezeniem, iz nie dotyczy to sytuacji,
0 ktorej mowa w ust. 4. Starosta stosownie do potrzeb moze ograniczy¢ zatrudnienie na tych stanowiskach do
czesci etatu.

4. Starosta moze w drodze odpowiedniej umowy zlecié:

1) obstuge prawng wykonywang na rzecz organow powiatu i starostwa a takze jednostkom obstugiwanym
przez starostwo kancelarii prawnej lub osobie fizycznej posiadajacej uprawnienia radcy prawnego,

2) prowadzenie audytu podmiotowi zewnegtrznemu spelniajagcemu wymagania okre§lone w odpowiednich
przepisach prawa,

3) realizacji innych zadan na stanowiskach wskazanych w ust. 2 oile jest to dopuszczalne na podstawie
obowigzujacych przepisow prawa.

5. Schemat organizacyjny starostwa wraz z podziatem w zakresie nadzoru merytorycznego sprawowanego
przez staroste, wicestaroste, etatowego czlonka zarzadu, skarbnika nad komorkami organizacyjnymi stanowi
zatgcznik nr 1 do regulaminu. W schemacie organizacyjnym okresla si¢ liczbe etatow w kazdej komorce
organizacyjnej.

6. Nadzor merytoryczny, o ktorym mowa w ust. 5 sprawowany jest w celu zapewnienia zgodnos$ci
podejmowanych dziatan lub rozstrzygni¢¢ zuchwalami organow powiatu, przepisami prawa, zawartymi
porozumieniami i zaciagnietymi zobowigzaniami oraz zachowania jednolitosci w tym zakresie.

7. Skarbnik powiatu za pomoca Glownego Ksiggowego Starostwa sprawuje nadzor finansowy nad
dziatalno$cig komorek organizacyjnych.

8. Sekretarz sprawuje nadzor organizacyjny na pracg komorek organizacyjnych. Nadzor organizacyjny
sprawowany jest w celu zapewnienia terminowego realizowania obowigzkéw wobec organdéw powiatu
i starosty, ciaglosci isprawnosci funkcjonowania komorek organizacyjnych, zapewnienia odpowiedniego
przeptywu informacji.

9. Okreslona liczba etatow w schemacie organizacyjnym nie dotyczy stanowisk pracy tworzonych przez
staroste w zwigzku z zatrudnianiem w starostwie o0s6b w ramach rob6t publicznych lub innych form
przeciwdziatania bezrobociu realizowanych przez Powiatowy Urzad Pracy we Wloctawku, wolontariatu,
praktyk, stazy zawodowych iinnych form praktycznego przygotowania do wykonywania zawodu
finansowanych lub wspolfinansowanych ze srodkow pozabudzetowych.



10. Starosta w ramach planu finansowego moze okresowo zwigksza¢ zatrudnienie w poszczeg6élnych
komorkach organizacyjnych ponad liczbe etatow okreslong w schemacie organizacyjnym. Zwigkszenie
dotyczy:

1) sytuacji zwigzanych z nakladaniem dodatkowych zadan na starostw0, W szczegdlnos$ci zwigzanych

z przeciwdziataniem skutkom nadzwyczajnych zagrozen, epidemii, itp.,

2) stanowisk tworzonych w ramach dziatan zwigzanych zrealizacja projektow zudzialem $rodkoéw
zewnetrznych,

3) ekspertom, osobom posiadajacym specjalistyczng wiedze lub uprawniania do celow realizacji konkretnych
postgpowan lub innych potrzeb,

4) znaczacego i okresowego zwigkszenia ilosci prowadzonych lub zatatwianych spraw w poszczegodlnych
komorkach organizacyjnych zwlaszcza w sytuacjach zmian przepiséw prawnych, zmian organizacyjnych,

5) innych nieprzewidzianych i wyjatkowych okolicznosci mogacych zagraza¢ prawidlowosci realizowania
zadan przez starostwo lub powodujacym ryzyko odpowiedzialno$ci powiatu lub jego organdw.

Rozdzial 4
Zadania ogolne komorek organizacyjnych

§ 13. 1. Komorki organizacyjne realizuja zadania, zgodnie ze szczegbélowym zakresem okre§lonym
w dalszej czgsci regulaminu, a ponadto zadania ogdlne, do ktorych w szczegolnosci naleza:

1) organizacja wykonywania zadan wynikajacych zregulaminu, przepisow prawa, zarzadzen i polecen
starosty, uchwal organow powiatu;

2) opracowywanie programow i planow w zakresie zadan nalezacych do ich wlasciwosci;

3) udziat w planowaniu i opracowywaniu zatozen do budzetu powiatu wg wilasciwych dla nich przedziatow
klasyfikacji budzetowej, realizowanie planu finansowego w odpowiednich jego czgSciach, zgodnie
z klasyfikacja budzetowa, wnioskowanie o uruchomienie wydatkow zgodnie zplanem finansowym,
dokonywanie odpowiednich zmian w tym zakresie;

4) opracowywanie sprawozdawczosci nalezacej do ich wiasciwos$ci, w tym dotyczacej budzetu;

5) sporzadzanie okresowych informacji z przebiegu wykonania dochodow i wydatkow jednostek
organizacyjnych powiatu, w stosunku do ktorych wydzial lub inna komorka organizacyjna starostwa
koordynuje realizacje ich zadan;

6) prowadzenie zgodnie z merytorycznym zakresem zadan wydzialu spraw zwigzanych z udzielaniem przez
powiat podmiotom zewnetrznym dotacji z budzetu powiatu, w tym sporzadzanie projektéw odpowiednich
regulacji, biezaca analiza i kontrola sprawozdan, rozliczanie wykorzystania udzielonych dotacji;

7) wspolpraca z wlasciwymi komorkami organizacyjnymi w zakresie udzielania informacji $rodkom
masowego przekazu o dziatalno$ci i zamierzeniach organéw powiatu oraz starosty w realizacji zadan,
a takze reagowania na krytyke prasowa;

8) przygotowywanie w ramach swojej wlasciwosci wynikajacej z regulaminu projektow aktow normatywnych
i decyzji starosty, uchwat i decyzji zarzadu, oraz uchwat, stanowisk i opinii rady i jej komisji;

9) ochrona danych osobowych i innych informacji chronionych na podstawie odrebnych przepisow;

10) przygotowywanie dokumentacji do celéw prowadzenia postepowan egzekucyjnych nalezno$ci
budzetowych i Skarbu Panstwa i przekazywanie jej do Wydziatu Finansowo- Ksiggowego;

11) dokonywanie przypisow dochodéw powiatu i Skarbu Panstwa w ramach zakresu swojego dziatania;

12) udzial w organizowaniu systemu kontroli zarzadczej oraz jego realizacji w zakresie ustalonym
W odpowiednim zarzadzeniu starosty;

13) udziatl w planowaniu i realizacji planow kontroli w zakresie wynikajacym z odpowiednich wewngtrznych
aktow normatywnych starosty;

14) wspotdziatanie przy wykonywaniu zadan wynikajacych z ustawy Prawo zamowien publicznych zgodnie
z odpowiednimi regulacjami wewngtrznymi;



15) sprawowanie merytorycznego nadzoru nad zadaniami powiatu powierzonymi do realizacji, w drodze
porozumien, innym jednostkom samorzadu terytorialnego lub zleconymi innym podmiotom umowami,
zgodnie z wlasnym zakresem okre§lonym w regulaminie;

16) tworzenie w ramach swojej wlasciwosci materialow informacyjnych wymaganych przepisami prawa do
zamieszczenia ich w Biuletynie Informacji Publicznych oraz wedlug potrzeb, na powiatowej stronie
internetowe;j.

2. Zadania ogdlne, o ktorych mowa w ust. 1 komorki organizacyjne wykonuja zgodnie z podzialem
wynikajacym z regulaminu, odpowiednimi zarzadzeniami starosty.

§ 14. 1. Uszczegotowienie zadan poszczegdlnych komoérek organizacyjnych nie ujetych w rozdziale
czwartym regulaminu a takze wynikajacych z biezacych zmian przepisOw prawa, rozstrzyganiu watpliwosci
w stosowaniu regulaminu dokonywane jest w tresci regulaminéw wewnetrznych wydziatéw, o ktorych mowa
w § 11 ust. 6 zakresdw czynnosci, o ktorych mowa w § 11 ust. 11. Uszczegdtowienie zadan poszczegdlnych
komorek nie moze narusza¢ podziatu zadan okre$lonego w rozdziale czwartym.

2. Starosta w celu zapewnienia prawidlowe] realizacji zadan przez starostwo moze Ww szczeg6lnie
uzasadnionych sytuacjach okresowo powierzy¢ wykonywanie zadan poszczegolnych komorek organizacyjnych
innym komoérkom organizacyjnym. Przepis § 12 ust. 10 stosuje si¢ odpowiednio.

Rozdzial 5
Szczegolowe zakresy dzialania wydzialéw i innych komorek organizacyjnych

§ 15. 1. Wydzial Zarzadzania, Administracji i Bezpieczenstwa realizuje zadania w zakresie zapewnienia
techniczno-administracyjnej obstugi organéw powiatu, warunkow technicznych i organizacyjnych
funkcjonowania starostwa, zarzadzania wspolnymi dla wszystkich jednostek zadaniami zwigzanymi z ich
biezagcym funkcjonowaniem, zadania starosty iorgandéw powiatu w zakresie bezpieczenstwa oraz inne
szczegOlowo okreslone w ust 2.

2. Do podstawowego zakresu dzialania wydzialu nalezy w szczego6lnosci:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z organizowaniem i technicznym przygotowywaniem posiedzen zarzadu
wraz z zapewnieniem obstugi jego posiedzen, w tym:

a) biezaca weryfikacja wnioskow kierowanych na posiedzenia zarzadu powiatu w zakresie spetnienia
wymogow formalnych,

b) prowadzenie spraw zwigzanych =z organizowaniem realizacji uchwal idecyzji zarzadu, wtym
prowadzenie odpowiedniej korespondencji, rejestrow itp.;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z techniczno-administracyjng obstuga rady powiatu, jej komisji, klubow
radnych, w tym:

a) prowadzenie spraw kancelaryjno-biurowych zwigzanych z gromadzeniem i kompletowanie materiatow
niezbednych dla pracy rady i poszczegdlnych komisji,

b) opracowywanie z obrad rady ijej komisji wszelkich materiatow oraz przekazywanie ich wiasciwym
adresatom,

C) sporzadzanie protokotow z obrad rady i komisji rady,

d) prowadzenie rejestrow uchwal rady, wnioskow i opinii komisji, interpelacji, zapytan i wnioskoéw
radnych,

€) przygotowanie merytoryczne sesji, W tym opracowywanie projektow uchwat rady oraz projektow opinii,
stanowisk i wnioskow komisji rady w sprawach, w ktorych rada lub jej komisja jest ich inicjatorem
i ktore wykraczaja poza merytoryczny zakres zadan realizowanych przez jednostki organizacyjne
powiatu i inne komorki organizacyjne starostwa,

f) przygotowanie od strony techniczno-organizacyjnej dziatalnosci kontrolnej rady ijej komisji oraz
podejmowanie dziatan zwigzanych z realizacja planow pracy rady i jej komisji;

0) przekazywanie uchwat rady do organéw nadzoru oraz podmiotom zobowigzanym do ich wykonania;
h) prowadzenie spraw dotyczacych o§wiadczen majatkowych radnych,

i) sprawowanie nadzoru i biezacej kontroli nad projektami uchwat rady kierowanymi pod jej obrady
W czgsci dotyczacej ich strony formalnej;



3) opracowywanie wraz ze sprawowaniem kontroli nad wdrazaniem, aktualizacja i realizacja podstawowych
aktow normatywnych o organizacyjnych charakterze, tj.: statutu, regulaminu organizacyjnego, projektow
innych regulaminéw oraz innych wewnetrznych aktow normatywnych starosty dotyczacych wdrazania
statutu i regulaminu, regulacji wewngtrznych dotyczacych spraw organizacyjno — porzadkowych;

4) prowadzenie spraw w zakresie tworzenia iorganizacji innych jednostek organizacyjnych oraz
wspotdziatanie z innymi podmiotami, z wylaczeniem jednostek tworzonych na podstawie ustawy
0 systemie o$wiaty, pomocy spotecznej ipieczy zastepczej atakze prowadzenie spraw zwigzanych
Z przystgpowaniem lub tworzeniem przez powiat spotek, fundacji, zwiazkow i stowarzyszen,
z wylaczeniem spraw zastrzezonych do zadan innych wydzialéw,-Starostwa z administracja panstwowa,
samorzadowa, samorzadem gospodarczym, instytucjami, organizacjami, stowarzyszeniami, zwigzkami,
gminnymi jednostkami organizacyjnymi;

6) prowadzenie spraw zwigzanych zrozwojem wspotpracy zsamorzgdami gminnymi, w szczegdlnoSci
jednostkami pomocniczymi, wtym wdrazanie rozwigzan zwigzanych z udzielaniem wsparcia tym
jednostkom, opracowywanie odpowiednich regulacji i rozstrzygnigé organéw powiatu, prowadzenie spraw
wynikajacych z tych rozstrzygnig¢;

7) organizowanie i zarzadzanie wspolnymi dla wszystkich jednostek zadaniami zwigzanymi z ich biezacym
funkcjonowaniem nie zastrzezonych treScig regulaminu organizacyjnego dla pozostatych komorek
organizacyjnych, w tym:

a) przejmowanie do dalszej obstugi inwestycji zrealizowanych przez Wydzial Realizacji Projektow
i Funduszy Zewngtrznych W okresie trwania zobowigzan gwarancyjnych iinnych zobowigzan
umownych, o ile obstugi pelnej nie prowadza jednostki organizacyjne,

b) obstuga wspolnych zamowien realizowanych dla jednostek powiatu,

C) obstuge wspolnej sprawozdawczosci iinnych obowigzkow starostwa, wtym m.in. dot. BDO,
prowadzenie spraw dot. sprawozdawczo$ci starostwa i jednostek organizacyjnych powiatu zwiazanych
z wytwarzaniem odpadéw, obowigzkéw powiatu wynikajacych z ustawy o systemie monitorowania
drogowego i kolejowego przewozu towarow oraz obrotu paliwami opatowymi,

d) sprawozdawczos¢ GUS wiasciwa dla organéw powiatu,

e) przeprowadzanie lub nadzorowanie przegladéw obiektow budowlanych, przegladow istotnych urzadzen
i wyposazenia, w szczegdlnosci W zakresie inwestycji, ktore byly realizowane przez starostwo;

8) utrzymywanie statej wspotpracy z administracja rzadows, w szczegolnosci w zakresie dokonywania ocen
i analiz funkcjonowania struktur samorzadu terytorialnego, zakresu i stopnia ich finansowania,
proponowania zmian w podziale administracyjnym;

9) prowadzenie spraw zwigzanych z cztonkostwem powiatu w zwigzkach i stowarzyszeniach, z wytaczeniem
organizacji i stowarzyszen przypisanych innym wydziatom;

10) prowadzenie spraw dotyczacych Powiatowego Urzgdu Pracy nalezacych do wiasciwoSci starostwa, w tym
spraw zwigzanych z powotywaniem powiatowej rady rynku pracy;

11) prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem raportu o stanie powiatu,

12) prowadzenie zaktadowej dziatalnosci socjalnej wynikajacej z ustawy 0 zakladowym funduszu socjalnym
i wewnetrznych uregulowan;

13) prowadzenie spraw zwigzanych z zawieraniem umow z podmiotami prowadzacymi badania lekarskie
0sob zatrudnionych w starostwie;

14) prowadzenie spraw dotyczacych o$wiadczen majgtkowych sktadanych staroscie,

15) prowadzenie spraw zwigzanych z konsekwencjami prawnymi z tytutlu naruszenia przepisow ustawy
0 ograniczeniu prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej przez osoby petniace funkcje publiczne;

16) prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem odpowiednich informacji do rejestru korzySci oraz
prowadzenie spraw zwigzanych z o$wiadczeniami lustracyjnymi, przepisami dotyczacymi zakazu
propagowania komunizmu lub innego ustroju totalitarnego;

17) prowadzenie spraw zwigzanych z bezpieczenstwem i higieng pracy;

18) prowadzenie rejestrow, zbiorow aktow normatywnych, w tym:



a) indywidualnych upowaznien i pelnomocnictw udzielanych przez starost¢ do zatatwiania spraw w jego
imieniu, a takze rejestru upowaznien i pelnomocnictw udzielanych przez zarzad,

b) prowadzenie rejestru porozumien i umow zawieranych przez powiat i staroste,
C) prowadzenie rejestru wewngtrznych aktow normatywnych starosty,

d) prowadzenie ewidencji i zbioru publikatoréw aktéw prawnych, a takze ewidencji i zbioru aktéw prawa
miejscowego W wersji papierowej i elektronicznej oraz zbioru uchwat rady;

19) realizowanie zadan zwigzanych z organizowaniem i funkcjonowaniem systemu kontroli zarzadczej
w starostwie i jednostkach organizacyjnych powiatu;

20) prowadzenie ksiazki kontroli, kompletowania dokumentacji pokontrolnej oraz jej publikowanie na stronie
BIP starostwa, a takze sporzadzanie analiz i informacji wedlug odpowiednich zalecen starosty i organéw
powiatu;

21) prowadzenie spraw zwigzanych z zatatwianiem skarg, wnioskow i petycji;

22) realizowanie prac zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzaniem wyboroéw do rady powiatu, sejmiku
wojewddztwa ireferendow powiatowych oraz utrzymywanie statej wspotpracy z wlasciwa delegatura
Krajowego Biura Wyborczego;

23) prowadzenie spraw zwigzanych z przyjmowaniem ostatniej woli spadkobiercy — testamentu
allograficznego;

24) realizowanie zadan starosty wynikajacych z przepisoOw ustawy o rzeczach znalezionych;

25) przygotowanie projektow organizacyjno-prawnych rozwigzan w zakresie zadan wynikajacych dla starosty
z rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych) iz ustawy o ochronie
danych osobowych;

26) zapewnienie realizowania obowigzkOw starostwa zwigzanych zochrong informacji niejawnych,
opracowaniem, wdrazaniem i realizacja okre$lonych procedur, kontrolg ich przestrzegania, prowadzeniem
postgpowan sprawdzajacych;

27) prowadzenie spraw zwigzanych z wdrazaniem systeméw zarzadzania jako$cia, bezpieczenstwem oraz
inicjowanie dziatan i koordynowanie pracami skierowanymi na usprawnienie pracy starostwa i terminowej
realizacji jego obowigzkdéw wobec organow powiatu;

28) wdrazanie stosowania instrukcji kancelaryjnej i jednolitego rzeczowego wykazu akt;

29) prowadzenie archiwum zaktadowego i gospodarowanie jego zasobami zgodnie z odpowiednimi
przepisami prawa oraz realizowanie zadan w tym zakresie wynikajacych z uchwat rady powiatu dot.
wspolnej obstugi jednostek;

30) prowadzenie spraw zwigzanych ze szkoleniami, doksztalcaniem i doskonaleniem pracownikow starostwa;

31) gospodarowania sktadnikami majatku ruchomego starostwa wchodzgcego w sktad mienia powiatu
z zachowaniem trybu i sposobu okre$lonego przez odpowiednie organy powiatu, w tym jego nabywaniem
i zbywaniem, opracowywanie projektow aktdéw normatywnych organdéw powiatu, oraz kontrola nad
gospodarka ruchomosciami prowadzong przez jednostki organizacyjne;

32) prowadzenie spraw dotyczacych zbiorowego ubezpieczenie mienia powiatu i likwidacji szkod;

33) prowadzenie spraw zwigzanych z likwidowaniem szkod oraz prowadzenie postgpowan o wyplate
odszkodowan w zakresie mienia stanowigcego wyposazenie starostwa;

34) administrowanie budynkami starostwa oraz innymi nieruchomosciami i obiektami zwigzanymi
z funkcjonowaniem starostwa oraz obslugg interesantow atakze budynkami i nieruchomos$ciami
stanowigcymi mienie powiatu, ktore nie zostatly przekazane innym jednostkom organizacyjnym, w tym:

a) zapewnianie warunkoéw materialno-technicznych dla sprawnego funkcjonowania obiektow starostwa,
warunkow pracy oraz przebywania osob,

b) prowadzenie biezacej konserwacji obiektow starostwa i administrowanych przez starostwo,



C) prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong przeciwpozarowa obiektow starostwa, organizowanie szkolen
pracowniczych w tym zakresie,

d) organizacja i zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego i ochrony mienia zarzadzanego przez staroStwo,
wtym fizycznej ochrony informacji prawnie chronionych, monitoringu wizyjnego i ochrony
elektronicznej stosownie do wymagan wynikajacych z odpowiednich planoéw i zarzadzen starosty,

e) zabezpieczaniem mienia w pozostatym zakresie stosownie do otrzymywanych dyspozycji;
35) zarzadzanie zasobem mieszkaniowym administrowanym przez starostwo, w szczegdlnosci:
a) naliczanie czynszow i innych optat zwigzanych z umowami najmu,
b) zapewnienie dostaw mediow, dostarczaniem ciepta do wynajmowanych lokali;
36) wdrazanie zasad wynikajacych z przepisow o elektromobilnosci,
37) prowadzenie i realizacja zadan starosty wynikajacych z ustawy 0 powszechnym obowigzku obrony;

38) realizacja zadan nalezacych do starosty, a zwigzanych z przygotowaniem starostwa, jego obiektow
i terenu do sytuacji wystapienia nadzwyczajnych zagrozen;

39) kierowanie i koordynowanie przygotowan i realizacji przedsiewzie¢ z zakresu zarzadzania kryzysowego
i ochrony ludnos$ci na terenie powiatu, wynikajacych z odpowiednich ustaw, w tym ustawy o zarzadzaniu
kryzysowym, ustawy o stanie kleski zywiotowe;j i innych ustaw;

40) opracowywanie planéw operacyjnych ochrony przed powodzia;

41) inicjowanie i koordynowanie prac zwigzanych z utworzeniem oraz funkcjonowaniem Powiatowego
Zespolu Zarzadzania Kryzysowego, Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego, Komisji
Bezpieczenstwa i Porzadku oraz innych zespotow z zakresu zarzadzania kryzysowego, ochrony ludnosci

i obrony cywilnej przewidzianych w przepisach prawa wraz z prowadzeniem obstugi kancelaryjnej tych
podmiotow;

42) organizowanie stanowiska kierowania izapasowego miejsca pracy oraz planowanie, bilansowanie
i aktualizowanie potrzeb starostwa w zakresie jego wyposazenia w sprz¢t i srodki zapewniajace cigglosé
pracy stanowiska kierowania w zapasowym miejscu pracy i stanowisku kierowania;

43) koordynacja opracowan plandéw ochrony oraz ewakuacji dobr kultury iinnego mienia na wypadek
zagrozenia zniszczeniem;

44) realizacja zadan w zakresie ochrony przeciwpozarowej, organizacji i funkcjonowania Krajowego Systemu
Ratowniczo-Gasniczego na terenie powiatu, atakze zadan starosty wynikajacych z ustawy z dnia
8 wrzesnia 2006 r. 0 Panstwowym Ratownictwie Medycznym;

45) realizacja zadan w sprawach zwierzchnictwa nad powiatowymi stuzbami, inspekcjami i strazami oraz
zadan okreslonych ustawowo w zakresie porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli na terenie
powiatu;

46) prowadzenie spraw zwigzanych z obstugg informatyczng urzedu oraz informatyzacja;

47) realizacja zadan i obowigzkdéw wynikajacych z ustawy 0 krajowym systemie cyberbezpieczenstwa;
48) realizowanie obowigzkow naktadanych na starostwo w ramach ustawy o statystyce publicznej;

49) zadan powiatu z zakresu telekomunikacji;

50) realizowanie zadan starosty i powiatu wynikajacych z ustawy o zapewnianiu dostepnosci osobom ze
szczegdlnymi potrzebami;

51) wykonywanie innych zadan okre§lonych w regulaminie oraz wynikajacych dla wydziatu z zarzadzen
i decyzji starosty.
3. Zadania, 0 ktorych mowa w ust. 2 pkt 2 realizuje Kancelaria Przewodniczacego Rady Powiatu.
4. Inspektor Ochrony Danych Osobowych realizuje wylgcznie zadania wynikajace z przepisow prawa.

W zakresie realizowania powyzszych obowiazkow podlega bezposrednio staroscie. Przepisow 11 ust. 41§
12 ust. 8 nie stosuje si¢.



5. Pelnomocnik Ochrony Informacji Niejawnych realizuje wylacznie zadania wynikajace z przepisow
prawa. W zakresie realizowania powyzszych obowigzkow podlega bezposrednio staroscie. Przepisow
11 ust. 4 § 12 ust. 8 nie stosuje sie.

§ 16. 1. Wydzial Finansowo-Ksiggowy realizuje zadania w zakresie opracowywania projektu budzetu
powiatu, nadzoru i kontroli jego wykonywania, obstugi finansowo- ksiegowej starostwa.

2. Do podstawowych zadan wydziatu nalezy w szczegdlnosci:
1) przygotowywanie projektu budzetu powiatu oraz wieloletniej prognozy finansowej powiatu;

2) dokonywanie biezacej analizy i kontroli sprawozdan i rozliczen pod wzgledem finansowym dotyczacych
wykorzystania dotacji budzetowych przekazywanych przez powiat innym podmiotom, a takze okresowych
analiz z wykonania budzetu powiatu i budzetu starostwa;

3) przygotowywanie informacji oraz sprawozdania z wykonania budzetu powiatu;

4) prowadzenie rachunkowosci budzetu powiatu oraz gospodarki finansowej starostwa;

5) sporzadzanie sprawozdan z wykonania budzetu powiatu oraz budzetu starostwa;

6) naliczanie i dokonywanie wyptat wynagrodzen dla pracownikow starostwa;

7) dokonywanie rozliczen z ZUS z tytutu ubezpieczen spotecznych oraz zdrowotnych;

8) dokonywanie rozliczen z Urzedem Skarbowym z tytutu podatku od wynagrodzen oraz podatku VAT;
9) naliczanie i dokonywanie wyptat diet dla radnych;

10) prowadzenie obstugi finansowej Funduszu Swiadczen Socjalnych oraz funduszy celowych prowadzonych
w ramach finansowania okreslonych zadan;

11) prowadzenie rozrachunkow z tytutu naleznosci budzetowych i Skarbu Panstwa,
12) biezace informowanie merytorycznych komorek organizacyjnych o stanie naleznosci wymagalnych;
13) prowadzenie postgpowan egzekucyjnych naleznosci budzetowych i Skarbu Panstwa;

14) wspotpraca oraz biezace informowanie stanowiska radcy prawnego o wynikach sadowej egzekucji
naleznos$ci budzetowych i Skarbu Panstwa w sprawach, w ktorych radca prawny dziata jako pelnomocnik;

15) wspotdziatanie z bankami, urzgdem skarbowym, zaktadem ubezpieczen spotecznych oraz prowadzenie
spraw zwigzanych z bankowa obstuga powiatu;

16) opracowywanie projektow przepisow wewngtrznych dotyczacych prowadzenia rachunkowosci,
przeprowadzania inwentaryzacji oraz instrukcji obiegu dokumentow ksiggowych, a takze projektow uchwat
rady i zarzadu dotyczacych w szczegbdlno$ci: budzetu, finansoéw;,

17)  opracowywanie projektow regulacji wewnetrznych dotyczacych obowigzkéw poszcezegodlnych komorek
organizacyjnych w zakresie opracowywania zasad, udzielania irozliczania podmiotom zewngtrznym
dotacji z budzetu powiatu;

18) realizowanie, w zakresie odpowiadajacym merytorycznym kompetencjom wydzialu oraz zgodnie
z zasadami okreslonymi przez staroste, zadan z zakresu kontroli zarzadczej w szczegdlnoSci poprzez
planowanie oraz wykonywanie kontroli w jednostkach organizacyjnych powiatu oraz komorkach
organizacyjnych starostwa;

19) prowadzenie kontroli sprawdzajacych wykonanie zalecen pokontrolnych w jednostkach organizacyjnych
powiatu;

20) wspotdziatanie z Regionalna Izbg Obrachunkowa i innymi organami kontrolnymi;

21) dokonywanie kontroli na zlecenie rady oraz ewentualne uczestnictwo w kontrolach przeprowadzanych
przez Komisj¢ Rewizyjna;

22) sporzadzanie informacji, ocen i analiz z zakresu kontroli, dla potrzeb Regionalnej Izby Obrachunkowej,
rady i zarzadu;

23) prowadzenie ewidencji dokumentéw finansowo-ksiggowych wptywajacych do starostwa — wedtug zasad
i w sposob okreslony w przepisach prawa oraz wewnetrznych zarzgdzeniach starosty;



24) sprawowanie biezacej kontroli nad prawidlowym obiegiem dokumentéw finansowo- ksiggowych oraz
terminowoscig regulowania zobowigzan;

25) podejmowanie i prowadzenie spraw zwigzanych z ujawnionymi okolicznosciami wskazujagcymi na
naruszenie w starostwie, jednostkach organizacyjnych powiatu i innych jednostkach utworzonych przez
powiat dyscypliny finansow publicznych, w tym przygotowywanie projektow zawiadomien wilasciwego
rzecznika dyscypliny o takich okoliczno$ciach;

26) sprawowanie nadzoru nad gospodarka mieniem powiatu, wtym nad opracowywaniem projektow
wewnetrznych aktéw normatywnych dotyczacych trybu i sposobu gospodarowania sktadnikami majatku
wchodzacego w sktad mienia powiatu, przygotowywaniem i przeprowadzaniem inwentaryzacji majatku
powiatu oraz procesem jego ubezpieczenia;

27) przekazywanie przy uzyciu odpowiedniej aplikacji sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej lub
informacji o nieudzielonej pomocy publicznej sporzadzanych przez komorki organizacyjne i jednostki
organizacyjne powiatu oraz nadzor nad rzetelno$cig przedmiotowych sprawozdan;

28) prowadzenie spraw zwigzanych =z organizacja ochrony tajemnicy skarbowej oraz przepisow
0 przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;

29) prowadzenie spraw zwigzanych zbudzetem obywatelskim, wtym opracowaniem odpowiednich
projektow uchwal organow powiatu;

30) wykonywanie innych zadan okre$lonych w regulaminie oraz wynikajacych dla wydziatu z zarzadzen
i decyzji starosty.

§ 17. 1. Wydzial Geodezji i Gospodarki Nieruchomos$ciami realizuje zadania wynikajace dla starosty
i organéw powiatu z ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne, ustawy o0 gospodarce nieruchomo$ciami,
ustawy o ksiegach wieczystych i innych ustaw, nie nalezagce w $wietle regulaminu do zakresu zadan innych
wydziatow.

2. Do podstawowych zadan wydziatu nalezy w szczegdlnosci:
1) zaktadanie powiatowych baz danych wchodzacych w sktad krajowego systemu informacji o terenie;
2) prowadzenie ewidencji gruntéw i budynkow;

3) prowadzenie  gleboznawczej klasyfikacji  gruntow, wtym wydawanie odpowiednich decyzji
administracyjnych;

4) uzgadnianie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu iwydawanie opinii w sprawie
uzgodnienia usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu;

5) zaktadanie geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu;
6) wspolpraca z jednostkami prowadzacymi branzowg ewidencje sieci uzbrojenia terenu;

7) przygotowanie wnioskow o przyznanie dotacji celowych z Funduszu Gospodarki Zasobem Geodezyjnym
i Kartograficznym;

8) prowadzenie czynno$ci administracyjnych zwigzanych z projektowaniem i zakladaniem osnéw
szczegodtowych;

9) prowadzenie  postgpowan  administracyjnych  zwigzanych  z ochrong znakéw  geodezyjnych,
grawimetrycznych i magnetycznych;

10) prowadzenie czynnosci administracyjnych zwigzanych z zaktadaniem mapy zasadniczej,

11) prowadzenie czynnosci administracyjnych zwigzanych =z informatyzacja powiatowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego;

12) prowadzenie powszechnej taksacji nieruchomo$ci oraz opracowywanie i prowadzenie map i tabel
taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci;

13) naktadanie kary grzywny na osoby nie przestrzegajace przepisOw ustawy Prawo geodezyjne
i kartograficzne;

14) wykonywanie zadan zwigzanych z gospodarowaniem zasobem nieruchomosci Skarbu Panstwa;



15) prowadzenie spraw zwigzanych z dokonywaniem darowizn mig¢dzy Skarbem Panstwa i jednostka
samorzadu terytorialnego;

16) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprzedaza nieruchomosci Skarbu Panstwa jednostkom samorzadu
terytorialnego za cen¢ obnizong lub nieodptatnym oddawaniem w uzytkowanie wieczyste;

17) prowadzenie spraw zwigzanych z zamiang nieruchomosci Skarbu Panstwa;

18) prowadzenie spraw zwigzanych z oddawaniem nieruchomosci Skarbu Panstwa jednostkom
organizacyjnym w trwaty zarzad, najem i dzierzawg oraz uzyczanie;

19) tworzenie powiatowego zasobu nieruchomosci oraz zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa;

20) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprzedaza lub oddawaniem w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci
Skarbu Panstwa w drodze przetargowej lub bezprzetargowej;

21) prowadzenie spraw zwigzanych zrozwigzywaniem umow o oddanie gruntéw Skarbu Panstwa
w uzytkowanie wieczyste stosownie do Kodeksu cywilnego;

22) prowadzenie spraw zwigzanych z orzekaniem o wygasnieciu ustanowionego trwatego zarzadu;
23) ustalanie sposobu i terminu zagospodarowania nieruchomosci gruntowych;

24) naliczanie dodatkowych optat wrazie niedotrzymania ustalonych termindéw zagospodarowania
nieruchomosci gruntowej;

25) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem bonifikat przy sprzedazy nieruchomosci Skarbu Panstwa
oraz przy optatach rocznych z tytutu uzytkowania wieczystego i trwatego zarzadu;

26) prowadzenie spraw zwigzanych z podwyzszaniem stawek procentowych optat rocznych za nieruchomosci
gruntowe Skarbu Panstwa oddane w uzytkowanie wieczyste lub w trwaty zarzad;

27) prowadzenie spraw zwigzanych z aktualizowaniem optat rocznych z tytutu uzytkowania wieczystego
i trwaltego zarzadu nieruchomosci Skarbu Panstwa;

28) wszczynanie postgpowania wywlaszczeniowego;
29) sktadanie w sadzie wniosku o ujawnienie w ksi¢dze wieczystej postepowania wywtaszczeniowego;

30) wystepowanie o wykreslenie z ksiegi wieczystej wpiSU O wszczgciu postgpowania wywlaszczeniowego
jezeli wywtaszczenie nie doszto do skutku;

31) prowadzenie spraw zwigzanych z orzekaniem 0 wywtaszczaniu, odszkodowaniu i nadaniu nieruchomosci
zamiennej;

32) wnioskowanie o dokonanie wpisu w ksiedze wieczystej ostatecznej decyzji wywlaszczeniowe;;

33) prowadzenie spraw zwigzanych zudzielaniem zezwolenia na zaktadanie i przeprowadzanie na
nieruchomosci ciagéw drenazowych, przewodow i urzadzen, stuzacych do przesylania ptynow, pary, gazow
i energii elektrycznej oraz urzadzen Iacznosci publicznej isygnalizacji, atakze innych podziemnych,
naziemnych lub nadziemnych obiektéw iurzadzen niezbednych do korzystania ztych przewodow
i urzadzen, jezeli wlasciciel lub uzytkownik wieczysty nie wyrazit na to zgody;

34) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zezwolenia na prowadzenie dziatalno$ci polegajacej na
poszukiwaniu, rozpoznawaniu lub wydobywaniu kopalin stanowigcych wlasnos¢ Skarbu Panstwa jezeli
wiasciciel lub uzytkownik wieczysty nie wyrazil na to zgody;

35) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zezwolenia na czasowe zajecie nieruchomosci w przypadku
sity wyzszej lub naglej potrzeby zapobiezenia powstawaniu znacznej szkody;

36) prowadzenie spraw zwigzanych z orzekaniem o0 zwrocie wywlaszczonych nieruchomos$ci, zwrocie
odszkodowania, w tym takze nieruchomo$ci zamiennej oraz o rozliczeniach z tytutu zwrotu i terminach
ZWrotu;

37) prowadzenie spraw zwigzanych z zabezpieczeniem wierzytelnosci Skarbu Panstwa przez wpisanie
w ksiedze wieczystej hipoteki oraz wydawanie zaswiadczen o sptaceniu wierzytelnosci;

38) sporzadzanie map i tabel taksacyjnych na podstawie oszacowania nieruchomo$ci reprezentatywnych
wykonanego przez rzeczoznawcoéw majatkowych;



39) prowadzenie spraw zwigzanych z orzekaniem o ustaleniu wartosci katastralnej nieruchomosci i jej
wpisanie w katastrze nieruchomosci;

40) prowadzenie spraw zwigzanych z aktualizowaniem warto$ci katastralnej nieruchomosci,

41) regulacja prawna nieruchomosci Skarbu Panstwa bedacych w posiadaniu 0sob fizycznych i prawnych oraz
jednostek organizacyjnych;

42) sktadanie wnioskow o wpis do ksiggi wieczystej prawa wiasnosci nieruchomosci przejetych na cele
reformy rolnej wraz z niezb¢dng dokumentacja;

43) prowadzenie spraw zwigzanych z wyrazaniem zgody na nadanie resztowki;

44) prowadzenie spraw zwigzanych z orzekaniem 0 nadanie na wilasno$¢ nieruchomosci dzierzawcom i 0
ustalaniu ceny nabycia;

45) prowadzenie spraw zwigzanych z wyrazaniem zgody na nadanie nieruchomosci objetej w posiadanie bez
zachowania ustawowego terminu;

46) prowadzenie spraw zwigzanych z orzekaniem o nabyciu wlasnosci nieruchomosci oraz ustalaniu ceny
nabycia na rzecz posiadaczy i innych tytutéw niz dzierzawca;

47) prowadzenie spraw zwigzanych z orzekaniem o zwolnieniu od obowiazku uiszczania ceny nabycia przez
repatriantow;

48) prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem nieodptatnie Polskiemu Zwiazkowi Dziatkowcow
gruntéw Skarbu Panstwa przeznaczonych w miejscowych planach zagospodarowania przestrzennego pod
pracownicze ogrody dziatkowe;

49) prowadzenie spraw zwigzanych ze stwierdzaniem o wygasnieciu dotychczasowych decyzji o oddaniu
nieruchomosci rolnych Skarbu Panstwa w uzytkowanie spotdzielniom, osobom fizycznym, a takze innym
niepanstwowym jednostkom organizacyjnym;

50) prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem nieodptatnie w drodze decyzji Lasom Panstwowym
gruntow  wchodzacych w sklad zasobu przeznaczonych do zalesienia w miejscowym planie
zagospodarowania przestrzennego albo w decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu;

51) prowadzenie spraw zwigzanych z wystepowaniem do Agencji Nieruchomosci Rolnych o przekazanie
nieodplatnie nieruchomosci na cele zwigzane z inwestycjami infrastrukturalnymi shuzacymi wykonywaniu
zadan wilasnych;

52) przygotowywanie na wniosek osob fizycznych decyzji o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego
gruntéw Skarbu Pafistwa w prawo wlasnosci;

53) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem nieodptatnie na wtasnos¢ dziatki gruntu i dziatek pod
budynkami osobie, ktora przekazata gospodarstwo rolne Panstwu w zamian za rentg;

54) prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem na wniosek organu wojskowego zarzadu gruntéw
stanowigcych wlasnos¢ Skarbu Panstwa bez pierwszej oplaty rocznej;

55) prowadzenie spraw zwigzanych z przejeciem nieruchomosci lub jej cze$ci pozostajacej w zarzadzie
organow wojskowych uznanej za zbedna na cele obronnosci i bezpieczenstwa panstwa

56) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem na wniosek organu wojskowego decyzji 0 zajeciu
nieruchomosci Skarbu Panstwa na zakwaterowanie przej$ciowe,

57) prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarowaniem nieruchomosci wchodzacych w sktad mienia powiatu
z uwzglednieniem obowiazujacych przepisow wynikajacych, przede wszystkim, z ustawy o gospodarce
nieruchomosciami i Kodeksu cywilnego, ustawy o gospodarce komunalnej a takze odpowiedniej uchwaty
rady powiatu w sprawie okre§lenia zasad nabycia, zbycia i obcigzania nieruchomos$ci oraz ich
wydzierzawiania na okres dtuzszy niz trzy lata wraz z przygotowywaniem odpowiednich projektow uchwat
rady i zarzadu w tych sprawach oraz projektow umow i innych dokumentow;

58) opiniowanie pod wzgledem merytorycznym spraw, w tym wnioskow i projektow odpowiednich uchwat
organdw powiatu przygotowanych przez kierownikoéw jednostek organizacyjnych powiatu, dotyczacych
W szczegolnosci obcigzania oraz wydzierzawiania na okres dluzszy niz trzy lata nieruchomosci
stanowigcych wiasno$¢ powiatu a oddanych w trwaty zarzad jednostkom przez nich kierowanym,
z uwzglednieniem w procesie ich opiniowania obowigzujacych przepisow wynikajacych, przede



wszystkim, z ustawy 0 gospodarce nieruchomosciami i Kodeksu cywilnego, a takze odpowiedniej uchwaty
rady powiatu w sprawie okreslenia zasad nabycia, zbycia iobcigzania nieruchomosci oraz ich
wydzierzawiania na okres dtuzszy niz trzy lata;

59) prowadzenie spraw zwigzanych z:

a) ustalaniem wysoko$ci odszkodowan za nieruchomosci przejete pod drogi powiatowe, w tym
odszkodowan wynikajacych z ostatecznych decyzji o ustaleniu lokalizacji drogi wydanych na wniosek
wlasciwego zarzadcy drogi,

b) wydawaniem decyzji 0 wygasnigciu trwalego zarzadu ustanowionego na nieruchomosci przeznaczone;j
na pas drogowy;

60) prowadzenie spraw wynikajacych dla powiatu z ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw
lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy i 0 zmianie Kodeksu cywilnego, a dotyczacych w szczegdlnosci
przygotowania zasad wynajmowania lokali wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu powiatu, stawek
czynszow;

61) udziat ~w dokonywaniu  uzgodnien  lokalizacji  inwestycji  celu  publicznego  w trybie
art. 53 ust. 4 pkt 6 i art. 64 ust. 1 ustawy zdnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym;

62) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem wykazu nieruchomosci stanowigcych wspolnote gruntowa
badz mienie gromadzkie;

63) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem wykazu oséb uprawnionych do udzialu we wspolnocie
gruntowej oraz wykazu obszaré6w gospodarstw przez nich posiadanych i wielkosci przystugujacych im
udziatow we wspdlnocie;

64) realizacja zadan wynikajgcych zustawy Prawo ochrony S$rodowiska, w zakresie odpowiadajgcym
wlasciwosci wydziatu;

65) realizacja zadan wynikajacych zustawy zdnia 20 lipca 2017 r. Prawo wodne w zakresie spraw
zwigzanych z kompetencjami starosty reprezentujacego Skarb Panstwa;

66) prowadzenie prac zwigzanych z ustalaniem odszkodowania za grunty przejete pod drogi publiczne;

67) dokonywanie, przy wspotudziale z wydziatem wiasciwym w sprawach finansowych, wpisu na hipoteke
naleznosci powiatu i Skarbu Panstwa;

68) przygotowywanie decyzji administracyjnych w zakresie przesunigcia terminu ptatnos$ci, roztozenia na raty
i umorzenia nalezno$ci powiatu i Skarbu Panstwa, z jednoczesnym zawiadomieniem wydziatlu wlasciwego
w sprawach finansowych;

69) prowadzenie spraw dotyczgcych ujawnienia w ksiggach wieczystych prawa wiasnosci nieruchomosci
skarbu panstwa oraz nieruchomosci powiatu, o ile dla prowadzenia tych spraw nie jest wiasciwa inna
jednostka organizacyjna powiatu;

70) realizacja zadan starosty wynikajacych zustawy zdnia 20 lipca 2017 r. o Krajowym Zasobie
Nieruchomoséci, w tym m.in. prowadzenie wykazoéw nieruchomos$ci Skarbu Panstwa i ich przekazywanie
wlasciwym organom;

71) wykonywanie innych zadan okre§lonych w regulaminie oraz wynikajacych dla wydziatu z zarzadzen
i decyzji starosty.

§ 18. 1. Wydziat Komunikacji realizuje zadania w zakresie rejestracji pojazdéw, wydawania uprawnien do
kierowania pojazdami, wydawaniem licencji na wykonywanie transportu drogowego, sprawowania nadzoru
nad stacjami kontroli pojazdéw, osrodkami szkolenia kierowcow, transportu zbiorowego oraz innych
nalezacych do wlasciwosci starosty i organow powiatu w $wietle ustawy Prawo o ruchu drogowym, ustawy
0 transporcie drogowym i ustawy Prawo przewozowe.

2. Do podstawowego zakresu zadan wydzialu nalezy w szczego6lnosci:
1) prowadzenie rejestracji pojazdow, wydawanie dowoddow i tablic rejestracyjnych;

2) dokonywanie wpisow w Karcie pojazdu o nabyciu lub zbyciu pojazdu oraz zmian danych w dowodzie
rejestracyjnym;



3) kierowanie pojazdéw do dodatkowego badania technicznego w sytuacjach przewidzianych w przepisach
prawa;

4) prowadzenie spraw zwigzanych z dokonywaniem wpisu potwierdzajacego odbycie kwalifikacji zawodowej
kierowcy wykonujacego przewdz drogowy;

5) prowadzenie spraw zwiazanych zwydawaniem decyzji o kontrolnym sprawdzaniu kwalifikacji do
kierowania pojazdem;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o kierowaniu na badania lekarskie kierujacego
pojazdem w przypadku nasuwajacych si¢ zastrzezen co do stanu zdrowia;

7) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji 0 zatrzymaniu prawa jazdy;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji 0 cofnigciu uprawnienia do kierowania pojazdem
silnikowym oraz decyzji o przywroceniu kierowcy uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym po
ustaniu przyczyn, ktore spowodowaty jego cofnigcie;

9) prowadzenie spraw zwigzanych z wprowadzaniem zakazu pgdzenia zwierzat na drogach;
10) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem migdzynarodowych praw jazdy;

11) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem uprawnien do kierowania pojazdami (praw jazdy, oraz
pozwolen na kierowanie tramwajami);

12) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem kart pojazdow dla pojazdéw sprowadzanych z zagranicy
i tam zarejestrowanych;

13) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem upowaznien do przeprowadzania badan technicznych dla
stacji kontroli pojazdow;
14) przeprowadzanie kontroli stacji kontroli pojazdow;

15) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem uprawnien diagnostom do wykonywania badan
technicznych;

16) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen dla jednostek prowadzacych szkolenia dla osob
ubiegajacych si¢ o uprawnienia do kierowania pojazdami;

17) dokonywanie wpisoéw do ewidencji instruktoréw oraz wydawania legitymacji instruktorow;

18) sprawowanie nadzoru w zakresie zgodnosci prowadzenia szkolenia osob ubiegajacych si¢ 0 uzyskanie
uprawnien do kierowania motorowerem lub pojazdami silnikowymi, kursu dla kandydatéw na instruktorow
i kandydatow na wyktadowcow oraz dla instruktorow i wyktadowcow, z wymaganiami okreslonymi
w przepisach ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami;

19) prowadzenie spraw zwigzanych zrealizacja zadan powiatu w zakresie organizowania transportu
zbiorowego, w szczegdlnosci:

a) planowanie rozwoju publicznego transportu, aw tym opracowywanie uchwal organdéw powiatu
w sprawie uchwalenie planu zrownowazonego rozwoju publicznego transportu zbiorowego,

b) podejmowanie dziatan zmierzajacych do realizacji istniejacego planu zrownowazonego rozwoju
publicznego transportu zbiorowego albo do aktualizacji tego planu,

C) organizowanie i zarzadzanie publicznym transportem zbiorowym na obszarze powiatu zgodnie z planem,
0 ktorym mowa w lit. a;

19) prowadzenie spraw zwigzanych z koordynacjg rozktadow jazdy przewoznikow wykonujacych zarobkowy
przew6z 0sob pojazdami samochodowymi w regularnym transporcie zbiorowym w zaleznosci od przebiegu
linii komunikacyjnej;

20) prowadzenie spraw zwigzanych z ograniczaniem obowigzku przewozu ze wzgledu na potrzeby obronnos$ci
lub bezpieczenstwa panstwa, badz w wypadku klgski zywiotowej;

21) prowadzenie spraw zwigzanych z wyrazaniem zgody i okreslanie warunkow ograniczania obowigzkoéw
przewozu przez przewoznika;



22) prowadzenie spraw zwigzanych z naktadaniem na przewoznika obowigzku zawarcia umowy 0 wykonanie
zadania przewozowego, gdy jest niezbedne zuwagi na obronno$¢ lub bezpieczenstwo panstwa, badz
w wypadku kleski zywiotowej;

23) prowadzenie spraw zwigzanych z okreslaniem przepisow porzadkowych dotyczacych przewozu o0sob
I bagazu poszczegodlnymi rodzajami srodkow transportu;

24) prowadzenie spraw zwigzanych zwydawaniem przepisow porzadkowych w zakresie koordynacji
rozktadow jazdy;

25) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na krajowy zarobkowy przew6z 0sob pojazdami
samochodowymi nie bedacymi taksowkami w skali powiatu lub powiatu sasiadujacego z powiatem
wiasciwym dla siedziby przedsiebiorcy;

26) prowadzenie spraw zwigzanych z uzgadnianiem zezwolen na prowadzenie regularnych przewozow na
linii komunikacyjnej obejmujacej powiaty lub wojewodztwa sasiadujace;

27) prowadzenie spraw zwigzanych z powierzaniem dokonania kontroli dziatalno$ci gospodarczej posiadacza
zezwolenia innemu organowi panstwowemu;

28) prowadzenie spraw zwigzanych z zobowigzywaniem posiadacza zezwolenia do przedstawienia
W wyznaczonym terminie dokumentow potwierdzajacych, Ze spelnia on warunki do prowadzenia
zarobkowego przewozu 0sob okreslone w ustawie o transporcie oraz w zezwoleniu;

29) prowadzenie spraw zwigzanych z opiniowaniem wnioskow o likwidacji linii kolejowej na ktorej
Zawieszono przewozy;

30) prowadzenie spraw zwigzanych z opiniowaniem projektu likwidacji linii kolejowych lub ich czgéci przez
sejmiki samorzadowe wojewodztwa irady powiatdw, na obszarze na ktérym przebiega ta linia, za$
w przypadku odcinka linii kolejowej przebiegajacej wylacznie na terenie jednego powiatu — przez rade tego
powiatu;

31) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zaswiadczen oraz wypisu z za§wiadczenia W Krajowym
transporcie drogowym na przewozy wilasne dla przedsi¢biorcow, ktorych siedziba znajduje si¢ na terenie
powiatu;

32) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem licencji na wykonywanie transportu drogowego;

33) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem przez staroste zadan w zakresie organizacji ruchu
drogowego na drogach gminnych i powiatowych;

34) prowadzenie spraw zwigzanych z usuwaniem pojazdow i przechowywaniem pojazdow oraz ustaleniem
optat;

35) prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami;

36) wykonywanie innych zadan okre§lonych w regulaminie oraz wynikajacych dla wydzialu z zarzadzen

i decyzji starosty.

3. Do zadan Referatu ds. rejestracji pojazdow naleza w szczegdlnosci zadania okre§lone w ust. 2 pkt. 1-3.

§ 19. 1. Wydzial Edukacji i Spraw Spolecznych realizuje zadania w zakresie edukacji publicznej, kultury,
sportu i turystyki, zdrowia, polityki spotecznej i prorodzinnej, wspierania 0sob niepetnosprawnych, ochrony
i promocji zdrowia, wspoélpracy starosty z organizacjami pozarzgdowymi iinnymi podmiotami w ramach
ustawy o0 dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie, opieki nad zabytkami, promocji powiatu oraz spraw
spotecznych.

2. Do podstawowego zakresu zadan wydzialu nalezy w szczego6lnosci:

1) realizacja zadan nalezacych do wilasciwosci starosty, okreslonych w ustawie o systemie informacji
o$wiatowej, ustawie o finansowaniu zadan o§wiatowych;

2) prowadzenie spraw zwiazanych z realizacja przez organy powiatu i starost¢ zadan wynikajacych z ustawy
0 systemie o$wiaty, ustawy Prawo o$wiatowe, a w szczegolnosci dotyczacych:

a) zaktadania i prowadzenia publicznych szkot i innych jednostek o$wiatowych,

b) opiniowania pod wzglgdem formalnym projektéw pierwszych statutow szkot i placowek, prowadzenia
zbioru statutéw szkot 1 placowek oraz ich zmian dokonywanych przez rady pedagogiczne,



C) zapewnienia ksztatcenia, wychowania iopieki w szkotach ponadpodstawowych oraz placowkach
prowadzonych przez powiat,

d) ustalania projektu planu sieci publicznych szkot,

€) sprawowania W imieniu organu prowadzacego nadzoru i kontroli nad dziatalno$cig powiatowych szkot
i placowek w zakresie wynikajacym ztej ustawy dla organu prowadzacego oraz kontroli zgodnosci
Z obowigzujacym prawem zmian w ich statutach,

f) powierzania stanowiska dyrektora szkoty lub placowki, opiniowania powierzania lub odwotania ze
stanowiska wicedyrektora lub innego stanowiska kierowniczego,

g) powotywania rad o$wiatowych i ustalania sktadu oraz zasad wyboru czlonkéw tych rad, a takze
regulaminu dziatania rady o§wiatowej,

h) wydawania zezwolen na zatozenie szkoty publicznej przez osobg¢ prawng lub fizyczna z mozliwos$cia
likwidacji szkoty publicznej, opiniowania likwidacji szkoty lub placowki publicznej z mozliwosciag
laczenia szkot réznych typow lub placéwek w zespoty, z mozliwoscia rozwiazania zespotu szkot lub
placowek,

i) prowadzenia ewidencji szkot i placowek niepublicznych, wydawania decyzji o odmowie wpisu do tej
ewidencji, nadawania i cofania szkotom niepublicznym uprawnien szkoty publiczne;j,

J) prowadzenie spraw zwigzanych zudzielaniem dotacji szkotom niepublicznym iinnym placéwkom
o$wiatowym, w tym okreslenie szczegétowych zasad udzielania takich dotacji;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja przez organy powiatu i staroste zadan wynikajacych z:
a) ustawy Prawo 0 szkolnictwie wyzszym i hauce,
b) z ustawy — Karta Nauczyciela,
C) z ustawy 0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalne;j,
d) z ustawy o kinematografii,
e) z ustawy o muzeach i ustawy o bibliotekach,
) z ustawy o sporcie;
4) prowadzenie spraw zwigzanych ze wspotpraca z organizacjami pozarzadowymi, w tym:

a) realizacje przez organy powiatu i staroste zadan wynikajacych zustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i wolontariacie, wtym w zakresie prowadzenia spraw zwigzanych z przygotowywaniem
otwartych konkurséw ofert na realizacj¢ zadan publicznych nalezacych do zadan wtasnych powiatu oraz
ich realizacja;

b) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem dotacji innym stowarzyszeniom, tj.: w szczegolnosci
ochotniczym strazom pozarnym, jednostkom wykonujacym ratownictwo wodne,

C) udzielaniem dotacji na cele zwigzane z dziatalno$ciag klubéw sportowych;

5) prowadzenie i zalatwianie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji na sprowadzanie do Polski zwtok
i szczatkbw z obcego panstwa oraz prowadzenie innych spraw wynikajacych dla starosty z ustawy
0 cmentarzach i chowaniu zmartych;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja zadan starosty wynikajacych z:
a) ustawy — Prawo o zgromadzeniach,
b) ustawy — prawo o stowarzyszeniach,
¢) ustawy o fundacjach,
d) ustawy o cudzoziemcach,
e) ustawy o Karcie Polaka;

7) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja zadan starosty wynikajacych z ustawy o repatriacji w zakresie
nie zastrzezonym dla innych jednostek organizacyjnych powiatu;



8) koordynowanie dziatan zwigzanych z opracowywaniem przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie,
Samodzielny Publiczny Zesp6t Przychodni Specjalistycznych programow z zakresu polityki spolecznej
i ochrony zdrowia oraz monitorowanie ich realizacji, a takze realizacji statutowych zadan tych jednostek;

9) prowadzenie spraw zwigzanych z przeprowadzaniem konsultacji spotecznych, inicjatywy obywatelskiej
w tym opracowywanie odpowiednich regulacji organow powiatu;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z opracowaniem irealizacjg programow przyznajacych uprawnienia
cztonkom rodzin wielodzietnych;

11) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem rozktadu godzin aptek ogdlnodostepnych na terenie powiatu;

12) prowadzenie spraw zwigzanych zrealizacja przez organy powiatu i starost¢ zadan dot. podmiotéw
leczniczych, w tym:

a) spraw organizacyjnych, w szczegdlnoéci analiza iopiniowanie uchwal dot. spraw podmiotéw
leczniczych, sprawozdan i innych dokumentoéw kierowanych do prac organow powiatu,

b) nadzoru i kontroli,
¢) udzielaniem i rozliczaniem dotacji udzielanych podmiotowi leczniczemu,
d) naktadania zadan na podmiot leczniczy,
e) spraw zwigzanych z powotywaniem rady spotecznej;
13) organizacja i realizacja dziatan w zakresie promocji zdrowia i edukacji zdrowotnej;

14) koordynowanie dziatan i prac zwigzanych z realizacja przez organy powiatu i staroste zadan wynikajacych
z ustawy 0 $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze §rodkoéw publicznych;

15) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja przez organy powiatu i starost¢ zadan wynikajacych z ustawy
0 zwalczaniu chordb zakaznych i zakazeniach;

16) prowadzenie spraw wynikajgcych z ustawy o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami, w tym:
a) udzielanie dotacji na ochrone¢ zabytkow,
b) ustanawianie spotecznych opiekunow zabytkow,
C) opracowywania programow ochrony zabytkow;

17) prowadzenie zadan z zakresu promaocji, w tym:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z patronatem starosty i organow powiatu oraz przyznawaniem nagrod
starosty,

b) inicjowanie oraz opracowywanie projektow programéw promocji powiatu oraz planow konkretnych
przedsiewzig¢ promocyjnych kreujacych wizerunek powiatu,

C) promowanie powiatu W sieci internetowej, glownie poprzez bezposredni udzial w tworzeniu
i aktualizacji odpowiedniej czgéci strony internetowej powiatu, prowadzeniu profili w aplikacjach
spotecznosciowych,

d) analizowanie wszelkich publikacji, w tym: prasowych, radiowych, telewizyjnych i internetowych —
zwigzanych ze sferg promocji oraz archiwizowanie tych publikacji,

e) podejmowanie dziatan promocyjnych skierowanych do mieszkancéw powiatu, polegajacych na
upowszechnieniu wiedzy o powiecie, jego historii, kulturze i wspotczesnosci w mediach,

) przygotowywanie udziatu powiatu w targach i innych przedsigwzieciach o charakterze promocyjnym,

g) inicjowanie i przygotowywanie, na réznych nosnikach, wydawnictw promocyjnych i informacyjnych
dotyczacych powiatu;

h) utrzymywanie kontaktow i wspotdziatanie z samorzadami gmin i organizacjami pozarzadowymi w celu
organizowania wspolnych przedsigwzie¢ promocyjnych;

18) organizowanie imprez artystycznych, kulturalnych, sportowych i turystycznych, w szczegdlnosci:
a) Swieta Powiatu,

b) dozynek powiatowych,



¢) koncertow, obchodow rocznic i wydarzen historycznych;
19) prowadzenie spraw zwigzanych z turystyka i jej rozwojem na obszarze powiatu;

20) prowadzenie korespondencji okoliczno$ciowej starosty zwigzanej z jubileuszami, rocznicami, $wigtami
oraz innymi uroczystosciami o charakterze spotecznym i kulturalnym;

21) organizowanie kontaktow starosty icztonkow zarzadu ze $rodkami masowego przekazu, wtym
organizowanie konferencji prasowych, wspotpraca ze $rodkami masowego przekazu oraz realizowanie
innych zadan wynikajacych z przepiséw ustawy Prawo prasowe;

22) realizowanie zadan starosty ipowiatu wynikajacych zustawy 0 nieodptatnej pomocy prawnej,
nieodplatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej, w tym:

a) organizowanie punktéw nieodptatnej pomocy prawnej,
b) prowadzenie postepowan w zakresie wyltonienia organizacji pozarzadowych realizujacych zadania jw.,
C) zawieranie uméw z radcami prawnymi i adwokatami,

d) obstuga interesantow w zakresie wynikajacym z odpowiednich przepisow, realizowanie zadan z zakresu
sprawozdawczosci;

23) wykonywanie innych zadan okre$lonych w regulaminie oraz wynikajacych dla wydziatu z zarzadzen
i decyzji starosty.

§ 20. Wydzial Rolnictwa iOchrony Srodowiska realizuje zadania w zakresie rolnictwa, ochrony
srodowiska i przyrody, le$nictwa, gospodarki wodnej, rybactwa $rodlagdowego i geologii.

1. Do podstawowego zakresu dzialania wydziatu nalezy prowadzenie spraw nalezacych do wiasciwosci
starosty iorganow powiatu, nie nalezacych w $wietle regulaminu do zakresu zadan innych komorek
organizacyjnych, wynikajacych w szczegdlnosci z:

1) ustawy Prawo ochrony $rodowiska;
2) ustawy o odpadach;

3) ustawy z dnia 20 lipca 2017 r. Prawo wodne, z wylaczeniem spraw zwigzanych z kompetencjami starosty
reprezentujgcego Skarb Panstwa;

4) ustawy Prawo geologiczne i gornicze;
5) ustawy Prawo towieckie;
6) ustawy o lasach;
7) ustawy o ochronie przyrody;
8) ustawy o rybactwie $rédladowym;
9) ustawy 0 ochronie zwierzat;
10) ustawy 0 przeznaczaniu gruntow lesnych do zalesienia;
11) ustawy 0 ochronie gruntéw rolnych i lesnych, w tym:
a) okreslanie warunkow wytaczania gruntéw z produkcji rolniczej,

b) prowadzenie spraw zwigzanych z naktadaniem obowigzku zdj¢cia prochniczej warstwy gleby oraz jej
wykorzystania,

C) prowadzenie spraw zwigzanych znakazywaniem wlascicielowi gruntéw zalesienia, zadrzewienia,
zakrzewienia lub zatozenia na nich trwalych uzytkéw zielonych ze wzgledu na ochrone gleb przed
erozja,

d) prowadzenie spraw zwigzanych z naktadaniem na osobe¢ powodujaca utrate lub ograniczenie wartosci
uzytkowej gruntdéw obowigzku ich rekultywacji,

e) przeprowadzenie kontroli wykonywania przepisow ustawy o ochronie gruntow rolnych ilesnych —
zgodnie z zasadami obowigzujacymi w Starostwie,

f) prowadzenie spraw zwigzanych z nakladaniem podwyzszonych optat w razie stwierdzenia wylaczenia
gruntéw z produkcji niezgodnie z przepisami ustawy lub bez decyzji zezwalajagcej na wytgczenie,



g) prowadzenie spraw zwigzanych z naktadaniem podwyzszonych optat za nie zakonczenie rekultywacji
gruntéw zdewastowanych w okreslonym terminie,

h) prowadzenie sprawozdawczos$ci z zakresu ustawy 0 ochronie gruntow rolnych i le$nych;

12) wspotdziatanie z jednostkami organizacyjnymi samorzadu lekarzy weterynarii w sprawach profilaktyki
i lecznictwa weterynaryjnego, poprawy warunkow hodowli i warunkéw sanitarnych wsi, kontroli zywnosci
pochodzenia zwierzecego, zwalczania zakaznych i pasozytniczych chordb zwierzgcych oraz chorob
odzwierzecych;

13) wspotpraca z organami Inspekcji Weterynaryjnej przy wykonywaniu swoich zadan;

14) prowadzenie spraw zwigzanych z cztonkostwem powiatu w Zwiazku Stowarzyszen Wiloctawskie Centrum
Edukacji Ekologicznej;

15) wspotpraca z innymi instytucjami i podmiotami publicznymi realizujagcymi zadania publiczne z zakresu
ochrony srodowiska, lesnictwa, rolnictwa;

16) podejmowanie dziatan i inicjatyw ukierunkowanych na rozwoj rolnictwa na obszarze powiatu;

17) organizowanie wspolpracy ze spotecznymi organizacjami rolnikow w zakresie ksztaltowania polityki
rolnej i spotecznej, rozwoju wsi, gospodarki ziemig i gospodarki wodnej;

18) prowadzenie spraw zwigzanych z lokalnym partnerstwem wodnym;

19) wykonywanie innych zadan okreslonych w regulaminie oraz wynikajacych dla wydzialu z zarzadzen
i decyzji starosty.

2. Stanowisko Geologa Powiatowego realizuje zadania nalezace do wlasciwosci starosty dziatajacego jako
organu administracji geologicznej pierwszej instancji, a w szczegolnosci:

1) podejmowanie rozstrzygnig¢ oraz wykonywanie innych czynnos$ci niezbg¢dnych do przestrzegania
i stosowania ustawy Prawo geologiczne i gornicze, w tym udzielanie koncesji;

2) kontrola i nadzor nad dziatalno$cia regulowang ustawg Prawo geologiczne i gornicze, w tym w zakresie
projektowania prac geologicznych oraz sporzadzania dokumentacji geologicznych.

§ 21. 1. Wydzial Realizacji Projektow iFunduszy Zewnetrznych realizuje zadania w zakresie
planowania irealizowania inwestycji, prowadzeniem dziatan zwigzanych z pozyskiwaniem $rodkow
zewnetrznych, realizacja projektow tzw. "miekkich".

2. Do podstawowego zakresu zadan wydzialu nalezy w szczegolnosci:

1) planowanie, projektowanie i realizowanie inwestycji prowadzonych przez powiat z wytaczeniem inwestycji
realizowanych przez Powiatowy Zarzad Drog oraz z wylaczeniem biezgcych napraw i konserwacji
nie wymagajacych uzyskiwania decyzji administracyjnych oraz zgtoszen odpowiednim organom;

2) monitorowanie potrzeb inwestycyjnych i remontowych powiatu;

3) planowanie inwestycji budowlanych iremontéw obiektow budowlanych w starostwie powiatowym
i jednostkach organizacyjnych;

4) opracowywanie zbiorczych propozycji rzeczowych i finansowych do wieloletnich programow
inwestycyjnych powiatu, a takze budzetu powiatu i wieloletnich prognoz finansowych;

5) uzyskiwanie decyzji administracyjnych i uzgodnien dokumentacji projektowe;j;

6) zlecanie realizacji dokumentacji projektowej i jej weryfikowanie;

7) zlecanie do wykonania kosztorysow inwestorskich i ich weryfikowanie lub ich opracowywanie;

8) szacowanie wartos$ci robot budowlanych, wydatkow inwestycyjnych;

9) bezposredni nadzoér nad prawidtowoscia realizacji robot budowlanych i zgodnosciag z zawartymi umowami;

10) przygotowywanie projektow umow o realizacje ustug projektowych inadzoru inwestorskiego, robot
budowlanych oraz dostaw i ustug realizowanych przez wydziat;

11) prowadzenie proceséw inwestycyjnych realizowanych przez powiat, w tym dokonywanie zmian wszelkiej
dokumentacji projektowej, przygotowywanie anekséw umow, prowadzenie ustalen w imieniu inwestora;



12) przygotowanie oraz dokonywanie odbiorow: cze$ciowych i koncowych robdt budowlanych oraz usuniecia
usterek w okresie gwarancyjnym;

13) uzyskiwanie decyzji zezwalajacej na uzytkowanie obiektow;
14) prowadzenie pelnej dokumentacji realizowanych zadan inwestycyjnych i remontowych;

15) odbidr, rozliczanie inwestycji iremontow, w tym zatwierdzanie w odpowiednim zakresie dowodow
ksiegowych, rozliczanie ptatnosci, naliczanie kar umownych oraz przekazywanie do dalszego zarzadzania
jednostkom organizacyjnym lub do Wydziatu Zarzadzania, Administracji i Bezpieczenstwa;

16) realizowanie innych niz roboty budowlane zadan inwestycyjnych powiatu odpowiednio do naktadanych
na wydziat zadan, regulacji wewnetrznych, uchwat organdéw powiatu;

17) monitorowanie rynku dofinansowan zewngtrznych dla projektow inwestycyjnych oraz innych zadan,
w tym analiza informacji o istniejacych zrodtach finansowania z programow zewnetrznych;

18) planowanie, opracowywanie, koordynowanie prac zwigzanych z przygotowaniem studiow wykonalnosci,
analiz ekonomiczno-finansowych dla projektow wspotfinansowanych ze zrodet zewnetrznych;

19) przygotowywanie dokumentoéw aplikacyjnych do programéw z udziatem srodkow zewnetrznych;
20) koordynowanie projektow realizowanych w wydziale, dofinansowanych ze srodkéw zewnetrznych;
21) monitorowanie, rozliczanie projektéw dofinansowywanych ze srodkow zewngtrznych;

22) nadzorowanie iudziat w realizowaniu poszczegdlnych etapow inwestycji drogowych mieszczacych sig¢
w zadaniach Powiatowego Zarzadu Drog w zakresie wynikajacym z odrebnych regulacji wewngtrznych lub
uchwat organéw powiatu;

23) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem i otrzymywaniem pomocy finansowej od innych jednostek
samorzadu terytorialnego na zadania zwigzane z procesem inwestycyjnym, remontowym, przekazywaniem
zadan w tych obszarach innym jednostkom, rozliczaniem dotacji;

24) opracowywanie projektow programow, strategii i planow rozwojowych powiatu okreslonych w ustawach,
a takze porozumieniach zawieranych z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego;

25) prowadzenie spraw zwigzanych z budzetem obywatelskim;

26) opracowywanie regulacji wewnetrznych, aktow prawnych organdéw powiatu dotyczacych realizowania
inwestycji w tym wspolnej obstugi jednostek w tym zakresie;

27) inne zadania okre$lone w regulaminie oraz wynikajgce z zarzadzen i decyzji starosty.

§ 22. 1. Wydzial Administracji Architektoniczno-Budowlanej realizuje zadania starosty jako organu
administracji architektoniczno-budowlanej oraz inne zadani organow powiatu zwigzane z planowaniem
przestrzennym.

2. Do podstawowego zakresu zadan referatu nalezy w szczegdlnosci:
1) sprawowania nadzoru urbanistyczno-budowlanego;
2) sprawowania nadzoru techniczno-budowlanego;

3) prowadzenia spraw zwigzanych z nakladaniem obowigzku usuniecia nieprawidtowosci w projekcie
budowlanym oraz obowigzku ustanowienia nadzoru inwestorskiego i zapewnienia nadzoru autorskiego;

4) prowadzenia spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji zatwierdzajacych projekt budowlany i udzielajacej
pozwolenia na budowg;

5) prowadzenia spraw zwigzanych zudzielaniem badZz odmowg zgody na odstepstwo od przepisow
techniczno-budowlanych;

6) prowadzenia spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego;

7) prowadzenia spraw zwigzanych z wydawaniem, na wniosek wlasciwego zarzadcy drogi, decyzji o ustaleniu
lokalizacji drogi w odniesieniu do drog powiatowych i gminnych;

8) prowadzenia spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego i udzieleniu
pozwolenia na budowg, decyzji zmieniajgcych i udzielajagcych pozwolenia na budowe;

9) prowadzenia spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji 0 wygasnieciu pozwolenia na budowe;



10) prowadzenia spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji 0 przeniesieniu pozwolenia na budow¢ na rzecz
innej osoby;

11) prowadzenia spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji na rozbiorke obiektu budowlanego;

12) przyjmowania zgloszen dotyczacych zamiaru zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego
czesci oraz zglaszaniem sprzeciwu w tych sprawach;

13) przyjmowania zgtoszen o zamiarze budowy lub wykonania robot budowlanych nieobjetych obowigzkiem
uzyskania pozwolenia na budowg oraz zgtaszaniem sprzeciwu w tych sprawach;

14) prowadzenia spraw zwigzanych z naktadaniem obowigzku geodezyjnego wyznaczenia w terenie
i wykonania geodezyjnej inwentaryzacji powykonawczej w stosunku do obiektow wymagajacych
zgloszenia;

15) prowadzenia spraw zwigzanych z naktadaniem obowiazku uzyskania pozwolenia na budowe na roboty
budowlane nicobjgte obowigzkiem uzyskania pozwolenia na budowe;

16) przyjmowania zgloszen dotyczacych rozbiorki nie objgtej obowigzkiem uzyskania pozwolenia na
rozbiorke oraz z naktadaniem obowiagzku uzyskania pozwolenia na rozbiodrke robot nieobjeta obowiazkiem
uzyskania pozwolenia na rozbiorke;

17) prowadzenia spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji rozstrzygajacych o niezbednosci wejscia do
sasiedniego budynku, lokalu lub terenu sasiedniej nieruchomosci;

18) wydawania dziennikéw budowy i prowadzenia odpowiedniego rejestru,

19) prowadzenia spraw zwigzanych z wydawaniem zaswiadczen potwierdzajacych spetnienia wymagan
samodzielnego lokalu mieszkalnego lub uzytkowego dla ustanowienia odrebnej whasnosci lokalu;

20) prowadzenia spraw zwigzanych z wydawaniem zas$wiadczen potwierdzajacych powierzchnie uzytkowa
i wyposazenie techniczne budynkéw mieszkalnych dla celéw dodatku mieszkaniowego;

21) prowadzenia rejestrow wnioskow o pozwolenie na budowe i rejestru decyzji 0 pozwoleniu na budowe;

22) prowadzenia spraw zwigzanych zuzgadnianiem rozwigzan projektowych obiektéw usytuowanych na
terenach zamknigtych;

23) ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, w szczegdlnosci w zakresie prowadzenia analiz
i studidow z zakresu zagospodarowania przestrzennego odnoszacych si¢ do obszaru powiatu i zagadnien
jego rozwoju;

24) prowadzenia spraw zwigzanych z opiniowaniem planéw zagospodarowania przestrzennego;
25) ustawy 0 szczegolnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych.

§ 23. 1. Wydzial Zaméwien Publicznych realizuje zadania dotyczace zamoéwien publicznych w zakresie
wynikajagcym z regulaminu oraz uchwat rady powiatu i zarzadu powiatu w tym sprawach organizacji wspoélnej
obstugi jednostek organizacyjnych.

2. Do podstawowego zakresu zadan Referatu nalezy w szczegolnosci:

1) przeprowadzanie postgpowan o udzielenie zamowien publicznych oraz udzielaniem zamoéwien publicznych
na dostawy, ustugi, ushugi spoteczne i roboty budowlane realizowane na potrzeby starostwa oraz innych
jednostek organizacyjnych powiatu w zakresie, jakim starostwo prowadzi w tym zakresie wspolng obstuge
tych jednostek na podstawie odpowiednich uchwal rady w sprawach organizacji obstugi jednostek
organizacyjnych powiatu, w tym w szczegdlnosci realizowanie zadan polegajacych na:

a) wskazywaniu wlasciwych trybow postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,

b) opracowywaniu niezb¢dnych dokumentéw, wnioskow i projektow uchwal zarzadu, zarzadzen starosty
m.in. 0: wszczeciu postepowania, powotaniu komisji przetargowej, uniewaznieniu postepowania,
zatwierdzeniu wyniku postgpowania, informacji o wyniku postgpowania, ogloszenia o zaméwieniu i 0
udzieleniu zamowienia,

¢) udziale w pracach komisji przetargowych, w zakresie okreslonym w regulaminie udzielania zaméwien
publicznych obowigzujagcym w urzedzie,

d) weryfikacji przedmiotu zaméwienia pod katem ustawy — Prawo zamdéwien publicznych,



e) weryfikowanie wartosci przedmiotu zamowienia w zakresie zgodno$ci zprzepisami w zakresie
zamowien publicznych,

f) opracowywaniu projektow Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia (SIWZ) przy wspOlpracy
komorek organizacyjnych i jednostek organizacyjnych odpowiedzialnych w tym zakresie za strong
merytoryczng przedmiotu zamowienia,

g) opracowywaniu przy wspolpracy z komorkami organizacyjnymi starostwa m.in: zaproszen do udzialu
W postepowaniu, zaproszen do sktadania ofert, zaproszen do negocjacji,

h) porozumiewaniu si¢ z wykonawcami w celu wyjasniania watpliwosci i zapytan do SIWZ w zakresie
procedury przetargowej w trakcie trwania postgpowania oraz zwracanie si¢ do wykonawcoéw w celu
uzupetnienia brakujacych o$wiadczen lub dokumentoéw potwierdzajacych spetnienie przez nich
warunkow udzialu w postepowaniu oraz spehlnienie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty
budowlane wymagan okre§lonych przez zamawiajgcego,

i) przygotowywaniu projektow odpowiedzi na zapytania oraz informacje o niezgodnych z przepisami
ustawy czynno$ciach podjetych przez zamawiajacego lub zaniechaniu czynnos$ci, do ktérych byt on
zobowigzany, wnoszone przez wykonawcow,

J) otwieraniu oraz ocenie ofert dokonywanej pod katem wykluczenia wykonawcy lub odrzucenia oferty,

K) przedstawianiu kierownikowi zamawiajacego lub osobom upowaznionym propozycji wyboru
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postgpowania,

I) informowaniu wykonawcow o wyborze najkorzystniejszej oferty, ofertach odrzuconych oraz
0 wykonawcach wykluczonych z postepowania,

m) wnioskowaniu do Wydziatu Finansowo-Ksiegowego o zwrot lub zatrzymanie wadium wniesionego
w formie pieni¢znej, przeprowadzaniu procedury zatrzymania wadium wniesionego w innej formie,

n) wspotpracy z Urzgdem Zamoéwien Publicznych oraz Urzedem Publikacji Unii Europejskiej, w zakresie
publikacji  wstepnych  ogloszen informacyjnych o planowanych zamdwieniach, ogloszen
0 zamoOwieniach, o zamiarze zawarcia umow oraz o udzieleniu zamowien,

0) przygotowywaniu wystgpien do Prezesa Urz¢gdu Zamoéwien Publicznych w sprawach, w ktorych
wymagane jest uzyskanie stosownego zezwolenia Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych,

p) przekazywaniu Prezesowi Urzedu Zamoéwien Publicznych dokumentacji, informacji oraz zawiadomien
wymaganych przepisami,

q) wykonywaniu czynnosci zwigzanych z kontrola udzielania zamowien prowadzong przez Prezesa Urzgdu
Zamowien Publicznych;

2) prowadzenie kontroli postepowan o udzielenie zamowien publicznych prowadzonych samodzielnie przez
jednostki organizacyjne powiatu oraz inne komorki organizacyjne w starostwie w zakresie przestrzegania
obowigzujacych procedur wynikajacych z ustawy Prawo zamowien publicznych i wewnetrznych aktow
normatywnych;

3) podejmowanie czynno$ci w procesie odwotawczym w postepowaniach o udzielenie zamowienia
publicznego;

4) sporzadzanie planéw zamowien publicznych;

5) prowadzenie rejestru zaméwien publicznych postepowan realizowanych zgodnie z przepisami ustawy
Prawo zamoéwien publicznych;

6) sporzadzanie informacji dotyczacych udzielonych zamowien publicznych wedlug biezacych potrzeb
zamawiajacego;

7) przekazywanie do Urzgdu Zamoéwien Publicznych sprawozdan o udzielonych zaméwieniach publicznych
W urzedzie oraz innych rejestrow wymaganych przepisami prawa;

8) opracowywanie oraz aktualizacja wewnetrznych regulacji dotyczacych udzielania zaméwien publicznych;

9) udzielanie wyjasnien iinformacji pracownikom starostwa i jednostek organizacyjnych dotyczacych
procedur udzielania zamowien publicznych w zakresie postgpowan realizowanych zbudzetu komorek
organizacyjnych urzedu;



10) opracowywanie innych informacji wymaganych przepisami prawa z zakresu zamdwien publicznych,
uchwatami organéw powiatu lub zarzadzeniami starosty;

11) inicjowanie postgpowan w sprawie wspoOlnych zamowien dla jednostek organizacyjnych powiatu,
tworzeniem grup zakupowych;

12) wykonywanie innych zadan okreslonych w regulaminie oraz wynikajacych dla referatu z zarzadzen
i decyzji starosty.

§ 24. 1. Administracja kadrowa realizuje zadania w zakresie prowadzenia spraw pracowniczych
pracownikow starostwa i kierownikoéw jednostek organizacyjnych powiatu.

2. Do podstawowego zakresu zadan komorki naleza:
1) planowanie i realizacja polityki kadrowej;

2) opracowywanie regulacji wewngtrznych z zakresu prawa pracy, m.in. regulaminu pracy, regulaminu
wynagradzania;

3) prowadzenia dokumentacji pracowniczej, spraw zwigzanych z obliczaniem wynagrodzen, planowaniem
odpowiednich $rodkéw finansowych na place;

4) wykonywaniem czynnos$ci z zakresu prawa pracy w ramach indywidualnego upowaznienia starosty;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z naborami, ocenami pracowniczymi, zwigzanych z robotami publicznymi
W starostwie, stazami, wolontariatem, praktykami zawodowymi;

6) wynikajacych dla starosty jako pracodawcy i zwierzchnika shuzbowego zustawy o orderach
i odznaczeniach panstwowych, w tym dotyczacych wystepowania z inicjatywg lub wnioskami o nadanie
odznaczen i orderow oraz prowadzeniem ewidencji i rejestrow w tym zakresie;

7) prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z zawieranymi z pracownikami starostwa umowami cywilno —
prawnymi, o ile zatatwianie tego rodzaju spraw nie nalezy do merytorycznych zadan innych komoérek
organizacyjnych;

8) sporzadzanie i przekazywanie sprawozdan zwigzanych z zatrudnieniem pracownikow, z wylaczeniem
zadan nalezacych do Wydziatu Finansowo-Ksiegowego;

9) prowadzenie spraw zwigzanych z pracowniczymi programami kapitatowymi.

§ 25. 1. Powiatowy Rzecznik Konsumentow realizuje zadania powiatu wynikajace z ustawy o ochronie
konkurencji i konsumentow, tj.:

1) zapewnienie bezptatnego poradnictwa konsumenckiego i informacji prawnej w zakresie ochrony interesow
konsumentow;

2) sktadanie wnioskow w sprawie stanowienia i zmiany przepisow prawa miejscowego w zakresie ochrony
interesOw konsumentow;

3) wystepowanie do przedsigbiorcow w sprawach ochrony praw i intereséw konsumentow;

4) wspotdziatanie z wlasciwymi miejscowo delegaturami UOKIK, organami Inspekcji Handlowej oraz
organizacjami konsumenckimi;

5) wytaczanie powodztw na rzecz konsumentow oraz wstgpowanie, za ich zgoda, do toczacego si¢
postgpowania w sprawach o ochrong intereséw konsumentow;

6) wystepowanie jako oskarzyciel publiczny w sprawach o0 wykroczenia na szkode konsumentéw
W rozumieniu przepiséw Kodeksu postepowania w sprawach o wykroczenia,;

7) wystepowanie do Prezesa UOKIiK z zawiadomieniem dotyczacym podejrzenia stosowania praktyk
naruszajacych zbiorowe interesy konsumentow;

8) wytaczanie powodztw w sprawach 0 uznanie postanowien wzorca umowy za niedozwolone;

9) wystepowanie do organow $ciggania z zawiadomieniem 0 popetnieniu wykroczenia przez naruszajace

lub ustosunkowania si¢ do uwag i opinii;

10) prowadzenie edukacji konsumenckiej;



11) sporzadzanie sprawozdan z dziatalnosci powiatowego rzecznika konsumentow;

12) wykonywanie innych zadan okreslonych w regulaminie oraz wynikajacych dla tego stanowiska
z zarzadzen oraz decyzji starosty.

§ 26. 1. Radca Prawny realizuje zadania iobowigzki wynikajace z ustawy o radcach prawnych oraz
uchwaty rady powiatu w sprawie organizacji wspolnej obstugi jednostek organizacyjnych.

2. Do zakresu zadan stanowiska radcy prawnego nalezy w szczegolnosci:
1) udzielanie porad i konsultacji prawnych;
2) sporzadzanie opinii prawnych;

3) kontrola pod wzgledem formalno-prawnym aktéw prawnych opracowywanych przez pracownikoéw
starostwa oraz jednostek organizacyjnych obstugiwanych przez starostwo w ramach wspolnej obstugi
jednostek organizacyjnych;

4) opracowywanie projektow aktow prawnych w zakresie zleconym bezposrednio przez staroste;

5) wystepowanie w charakterze pelnomocnika, zgodnie z udzielonymi pelnomocnictwami, przed urzedami,
sadami, organami egzekucyjnymi, w tym udziat w postepowaniach, w ktorych obowigzkiem jednostek
organizacyjnych jest zapewnienie udziatu radcy prawnego.

§ 27. 1. Audytor wewnetrzny realizuje zadania zwigzane z wykonywaniem audytu wewnetrznego,
okreslone w ustawie 0 finansach publicznych, dotyczace w szczegdlnosci:

1) opracowywanie, W porozumieniu ze starosta, rocznych planow audytu wewngtrznego zawierajgcych
W szczegolnoscei:

a) analiz¢ obszarow ryzyka w zakresie gromadzenia w budzecie powiatu $rodkow publicznych
i dysponowania nimi,

b) tematy audytu wewnetrznego,

c) planowane obszary, ktore powinny zosta¢ objete audytem w kolejnych latach;
2) prowadzenie audytu wewnetrznego zgodnie ze sposobem i trybem okreslonym w przepisach prawa;
3) sporzadzanie sprawozdan z przeprowadzonego audytu i przekazywanie ich staroScie;

4) terminowe przedstawianie staroscie, do konca marca kazdego roku, sprawozdania z wykonania planu
audytu za rok poprzedni.

5) wykonywanie innych zadan okreslonych w regulaminie oraz wynikajacych z zarzadzen i decyzji starosty.

Rozdzial 6
Realizacja obowiazkdéw starostwa wobec organéw powiatu

§ 28. 1. Komorki organizacyjne, odpowiednio do zakresu swoich zadan iobowiazkéw okreslonych
w regulaminie lub w inny sposéb, bezposrednio uczestniczg w przygotowaniu na potrzeby organdéw powiatu
wszelkich materiatéw, informacji, analiz oraz projektow uchwal, stanowisk i opinii — wynikajacych z planow
pracy i biezacych potrzeb.

2. Starosta okresla tryb i szczegotowe zasady realizacji obowigzkdéw starostwa wobec organdw powiatu,
a takze sposob sprawowania nadzoru i kontroli w tym zakresie.

§ 29. 1. Osoby kierujace komorkami organizacyjnymi iinni pracownicy starostwa na polecenie lub za
zgoda starosty, uczestniczg w sesjach rady powiatu i w posiedzeniach komisji.

2. W posiedzenia zarzadu uczestniczg osoby wskazane przez starostg.

§ 30. 1. Komorki organizacyjne wykonujg zadania wynikajace dla starosty zuchwat rady oraz uchwat
i decyzji zarzadu, stosownie do zakresu swojego dziatania okreslonego w regulaminie.

2. Realizacje uchwat rady koordynuje Kancelarii Przewodniczacego Rady, ktora:
1) prowadzi rejestr uchwat rady;

2) przekazuje uchwaly rady stosownie do trybu i zasad okre§lonych w dalszej czgsci regulaminu;



3) opracowuje, w oparciu 0 odpowiednie informacje komorek organizacyjnych, zbiorcze informacje
0 przebiegu wykonania uchwat,

4) koordynuje terminowg realizacj¢ planow pracy rady i jej komisji.

3. Realizacj¢ uchwat i decyzji zarzadu koordynuje Wydzial Zarzadzania, Administracji i Bezpieczenstwa,
ktory:

1) prowadzi rejestr uchwat zarzadu;

2) przygotowuje propozycje sposobu wykonania uchwat i decyzji zarzadu, a po ich akceptacji przez staroste,
przekazuje je do bezposredniej realizacji lub sprawowania nadzoru wlasciwym w sprawach tych
rozstrzygni¢¢ naczelnikom wydziatow, kierownikowi samodzielnego referatu i pracownikom zajmujacym
samodzielne stanowiska;

3) koordynuje, stosownie do dyspozycji starosty, przekazywanie uchwat i decyzji zarzadu do kierownikoéw
jednostek organizacyjnych powiatu, ktorym uchwaty lub decyzje te zostaly powierzone do wykonania;

4) koordynuje inadzoruje terminowag realizacj¢ zadan wynikajacych zplanéw pracy zarzadu dla
poszczegdlnych komoérek organizacyjnych.

§ 31. 1. Wnioski komisji rady kierowane do =zarzadu lub starosty ewidencjonuje Kancelaria
Przewodniczacego Rady Powiatu.

2. Zarzad lub starosta, stosownie do posiadanych kompetencji, decyduje o dalszym sposobie postepowania
i trybie zatatwienia wnioskow.

3. Odpowiedzi na wnioski, o ktorych mowa w ust.1, podpisuje starosta lub osoba przez niego
upowazniona.

4. Termin zalatwienia wnioskdw wynika ze statutu lub przepisow prawa.
§ 32. 1. Interpelacje i zapytania radnych ewidencjonuje Kancelaria Przewodniczacego Rady Powiatu.
2. Odpowiedzi na interpelacje i zapytania podpisuje starosta lub osoba przez niego wyznaczona.

3. Odpowiedz na interpelacj¢ i zapytanie otrzymuje radny kierujacy interpelacje lub zapytanie, a ponadto
do wiadomosci:

1) Przewodniczacy rady (Kancelaria Przewodniczacego Rady Powiatu);
2) przewodniczacy klubow radnych dziatajacych zgodnie ze statutem;
3) projektodawca odpowiedzi.

4. Termin zatatwienia interpelacji i zapytania radnych wynika z ustawy.

§ 33. 1. Zadania organizacyjne, prawne oraz inne zadania zwigzane z funkcjonowaniem rady powiatu,
komisji i radnych wykonuja pracownicy zatrudnieni Kancelarii Przewodniczacego Rady Powiatu:

2. Pracownikom wskazanym w ust. 1 przewodniczacy rady powiatu w zwigzku z wykonywaniem swoich
obowigzkéw moze wydawaé polecenia stuzbowe. Przewodniczacy rady powiatu wykonuje uprawnienia
zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikow, o ktorych mowa w zdaniu pierwszym.

3. Uprawnienia przewodniczacego rady wynikajagce zust. 2 wobec pracownikow wskazanych
w ust. 1 dotycza wytacznie zadan realizowanych na rzecz rady powiatu, komisji i radnych inie naruszaja
uprawnien starosty jako pracodawcy.

Rozdzial 7
Przyjecia interesantéw oraz tryb zalatwiania skarg i wnioskéw

§ 34. 1. Obstuga interesantow odbywa si¢ codziennie w godzinach pracy starostwa.

2. Budynek przy ul. Cyganka 28 jest siedziba kierownictwa starostwa oraz prowadzona jest w nim obstuga
interesantow przez komorki organizacyjne, z wytaczeniem komorek organizacyjnych wskazanych w ust. 3.

3. W budynku starostwa przy ul. Stodolnej 68 prowadzona jest obstuga przez nastgpujace komorki
organizacyjne:

1) Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami;

2) Wydziat Rolnictwa i Ochrony Srodowiska;



3) Wydziat Administracji Architektoniczno-Budowlanej.

4. Punkty kancelaryjne oraz obstuga kasowa interesantow prowadzona jest w kazdej lokalizacji starostwa.
Funkcjonowanie punktéw kancelaryjnych oraz obstugi kasowej interesantow zabezpiecza wydzial wlasciwy
W sprawach zarzadzania i administracji.

5. W budynku starostwa przy ul. Stoddlnej 68 wyodrebnione sa pomieszczenia na funkcjonowanie
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wiloctawku, Powiatowego Zespotu do Spraw Orzekania
0 Niepetnosprawnosci oraz Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego we Wtoctawku.

§ 35. 1. Starosta przyjmuje interesantow w sprawach skarg i wnioskow raz w tygodniu w wyznaczony
przez siebie dzien. Podczas nieobecnos$ci starosty zadania te wykonuje wicestarosta.

2. Organizacj¢ przyjmowania interesantow przez staroste, w tym dotyczacych skarg i wnioskow oraz
obstuge administracyjng zapewnia wydzial wlasciwy w sprawach zarzadzania i administracji.

3. Zatatwianie skarg i wnioskow sktadanych lub adresowanych do starosty koordynuje sekretarz.

§ 36. 1. Terminy przyjmowania interesantow w sprawach skarg i wnioskow, ktorych rozpatrzenie nalezy do
wlasciwosci rady okresla przewodniczacy rady.

2. Obstugg skarg i wnioskow, o ktorych mowa w ust. 1. prowadzi Kancelaria Przewodniczacego Rady
Powiatu.

Rozdzial 8
Kontrola i audyt

§ 37. Starosta, w ramach zadan iobowigzkéw wynikajacych zodpowiednich przepisow prawa dla
kierownika jednostki, organizuje i zapewnia funkcjonowanie kontroli i audytu wewnetrznego.

§ 38. Kontrole obejmuja realizacj¢ zadan powiatu w zakresie przestrzegania obowigzujacych przepiséw
prawa, a takze ustalonych procedur wewngtrznych, organizowane i realizowane sg w ramach systemu kontroli
zarzadczej, o jakiej mowa jest w ustawie o finansach publicznych.

§ 39. 1. Kontrolg zarzadcza stanowi ogot dziatan podejmowanych przez staroste dla zapewnienia realizacji
misji, celow i zadan starostwa i powiatu, jako jednostki samorzadu terytorialnego, w sposob zgodny z prawem,
efektywny, oszczedny i terminowy.

2. Zadania w zakresie wykonywania kontroli zarzadczej w:

1) starostwie - realizowane sg w ramach ina podstawie kompetencji okre§lonych w przepisach prawa dla
starosty, jako kierownika jednostki;

2) jednostkach organizacyjnych powiatu - realizowane sg w ramach i na podstawie kompetencji okreslonych
W przepisach prawa dla organu prowadzacego, przewodniczacego zarzadu i starosty.

3. Organizacje¢ i sposob funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej okre$la starosta.
§ 40. 1. Celem audytu wewngtrznego jest:
1) dostarczenie staro$cie i zarzagdowi obiektywnej i niezaleznej oceny dotyczace;j:

a) funkcjonowania starostwa i jednostek organizacyjnych powiatu w zakresie gospodarki finansowej, ze
szczegdlnym uwzglednieniem legalnosci, gospodarnosci, celowosci, rzetelnosci, a takze przejrzystosci
i jawnosci jej prowadzenia;

b) funkcjonowania w starostwie i jednostkach organizacyjnych powiatu istniejacych systemow zarzadzania
i kontroli, w tym systemu kontroli zarzadczej, stuzacych biezacemu dostarczaniu i formutowaniu ocen,
0 ktorych mowa w lit. a;

2) podejmowanie czynnosci doradczych prowadzacych do usprawnienia funkcjonowania starostwa i jednostek
organizacyjnych powiatu.

2. Zasady planowania, organizacji isposob przeprowadzania audytu wewnetrznego w starostwie
i jednostkach organizacyjnych powiatu okresla starosta.



Rozdzial 9
Zasady podpisywania pism

§41. 1. Do podpisu starosty, z wytaczeniem pism w sprawach zastrzezonych do kompetencji innych
stanowisk funkcjonujacych w starostwie na podstawie przepisOw prawa, zastrzezone sa:

1) pisma w sprawach nalezacych do wtasciwosci starosty, stosownie do ustalonego podziatu zadan pomigdzy
starosta;

2) wnioski 0 nadanie odznaczen panstwowych, resortowych i regionalnych dla pracownikow starostwa;
3) odpowiedzi na wystapienia Najwyzszej 1zby Kontroli i prokuratury;
4) decyzje i pisma w sprawach z zakresu prawa pracy, wtasciwych dla kierownika jednostki;
5) listy intencyjne do kontrahentow zagranicznych;
6) pisma w sprawach kazdorazowo zastrzezonych przez staroste do jego podpisu;
7) korespondencja kierowana do:
a) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, Marszatkow Sejmu i Senatu oraz postow i senatorow,
b) Prezesa i Wiceprezesow Rady Ministrow,
C) Ministrow oraz kierownikow urzedow centralnych,
d) Wojewodow,

e) sejmikow samorzadowych wojewddztwa iich przewodniczacych, zarzadow wojewodztw, marszatkow
wojewodztw 1 pozostatych cztonkdéw zarzagddéw wojewodztw, radnych sejmikow wojewddztwa,

f) rad powiatow i ich przewodniczacych, starostow,

g) naczelnikéw urzedow skarbowych i dyrektoréw urzedow kontroli skarbowej,

h) kierownikow jednostek organizacyjnych powiatu i kierownikow powiatowych stuzb, inspekc;ji i strazy,
i) rad gminnych (miejskich) i ich przewodniczacych, wojtow (burmistrzow, prezydentdéw miast).

2. Starosta w kazdym przypadku moze zastrzec sobie prawo podpisania pisma kierowanego do innych
adresatow i w innych sprawach niz , o ktéorych mowa w ust. 1.

3. Przepisy ust. 1i 2 nie naruszajg uprawnien starosty oraz organéw powiatu dotyczacych udzielania
w zakresie posiadanych kompetencji upowaznien i petnomocnictw zgodnie z przepisami  prawa,
W szczegolnosci do zatatwiania okreslonych spraw, wydawania rozstrzygnie¢ administracyjnych Iub
reprezentowania powiatu na zewnatrz.

4. Wylgczenia okre$lone w ust. 1 nie dotyczg oséb, ktorym udzielono upowaznienia lub petnomocnictwa
zgodnie zust.3, chyba ze, odpowiednie wylaczenia wynikaja zudzielonego upowaznienia lub
petnomocnictwa.

§ 42. Do wlasciwosci wicestarosty, etatowego cztonka zarzadu, sekretarza i1 skarbnika nalezy:

1) aprobata wstgpna korespondencji kierowanej przez starost¢ do podmiotow i w sprawach, o ktorych mowa
w § 41 ust. 1, innej zastrzezonej do wiasciwos$ci starosty, zwigzanej z zakresem wykonywanych przez nich
zadan oraz sprawowanego nadzoru;

2) podpisywanie pism w sprawach nalezacych, zgodnie zustalonym przez starost¢ zakresem zadan
i udzielonych indywidualnych upowaznien, do ich wtasciwosci.

§ 43. 1. Wicestarosta i etatowy cztonek zarzadu podpisuja pisma skierowane do kierownikow jednostek
organizacyjnych powiatu i kierownikéw powiatowych stuzb, inspekcji i strazy w zwiagzku z wykonywanymi
obowigzkami nadzorczymi okre§lonymi zgodnie z odpowiednim zarzadzeniem starosty.

2. Postanowienia przepisOw niniejszego rozdzialu nie naruszajg uprawnien iobowigzkoéw skarbnika
i sekretarza wynikajgcych z przepisdéw odpowiednich ustaw i innych postanowien regulaminu.



Rozdzial 10
Zasady redagowania i tryb opracowywania aktow prawnych

§ 44. 1. Komorki organizacyjne, kazdy w zakresie swojego dzialania, przygotowuja projekty uchwat
organdOw powiatu oraz wewngtrznych aktdéw normatywnych starosty, atakze projekty aktéw prawa
miejscowego, W tym powiatowych przepisow porzadkowych, zwane dalej ,,projektami aktéw prawnych”.

2. Projekty aktow prawnych powinny by¢ opracowane zgodnie z zasadami techniki prawodawczej. Tres¢
aktow prawnych powinna by¢ jasna, zwiezta, poprawna pod wzgledem jezykowym i powszechnie zrozumiata.

3. Projekty aktéw prawnych opatrywane sg parafg osoby przygotowujacej oraz podlegajg dalszej akceptacji
zgodnie z instrukcja kancelaryjna.

§ 45. 1. Projekty uchwat rady powiatu oraz uzasadnienia do projektéw uchwat rady powiatu powinny
spetnia¢ wymogi okreslone statutem powiatu.

2. Projekty aktow prawnych innych niz wskazane w ust. 1 wymagaja uzasadnienia zawierajacego
W szczegolnosci:

1) wskazanie wlasciwosci (podstawy prawnej) organu podejmujacego dany akt prawny;

2) wskazanie potrzeby podje¢cia danego aktu prawnego i celow, ktérym ma on stuzy¢;

3) przekonywujace potwierdzenie stusznosci zawartych rozwigzan w danym akcie prawnym;
4) wskazanie oczekiwanych efektow organizacyjnych, spotecznych, finansowych itp.;

5) wskazanie Zrodet pokrycia ewentualnych skutkéw finansowych zwigzanych z wejsciem w zycie danego
aktu prawnego.

3. Uzasadnienia do projektow:
1) uchwat rady przedktadanych radzie przez zarzad lub starost¢ podpisuje starosta.

2) uchwat rady przedktadanych radzie bezpo$rednio przez kierownika jednostki organizacyjnej powiatu,
kierownika powiatowej stuzby, inspekcji lub strazy podpisuje kierownik tej jednostki, stuzby, inspekcji lub
strazy;

3) uchwat zarzadu oraz zarzgdzen starosty podpisuje odpowiednio: skarbnik, sekretarz, kierownik jednostki
organizacyjnej powiatu, naczelnik wydziatu, kierownik samodzielnego referatu utworzonego w strukturze
organizacyjnej starostwa przygotowujacego projekt lub pracownik zajmujacy samodzielne stanowisko
utworzone w strukturze organizacyjnej starostwa przygotowujacy projekt.

§ 46. 1. Projekt aktu prawnego zawierajagcego uzasadnienie, przed wniesieniem pod obrady rady lub
zarzadu, badz przedstawieniem do podpisu starosty, winien by¢ uzgodniony:

1) z glownym ksiegowym i skarbnikiem, jezeli powoduje zmiang w budzecie lub wywotuje skutki finansowe;

2) z sekretarzem, jezeli dotyczy on problematyki zwigzanej z organizacjg pracy ispraw porzgdkowych
w starostwie lub jednostkach organizacyjnych powiatu;

3) z kierownikami jednostek organizacyjnych powiatu oraz powiatowych stuzb, inspekcji i strazy, jezeli
zawiera on, dla reprezentowanych przez nich jednostek, nowe zadania Iub obowigzki lub koryguje
dotychczasowe;

4) z odpowiednimi radami i zespotami o charakterze opiniodawczym i doradczo- inicjatywnym, dziatajagcymi
na podstawie przepisOw prawa, ktore, na mocy tych przepisow lub przepisow o ich powotaniu
(utworzeniu), obligatoryjnie uczestniczg w procesie legislacyjnym.

2. Projekty aktu prawnego sporzadza si¢ w odpowiedniej wersji elektronicznej za pomocg oprogramowania
umozliwiajgcego jego publikacje lub przekazanie organom nadzoru.

3. Projekt aktu prawnego uzgodniony w trybie ust. 1 i spelniajacy wymogi okreSlone w ust. 2 podlega
kontroli pod wzgledem redakcyjnym i poprawnosci w zakresie zachowania obowiazujacych zasad techniki
prawodawczej oraz pod wzgledem prawnym w zakresie jego zgodnosci z obowigzujacym stanem prawnym.

4. Kontroli, o ktorej mowa w ust. 3, dokonuje Radca Prawny, potwierdzajac jej dokonanie umieszczeniem
na przedtozonym projekcie podpisu i pieczatki imiennej radcy prawnego dokonujacego takiej kontroli.



§ 47. Projekty wewnetrznych aktéw normatywnych starosty dotyczacych funkcjonowania i organizacji
pracy starostwa, posiadajace uzgodnienia i poddane kontroli, 0 ktorych mowa w § 46, przed przedstawieniem
do podpisu starosty, wymagajg aprobaty sekretarza.

§ 48. 1. Uchwaty rady sporzadza si¢ w 6 egzemplarzach, z ktorych:

1) jeden egzemplarz jako zatacznik do protokotu z sesji rady, w celach archiwalnych, przechowuje Kancelaria
Przewodniczacego Rady Powiatu;

2) jeden egzemplarz wraz zrejestrem uchwat, w formie zbioru archiwalnego, przechowuje Kancelaria
Przewodniczgcego Rady Powiatu;

3) jeden egzemplarz otrzymuje starosta w celu utworzenia zbioru biezacego prowadzonego w wydziale
wilasciwym w sprawach zarzadzania i administracji;

4) jeden egzemplarz otrzymuje wojewoda lub regionalna izba obrachunkowa - stosownie do zakresu
dzialania;

5) jeden egzemplarz otrzymuje zarzad w celu okreslenia sposobu jej wykonania, a jezeli uchwata przewiduje
udziat w jej wykonaniu innego podmiotu niz zarzad, uchwale sporzadza si¢ w dodatkowym egzemplarzu
przeznaczonym dla tego podmiotu;

6) jeden egzemplarz otrzymuje podmiot przygotowujacy projekt danej uchwaty lub koordynujacy prace
powiatowych stuzb, inspekcji i strazy, ktory zobowiazany jest do sporzadzenia odpowiedniej ilosci jej
kserokopii iprzekazania ich innym podmiotom uczestniczacym w jej wykonaniu na podstawie
odpowiedniej uchwaty zarzadu.

2. Uchwaly zarzadu, z zastrzezeniem pkt 4, sporzadza si¢ w 3 egzemplarzach, z ktorych:

1) jeden egzemplarz jako zatacznik do protokotu z posiedzenia zarzadu, w celach archiwalnych, przechowuje
wydzial wlasciwy w sprawach zarzadzania i administracji;

2) jeden egzemplarz wraz z rejestrem uchwat, w formie zbioru archiwalnego, przechowuje wydziat wtasciwy
w sprawach zarzadzania i administracji;

3) jeden egzemplarz otrzymuje podmiot zobowigzany uchwatg do jej wykonania;

4) jezeli wykonanie uchwaty powierzono staroscie lub przewiduje udziat w jej wykonaniu wiecej niz jednego
podmiotu, egzemplarz ten otrzymuje podmiot przygotowujacy projekt danej uchwaty, ktory zobowigzane
jest przygotowaé i doreczy¢ kserokopie uchwaly innym podmiotom uczestniczacym W jej realizacji lub
majacym interes faktyczny lub prawny wynikajacy z tej uchwaty;

3. Wewnetrzny akt normatywny starosty (zarzadzenie) sporzadza si¢ w 3 egzemplarzach, z ktorych:

1) dwa egzemplarze wraz z kompletem opinii iuzgodnien komoérka organizacyjna przygotowujaca jego
projekt przekazuje do wydziatu wlasciwego w sprawach zarzadzania i administracji, z ktorych:

a) jeden egzemplarz wraz z kompletem opinii i uzgodnien oraz rejestrem zarzadzen wiaczany jest do zbioru
archiwalnego,

b) jeden egzemplarz wlagczany jest do zbioru biezacego;

2) ostatni egzemplarz pozostaje w komoérce organizacyjnej przygotowujgcej projekt, na ktorej spoczywa
obowigzek przygotowania odpowiedniej ilosci kserokopii tego aktu i doreczenia ich wszystkim podmiotom
uczestniczagcym w procesie jego realizacji.

Rozdziat 11
Postanowienia przejSciowe i koncowe

§ 49. Wiazacej interpretacji regulaminu dokonuje starosta.

§ 50. Wydane na podstawie dotychczasowego regulaminu regulaminy wewnetrzne wydziatow oraz
zarzadzenia, zakresy czynnos$ci oraz inne rozstrzygnigcia zachowuja moc do czasu ich uchylenia.

§ 51. Zmiana regulaminu nastepuje w trybie i na zasadach wiasciwych dla jego uchwalenia.



