Wioctawek, dnia 28 pazdziernika 2022r.

AK.2110.8.2022

STAROSTA WLOCLAWSKI
oglasza nabor kandydatow na wolne stanowisko urzednicze

Referentaw Wydziale Edukacji i Spraw Spolecznych Starostwa Powiatowego

we Wloclawku, ul. Cyganka 28, 87-800 Wloclawek.

1. Nazwa i adres jednostki: Starostwo Powiatowe we Wioctawku, ul. Cyganka 28,

87-800 Wiloctawek

2. Okreslenie stanowiska: Referent w Wydziale Edukacji i Spraw Spotecznych.

3. Wymagania niezb¢dne kandydata:

1)

obywatelstwo polskie z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada
2008r. o pracownikach samorzadowych;

2) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
3) wyksztalcenie wyzsze w rozumieniu przepiséw 0 szkolnictwie wyzszym ;

4)

5)
6)

nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe;

co najmniej 2-letnie doswiadczenie zawodowe w administracji publicznej;
nieposzlakowana opinia.

4. Wymagania dodatkowe kandydata podlegajace ocenie:

1)
2)

3)

co najmniej roczne doswiadczenie zawodowe na stanowiskach o zblizonym zakresie
zadan;

ukonczone studia badz studia podyplomowe w zakresie administracji publicznej
lub dziennikarstwa;

ukonczone kursy/szkolenia przydatne do wykonywania zadan na stanowisku Referenta
w Wydziale Edukacji i Spraw Spotecznych.

5. Wiedza podlegajaca ocenie - znajomoS$¢ przepiséw prawa, a w szczegolnosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samorzadzie powiatowym;

ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzagdowych;
ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. kodeks postepowania administracyjnego;
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie do informacji publicznej;
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. kodeks cywilny;

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych;

ustawy z dnia z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych;
ustawy z dnia z dnia 5 sierpnia 2010r. o ochronie informacji niejawnych;
ustawy dnia 20 marca 2009 r. o bezpieczenstwie imprez masowych;

10) ustawy z dnia 26 stycznia 1984 r. prawo prasowe;

11) ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej;
12) ustawy z dnia 4 lutego 199 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych;

13) ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o kinematografii;



14) ustawy z dnia 21 listopada 1996 r. 0 muzeach;

15) ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach;

16) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamowien Publicznych;

17) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postgpowania Administracyjnego;

18) ustawy z dnia 23 kwietnia 1963 r. Kodeks Cywilny;

19)rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie

instrukcji  kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych;

20)rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016r.

W sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119, s. 1) —
dalej RODO.

6. Podstawowy zakres zadan realizowanych na stanowisku pracy:

1) prowadzenie zadan z zakresu promocji, w tym:

a)

b)

9)

h)

prowadzenie spraw zwigzanych z patronatem starosty i organdéw powiatu
oraz przyznawaniem nagrod starosty,

inicjowanie oraz opracowywanie projektow programOw promocji powiatu
oraz planéw konkretnych przedsigwzig¢ promocyjnych Kkreujacych wizerunek
powiatu,

promowanie powiatu w sieci internetowej, glownie poprzez bezposredni udziat
w tworzeniu i aktualizacji odpowiedniej strony internetowej powiatu, prowadzeniu
profili w aplikacjach spotecznosciowych,

wykonywanie grafik komputerowych zamieszczanych w przestrzeni internetowej
oraz w srodkach masowego przekazu,

analizowanie wszelkich publikacji, w tym: prasowych, radiowych, telewizyjnych
I internetowych — zwigzanych ze sferg promocji oraz archiwizowanie tych publikaciji,
podejmowanie dziatan promocyjnych skierowanych do mieszkancow powiatu,
polegajacych na upowszechnieniu wiedzy o powiecie, jego historii, kulturze
i wspotczesnosci w mediach,

przygotowywanie udziatu powiatu w targach i innych przedsigwzigciach o charakterze
promocyjnym,

inicjowanie 1 przygotowywanie, na réznych nosnikach, wydawnictw promocyjnych
I informacyjnych dotyczacych powiatu,

utrzymywanie kontaktow 1 wspoéldziatanie z  instytucjami, organizacjami
pozarzadowymi oraz jednostkami organizacyjnymi powiatu w celu organizowania
wspolnych przedsiewzieé promocyjnych,

2) organizowanie imprez artystycznych, kulturalnych, sportowych i turystycznych,
W szczegdlnosci: Swieta Powiatu, dozynek powiatowych, koncertow, piknikow, obchodow
rocznic i wydarzen historycznych;

3) wykonywanie innych zadan dotyczacych w szczegolnoscei:



a) utrzymywania biezgcej wspolpracy w sprawach zwigzanych z Koniecznoscia
zapewnienia bezpieczenstwa uczestnikom imprez masowych organizowanych
I wspotorganizowanych przez wydziat,

b) wspoldziatanie w organizowaniu na terenie powiatu obchodéw rocznic w celu
upamigtnienia walki 0 niepodleglo$¢ oraz uczczenia pamigci ofiar wojen i okresu
powojennego,

C) wspotdziatanie w organizowaniu $wigt iinnych uroczysto$Cci  panstwowych
i regionalnych, imprez artystycznych i rozrywkowych,

d) prowadzenie korespondencji okoliczno$ciowej Starosty zwigzanej z jubileuszami,
rocznicami, $§wietami oraz innymi uUroczystosciami 0 charakterze spotecznym
I kulturalnym.

4) prowadzenie irozwijanie, przy zaangazowaniu iudziale naczelnikow wydzialow
i samodzielnych stanowisk, dziatalno$ci informacyjnej o pracy Starosty i Zarzadu,
5) zadania wynikajace zrealizacji ustawy zdnia 5czerwca 1998r. 0 samorzadzie
powiatowym art. 4. ust. 1 pkt. 21 w zakresie promocji powiatu,
6) organizowanie kontaktow Starosty i cztonkéw Zarzadu ze $srodkami masowego przekazu,
w tym organizowanie konferencji prasowych, wspotpraca ze srodkami masowego przekazu
oraz realizowanie innych zadan wynikajacych z przepiséw ustawy z dnia 26 stycznia 1984 r.
Prawo prasowe,
7) prowadzenie zbioréw aktow prawnych dotyczacych kultury, a takze zbieranie danych
dotyczacych wszystkich instytucji kultury dziatajacych na terenie powiatu,
8) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg przez organy powiatu i Staroste zadan
wynikajacych z:

a) z ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. 0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci

kulturalnej,

b) z ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o kinematografii,

c) zustawy z dnia 21 listopada 1996 r. 0 muzeach,

d) zustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach.

7. Informacje o warunkach pracy na ogloszonym stanowisku:

1) umowa o prace moze zosta¢ zawarta na czas okreslony badz na czas nieokreslony pod
warunkiem spelnienia oczekiwan pracodawcy oraz art. 16 ust. 2 ustawy z dnia
21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych;

2) wymiar czasu pracy — pelny etat;

3) miejsce pracy - Starostwo Powiatowe we Wtoctawku, ul. Cyganka 28.

8. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w jednostce:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia, wskaznik zatrudnienia os6b
niepelnosprawnych w Starostwie Powiatowym we Wtoctawku, w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych byt
wyzszy niz 6%.



9. Wymagane dokumenty:

1) wiasnorecznie podpisany list motywacyjny;

2) wlasnorecznie podpisany zyciorys (CV);

3) wypelniony i wlasnorecznie podpisany kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajace;j
si¢ o zatrudnienie oraz numer telefonu (zatacznik);

4) wilasnorecznie podpisane oswiadczenia O :

a) posiadaniu obywatelstwa polskiego;

b) peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz Kkorzystaniu z pelni z praw
publicznych;

c) nieposzlakowanej opinii;

d) niekaralnosci prawomocnym wyrokiem sgdu za umyS$lne przestgpstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

e) prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej lub o jej nie prowadzeniu,

f) wyrazeniu zgody na przetwarzanie przez Starostwo Powiatowe we Wioctawku,
ul. Cyganka 28, 87-800 Wioctawek danych osobowych, do celéow rekrutacji,
stosownie do art. 6 ust.1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. (Dz.Urz. UE.L 2018.127.2) w sprawie
ochrony o0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych);

5) kopia dokumentu potwierdzajacego wyksztatcenie;

6) kopie $wiadectw pracy lub zaswiadczenie w przypadku kontynuacji zatrudnienia
potwierdzajace wymagany staz pracy;

7) kopie dokumentéow potwierdzajacych wymagania dodatkowe wymienione
w punkcie 4.

10. Termin i miejsce skladania dokumentow:

1) Osoby zainteresowane udzialem w naborze skladaja komplet dokumentow
w zaklejonej kopercie, na adres: Starostwo Powiatowe we Wloclawku,
ul. Cyganka 28, 87-800 Wloclawek, z dopiskiem na kopercie ,,Nabor na
stanowisko Referenta w Wydziale ,,ES”” - do Sekretariatu Starosty Wtoctawskiego,
pokoj nr 35, w terminie do dnia 8 listopada 2022 r. do godz. 17:00

2) W przypadku dokumentow wystanych poczta na ww. adres, o zachowaniu terminu

decyduje data wpltywu oferty (nie data stempla pocztowego) do Starostwa
Powiatowego we Wioctawku.

3) Oferty, ktore wptyng do Starostwa po wyzej wymienionym terminie, nie beda
rozpatrywane.

4) Ztozone dokumenty mogg by¢ odebrane przez kandydata po uptywie 3 miesigcy
od daty opublikowania informacji o wyniku naboru w Biuletynie Informacji Publicznej
Powiatu Wfoctawskiego. Dokumenty nicodebrane zostang trwale zniSzczone.

11. Z przebiegu przeprowadzonego postepowania konkursowego kazdy kandydat otrzyma
informacj¢ o wyniku naboru.



12. Informacje o kandydatach, ktorzy zgloszg sie do naboru, stanowig informacj¢ publiczng
w zakresie objgtym wymaganiami zwigzanymi ze stanowiskiem okreslonym w ogloszeniu

0 naborze.
13. Dodatkowe informacje udzielane sg pod nr telefonu 054-230-46-99.

Wioctawek, dnia 28 pazdziernika 2022r.
Starosta Wloclawski

Roman Gole¢biewski



