ZARZADZENIE NR 43/2022
STAROSTY WLOCLAWSKIEGO
z dnia 28 pazdziernika 2022 r.

W sprawie powolania Zespolu ds. wdrozenia i funkcjonowania systemu elektronicznego zarzadzania
dokumentacja (EZD PUW) w Starostwie Powiatowym we Wloclawku.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2022 r.,
poz. 1526) oraz § 6 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatowego we Wtoclawku, stanowiacego
zatacznik do uchwaty Nr 706/22 Zarzadu Powiatu we Wtoctawku z dnia 13 pazdziernika 2022 r. zarzadza sie,
co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ Zespot ds. wdrozenia i funkcjonowania systemu elektronicznego zarzadzania
dokumentacja w Starostwie Powiatowym we Wtoctawku, zwany dalej ,,Zespotem”.

§ 2. W celu sprawnego wdrozenia systemu elektronicznego zarzadzania dokumentacja powotuje si¢ zespot
w sktad, ktorego wchodza:

1) Piotr Krygier- Przewodniczacy Zespotu;

2) Aleksandra Pasterczak - Zastepca Przewodniczacego Zespotu;
3) Kamil Scislewski - Administrator;

4) Piotr Komorowski — Zastgpca Administratora;

5) Adam Rejmak — Cztonek zespotu;

6) Zbigniew Perlikowski - Cztonek zespotu;

§ 3. Powoluje si¢ podzespdt do spraw wdrozenia systemu elektronicznego zarzadzania dokumentacja,
ktérego praca kieruje Przewodniczacy Zespotu, w sktad, ktéorego wchodza:

1) Jolanta Sakowska - Cztonek zespotu;

2) Marta Prylinska - Cztonek zespotu;

3) Robert Zelazek - Cztonek zespotu;

4) Matgorzata Krecicka - Cztonek zespotu;
5) Krzysztof Gorecki - Cztonek zespotu;

6) Wiestaw Lamparski - Cztonek zespotu;
7) Mariola Ptaszynska - Cztonek zespotu;
8) Mariusz Kieszkowski - Cztonek zespotu;
9) Piotr Chrzanowski - Cztonek zespotu;
10) Mariole Ptaszynska — Cztonka zespotu.

§ 4. Naczelnicy/ Kierownicy poszczegolnych komorek organizacyjnych Starostwa Powiatowego we
Wioctawku wyznaczaja, co najmniej po dwie osoby do wdrozenia i zapewnienia funkcjonowania systemu
elektronicznego zarzadzania dokumentacja.

§ 5. Do zadan Zespotu nalezy:

1) opracowanie dokumentacji niezbednej do wdrozenia systemu EZD, jako narzedzia wspomagajacego
wykonywanie czynnosci kancelaryjnych w Starostwie;

2) opracowanie zmian wewnetrznych aktow normatywnych w zakresie obiegu dokumentow;
3) przygotowanie niezbednych zmian organizacyjno — technicznych w zwigzku z procesem wdrazania EZD,;

4) koordynowanie prac zwigzanych zadministrowaniem systemu EZD, w szczegdlnosci przygotowanie
I zapewnienie ciagtosci dzialania infrastruktury technicznej dla aplikacji;
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5) wdrazanie nowych modutow oraz testowanie nowych wersji aplikacji;
6) podejmowanie dziatan wspierajacych EZD we wspotpracy z pracownikami Starostwa;

7) przygotowanie oraz przeprowadzenie szkolen uzytkownikow z zakresu wykonywania czynnosci
kancelaryjnych i obstugi systemu EZD;

8) nadzor nad wykonywaniem czynnosci kancelaryjnych przez Kancelari¢ Starosty, Kancelari¢ Starostwa
Powiatowego we Wioctawku oraz Punkt informacyjny;

9) podejmowania innych dziatan niezb¢dnych do wdrozenia systemu EZD.
§ 6. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 28 pazdziernika 2022 r.

Starosta Wloclawski

Roman Golebiewski
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UZASADNIENIE
do zarzadzenia nr 43/2022 w sprawie powolania Zespolu ds. wdrozenia i funkcjonowania systemu

elektronicznego zarzadzania dokumentacja w Starostwie Powiatowym we Wloclawku.

Podstawa prawna do wprowadzenia przedmiotowego zarzadzenia wynika z art. 34 ust. 1 ustawy
Zdnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2022 r., poz. 1526) oraz § 6 ust. 3
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego we Wtoctawku stanowigcego zatacznik do
uchwaty Nr 706/22 Zarzadu Powiatu we Wtoctawku z dnia 13 pazdziernika 2022 r. ktéry mowi ze
Starosta, dla zapewnienia skutecznej realizacji swoich obowigzkoéw izadan okreslonych w przepisach
prawa, wydaje zarzadzenia o charakterze organizacyjnym, porzadkowym i normatywnym. Zarzadzenie
jest regulacja, ktorej celem jest powotanie Zespolu ds. wdrozenia i funkcjonowania systemu
elektronicznego zarzadzania dokumentacjg w Starostwie Powiatowym we Whoctawku.

Podstawa powotania w/w zespotu jest wprowadzenie w Starostwie Powiatowym we Wiloctawku
systemu Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja jako narzedzia wspomagajacego
podstawowy, tradycyjny system wykonywania czynnosci kancelaryjnych oraz sposob
dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw.

Zespot udzieli pracownikom urzedu niezbgdnej pomocy w zakresie wdrozenia i funkcjonowania
systemu elektronicznego zarzadzania dokumentacja poprzez m. in. 0golng prezentacje¢ i zapoznanie
si¢ z systemem. Zespot ds. EZD pracuje na posiedzeniach. Posiedzenia zespotu EZD zwotuje
Przewodniczacy zespolu. Przewodniczacy moze zaprosi¢ do udziatu w pracach zespolu osoby

niebedacego jego cztonkami, ktérych wiedza bedzie przydatna do prac wdrozeniowych EZD.
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