Zarzadzenie Nr 59/2020
STAROSTY WLOCLAWSKIEGO
z dnia 7 pazdziernika 2020 roku

w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatowego we Wloclawku na czas zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny.

Na podstawie art. 2 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2019. poz. 1451 z poézn.zm.), w zwiazku z § 15 pkt. 2 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 27
kwietnia 2004r., sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym(Dz.U. nr 98, poz. 978) oraz
§ 3 ust. 1 Zarzadzenia Wojewody Kujawsko Pomorskiego Nr 84/06 z dnia 8 maja 2006 r. w sprawie opracowania
regulaminu organizacyjnego na czas wojny przez organy samorzadu terytorialnego, kierownikow zespolonych stuzb
inspekcji 1 strazy wojewddzkich, zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1.1 Ustala si¢ regulamin organizacyjny Starostwa Powiatowego we Wloctawku na czas zewngtrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Regulamin, o ktorym mowa w ust. 1 wprowadza si¢ w zycie na podstawie odrebnej decyzji Wojewody
Kujawsko-Pomorskiego w ramach realizacji zadan operacyjnych.

3. Ustalenia zawarte w Regulaminie, nalezy uwzglgedni¢ przy planowaniu i programowaniu na okres
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny.

4. Regulamin wchodzi w zycie na podstawie odrebnej decyzji Starosty Wtoctawskiego wydanej w formie
zarzadzenia, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 2.

§ 2 W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem w zakresie zadan realizowanych przez Starostwo
Powiatowe we Wloctawku na czas zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny odpowiednio stosuje sie

postanowienia obowiazujacego Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego we Wloctawku.

§ 3. Zadania wynikajace z niniejszego zarzadzenia realizuje si¢ z pierwszenstwem przed innym zadaniami
okreslonymi postanowieniami obowigzujacego Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego we Wioctawku.

§ 4 Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydzialu Zarzadzania, Administracji
i Bezpieczenstwa starostwa.

§ 5. Nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§ 6. Traci moc Zarzadzeniec Nr 9/19 Starosty Wioctawskiego z dnia 26 lutego 2019 roku
w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatowego we Wtoctawku na czas wojny

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Wtoctawski

Roman Gotebiewski



Uzasadnienie

Wojewoda Kujawsko-Pomorski realizujac zapisy Rozporzadzenie Rady Ministroéw z dnia 27 kwietnia 2004
roku w sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczenstwem narodowy(Dz. U. z 2004r.,Nr 98 poz. 978),wydat
Zarzadzanie nr 86/06 z dnia 08 maja 2006 roku w sprawie opracowania regulaminu organizacyjnego na czas wojny
przez organy samorzadowe terytorialnego, kierowanie zespotem stuzb, inspekcji i strazy wojewddzkich. Planowanie i
realizacje zadan obronnych wykonywanych na obszarze wojewo6dztwa koordynuje Wojewoda, réwniez w stosunku do
organdw samorzadu terytorialnego.

W ramach koordynacji Wojewoda, ustala podzial zadan obronnych dla organéw wspdtuczestniczacych w
wykonywaniu tych zadan oraz okresla procedury wykonywania zadan obronnych. W zwigzku z Uchwatg nr 288/20
Zarzadu Powiatu we Wioctawku z dnia 17 sierpnia 2020r.w sprawie Regulaminu Organizacyjnym Starostwa
Powiatowego we Wioctawku Starosta zobligowany jest do opracowania nowego zarzadzenia na czas zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny w starostwie. Regulamin zawiera zasady kierowania i funkcjonowania starostwa w
warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa ( kryzysu polityczno-militarnego i wojny. Przy
opracowaniu regulaminu kierowano si¢ kompetencjami i zadaniami starosty wynikajacymi z obowigzujacych
przepisdbw prawa , ustaleniami Wojewody Kujawsko-Pomorskiego, a w szczegdlnosci przepisami normatywno-
prawnymi wydanymi na czas zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i czasu wojny oraz zakresem dziatania
wydziatow, referatow i1 stanowisk samodzielnych starostwa w dziedzinie obronno$ci panstwa w czasie pokoju
okreslonych w Zarzadzeniu nr /20 Starosty Wloctawskiego z dnia 2020 r. w sprawie ustalenia zakresu dziatania
Starostwa Powiatowego we Wloctawku w dziedzinie obronnos$ci panstw w czasie pokoju, zadaniami operacyjnymi
realizowanymi w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i czasu wojny konieczno$cia
zaspokojenia potrzeb wojennych i spotecznych, zachowaniem dotychczasowej struktury organizacyjnej i liczby etatow.

Regulamin organizacyjny starostwa na czas wojny wprowadza si¢ w zycie tylko i wylacznie na podstawie
odrebnej decyzji Wojewody Kujawsko-Pomorskiego w ramach realizacji zadan operacyjnych.

Na etapie planistycznym wejsScie w zycie zarzadzania nie niesie za sobg skutkow finansowych dla budzetu
powiatu. W ramach ukazywania si¢ stosowanych ustaw 1 rozporzadzen w zakresie realizacji zadan obronnych
naktadanych na organy samorzadu terytorialnego, tre$¢ zarzadzenia Starosty w zakresie realizacji zadan obronnych
bedzie ulegata cigglej modyfikacji.



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 59/2020
Starosty Wtoctawskiego z dnia 7 pazdziernika 2020r.

WZOR
ZARZADZENIE NR..../....
STAROSTY WLOCLAWSKIEGO
z dnia ........... [eveeenn

w sprawie wprowadzenia w Zycie regulaminu organizacyjnego starostwa na Czas zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny.

Na podstawie zarzadzenianr...../..... zdnia.......... Wojewody Kujawsko-Pomorskiego w sprawie wprowadzenia
w zycie regulaminu organizacyjnego na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ w zycie Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego we Wioctawku ktory okresla
zasady kierowania i funkcjonowania starostwa w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa

i wojny.

§2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 59/2020
Starosty Wloctawskiego z dnia 7 pazdziernika 2020r

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
STAROSTWA POWIATOWEGO WE WLOCLAWKU NA CZAS ZEWNETRZNEGO ZAGROZENIA
BEZPIECZENSTWA PANSTWA I WOJNY

§ 1.Niniejszy regulamin okresla zadania Starostwa Powiatowego we Wioctawku realizowane na czas zewngtrznego
zagrozenia bezpieczefnstwa panstwa i wojny, a takze jest zapewnieniem warunkow realizacji zadan powierzonych
Staro$cie do ich wykonania, zgodnie z przepisami prawa i decyzjami nadrzednych organéw administracji rzadowe;j
wydanymi na okres zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny.

§ 2. Regulamin Organizacyjny na czas zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny zwany dalej

,Regulaminem” okresla:

1) Postanowienia ogodlne,

2) Zasady kierowania praca Starostwa,

3) Organizacja oraz zasady funkcjonowania Starostwa

4) Struktur¢ organizacyjng urzgdu,

5) Zadania wspdlne dla wydziatow,

6) Zakresy dziatania wydziatow,

7) Zasady podpisywania pism i obieg korespondencji w urzedzie,

8) Obowiazki i uprawnienia pracownikow,

9) Postanowienia koncowe.

§ 3. llekro¢ w regulaminie, bez blizszego okreslenia, jest mowa o :

1) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym;

2) powiecie — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Wtoctawski;

3) radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rad¢ Powiatu we Wioctawku;

4) zarzadzie — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu we Wioctawku;

5) organach powiatu — nalezy przez to rozumie¢ rade i zarzad,

6) staroScie — nalezy przez to rozumie¢ Staroste Wtoctawskiego, przewodniczacego zarzadu powiatu;

7) etatowym cztonku zarzadu — nalezy przez to rozumie¢ cztonka zarzadu, o ktorym mowa w§ 64 ust. 3 statutu;

8) czlonkach zarzadu — nalezy przez to rozumie¢ starostg, wicestarostg i pozostalych cztonkéw zarzadu powiatu;

9) sekretarzu — nalezy przez to rozumie¢ sekretarza powiatu;

10) skarbniku — nalezy przez to rozumie¢ skarbnika powiatu;

11) pracowniku — nalezy przez to rozumie¢ osobg zatrudniong w starostwie niezaleznie od formy nawigzania stosunku
pracy;

12) komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ wydziat, samodzielny referatu tworzony w strukturze starostwa
oraz jednoosobowe lub stanowiska utworzone w strukturze organizacyjnej starostwa nie wchodzace w sktad wydziatu lub
samodzielnego referatu;

13) naczelniku wydziatu — nalezy przez to rozumie¢ pracownika kierujacego wydziatem lub kierownika samodzielnego
referatu;

14) statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Powiatu Wtoctawskiego przyjety uchwata nr XX/199/16 Rady Powiatu we
Wrioctawku z dnia 15 listopada 2016 r. (Dz. Urz. Woj.Kuj.-Pom. poz. 4102) zmienionego uchwata nr XXXVI1/359/18 Rady
Powiatu we Wioctawku z dnia 16 pazdziernika 2018 r. (Dz. Urz. Woj. Kuj-Pom. poz. 5391);

15) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin.

ZASADY KIEROWANIA STAROSTWEM

§ 4. 1. Kierownikiem starostwa i zwierzchnikiem stuzbowym pracownikdw jest starosta.

2. Zadania i kompetencje starosty wynikaja z przepisOw prawa powszechnie obowigzujacego, statutu oraz uchwat organow
powiatu.

3. Starosta, dla zapewnienia skutecznej realizacji swoich obowiazkéw i zadan okreslonych w przepisach prawa, wydaje
zarzadzenia o charakterze organizacyjnym, porzadkowym i normatywnym.

§ 5. Do zadan Wicestarosty w szczegdlnosci nalezy:
1) sprawowanie bezposredniego nadzoru nad wykonywaniem zadan przez podlegte komorki organizacyjne;
2) sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem zadan przez podlegajace mu jednostki organizacyjne powiatu, w ramach dokonanego
przez staroste podziatu obowigzkow w powyzszym zakresie;



3) wykonywanie innych zadan ustalonych przez starost¢ w indywidualnym zakresie obowigzkow i zadan;
4) wykonywanie zastepstwa starosty podczas jego niecobecnosci lub niemozliwosci wykonywania przez starostg obowiazkow i
kompetencji w zakresie okreslonym indywidualnym upowaznieniem.

§ 6. Do zadan etatowego czlonka zarzadu w szczego6lnosci nalezy:
1) sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem zadan przez podlegte komorki organizacyijne;
2) sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem zadan przez podlegajace mu jednostki organizacyjne powiatu, w ramach dokonanego
przez staroste podziatu obowigzkéw w powyzszym zakresie;
3) wykonywanie innych zadan ustalonych przez staroste w indywidualnym zakresie obowigzkéw i zadan.

§ 7. 1. Skarbnik wykonuje obowiazki gtdéwnego ksiggowego budzetu powiatu oraz realizuje zadania i obowiazki okreslone
w odrgbnych przepisach, a takze inne ustalone przez starost¢ w indywidualnym upowaznieniu oraz indywidualnym zakresie
obowiazkow i zadan.
2. Skarbnik kieruje Wydziatem Finansowo-Ksiggowym.

§ 8. 1. Sekretarz wykonuje zadania i obowiazki ustalone przez starost¢ w indywidualnym zakresie obowigzkow i zadan, a
takze wynikajace z udzielonych przez starost¢ upowaznien.
2. Sekretarz koordynuje praca komoérki Radcow Prawnych oraz koordynuje pracg innych samodzielnych stanowisk o ile
obowigzkéw w tym zakresie nie powierzono innym pracownikom.

§ 9 Starosta Wioctawski jest Szefem Obrony Cywilnej Powiatu oraz kieruje ochrong ludnosci i koordynuje
akcje ratownicze w przypadku klesk zywiotowych i katastrof na obszarze Powiatu Wtoctawskiego.

§ 10.1. Siedziba starostwa w Dotychczasowym Miejscu Pracy (DMP) sg obiekty usytuowane przy ul. Cyganka
28, 87-800 Wtoctawek i przy ul. Stodolna 68, 87-800 Wioctawek, a Zapasowym Miejscem Pracy (ZMP) obiekty
Zespotu Szkot w Lubrancu- Marysinie 87-890 Lubraniec

2. Strukture organizacyjng starostwa tworzg nastgpujace komorki organizacyjne:

§ . 11.1 Strukturg organizacyjng starostwa tworzg nastepujace komorki organizacyjne:
1) Wydziat Zarzadzania, Administracji i Bezpieczenstwa (symbol ,,ZAB”);
2) Wydziat Finansowo-Ksiggowy (symbol ,,FK”);
3) Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchomo$ciami (symbol ,,GGN”);
4) Wydziat Komunikacji (symbol ,,K”);
5) Wydziat Edukacji i Spraw Spotecznych (symbol ,,ES”);
6) Wydzial Rolnictwa i Ochrony Srodowiska (symbol ,,ROL”),
7) Wydziat Realizacji Projektow i Funduszy Zewngtrznych (symbol ,,PRO”);
8) Referat Administracji Architektoniczno-Budowlanej (symbol ,,BUD”);
9) Referat Zamoéwien Publicznych (symbol ,,ZP”);
10) Administracja kadrowa (symbol ,,AK”);
11) Powiatowy Rzecznik Konsumentow (symbol ,,RK”);
12) Radca Prawny (symbol ,,P”);
13) Audytor wewnetrzny (symbol ,,AW?”).
2. W strukturze komorek organizacyjnych, o ktorych mowa w ust. 1 funkcjonuja nastepujace komorki wewnetrzne oraz
stanowiska kierownicze:
1) w Wydziale Zarzadzania, Administracji i Bezpieczenstwa:
a) Inspektor Ochrony Danych Osobowych,
b) Pelnomocnik Ochrony Informacji Niejawnych,
¢) Kancelaria Przewodniczacego Rady Powiatu;
2) w Wydziale Finansowo-Ksiegowym Referat do spraw ksiegowosci, ktorym kieruje Gtowny Ksiegowy Starostwa;
3) w Wydziale Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami:
a) Geodeta Powiatowy,
b) Referat Gospodarki Nieruchomos$ciami i Ewidencji Gruntéw i Budynkow, ktorym Kieruje kierownik,
¢) Panstwowy O$rodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej, ktorym kieruje kierownik;
4) w Wydziale Rolnictwa i Ochrony Srodowiska stanowisko Geologa Powiatowego.

§ 12. Zespoty powolywane do kierowania i koordynowania przedsigwzi¢¢ warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny;

1) Powiatowy Zespdt Zarzadzania Kryzysowego,

2) Powiatowy Zespot Kierowania Obrong Cywilna,

3) Powiatowy Zespot ds. Ewakuacji Ludnos$ci

§ 13.1.Do wspolnych zadan komérek organizacyjnych starostwa nalezy:

1.W zakresie zadan ogdlnoobronnych:



1)wspoétdziatanie z organami administracji publicznej, przedsi¢biorstwami, kierownikami jednostek
organizacyjnych w realizacji zadan obronnych majacych na celu zapewnienie optymalnych warunkow do
ich realizacji i obejmujacymi:

a)wymiang doswiadczen i informacji dotyczacych planowania i realizacji zadan obronnych,

b) uzgadnianie dziatan dotyczacych planowania i realizacji zadan obronnych realizowanych na tym
samym szczeblu decyzyjnym,

¢) inicjowanie i podejmowanie wspotpracy o charakterze regionalnym,

d)integrowanie wysitkow i wspolprace w zakresie wykorzystywania bazy materiatowej, ustugowej i

szkoleniowej.

2. Wspotuczestniczenie w realizacji zadan dotyczacych:

a) zabezpieczenia potrzeb sit zbrojnych,

b) wsparcia panstwa gospodarza HNS ( Horst Nation Suport) udzielonego sitom sojuszniczym -
stacjonujagcym lub przemieszczajagcym si¢ na obszarze wojewddztwa w czasie pokoju, zewngtrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny,

c) zabezpieczenie sit i $rodkéw niezbednych do zapewnienia procesu koordynacji i kierowanie
dzialaniami o charakterze obronnym w warunkach wprowadzenia na terenie wojewddztwa jednego z
ustawowych stanow nadzwyczajnych;

3.Wspotdziatanie w aktualizacji:

a) planow operacyjnych i obronnych szczebla wojewddzkiego, powiatowego i gminnego stosownie do
wytycznych wlasciwych organow administracji rzadowej 1 samorzadowej,

b) dokumentacji osiagania wyzszych stanow gotowos$ci obronnej panstwa,

c)szczegdlowych plandw zapewniajacych realizacje - w procesie osiggania wyzszych standw gotowosci
obronnej panstwa - zadan operacyjnych przewidzianych do wykonywania w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa,

d) pozostatych plandéw i dokumentow majacych wplyw na realizacje zadan obronnych w czasie pokoju,
podczas osiggania wyzszych stanow gotowosci obronnej panstwa oraz w warunkach zewngtrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny;

4. Realizujg ustalone przedsigwziccia w zakresie:

a) przygotowania warunkow do funkcjonowania Starosty Wloctawskiego na Glownym Stanowisku
Kierownika (GSK) w statej siedzibie(DMP) i w Zapasowym Miejscu Pracy (ZMP),
b)szkolenia obronnego ustalonego przez Wojewode Kujawsko- Pomorskiego i Staroste Wtoctawskiego

5.W zakresie zagadnien gospodarczo -obronnych:

1) wspotuczestniczenie w opracowaniu i aktualizacji ,,Programu Mobilizacji Gospodarki” oraz
»Programow Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych”
2) wspoldziatanie w zakresie:
a) planowanie przedsigwzie¢ inwestycyjnych stuzacych ochronie zatég pracowniczych i ludnosci przed
skutkami oddziatywania czynnikow razenia,
b) organizowania i tworzenia systemow ostrzegania i powiadamiania o zagrozeniach oraz usuwania ich
skutkow.

6.W zakresie ochrony ludnosci:

1) wspoldziatanie z jednostkami organizacyjnymi na obszarze wojewodztwa kujawsko-pomorskiego
w zakresie:

a) planowania i pozyskiwania zasobow ( w optymalnym asortymencie) niezbednych do zabezpieczenia
dziatan ratowniczych i dziatan antykryzysowych realizowanych w skali Wojewddztwa Kujawsko -
Pomorskiego oraz na potrzeby wynikajace z zapotrzebowania centralnego,

b) planowania przedsiewzig¢ majacych na celu zapewnienie ludnosci mozliwosci przetrwania
w sytuacjach zagrozen.

2) wspoldziatanie z organami administracji publicznej, przedsigbiorcami przy opracowaniu
i aktualizowaniu Planu Operacyjnego Funkcjonowania Powiatu, planéw obrony cywilnej, plandéw



zarzadzania kryzysowego oraz innych dokumentow dotyczacych przygotowania i dziatania Obrony
Cywilnej,

3) uzgodnienie z Wojewoda Kujawsko-Pomorskim wymogow w zakresie stosowania przepisoéw obrony
cywilnej dla projektowanych miejscowych plandw zagospodarowania przestrzennego, studium
uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego, projektowania inwestycji.

7.W zakresie zabezpieczenia potrzeb sit zbrojnych oraz zabezpieczenia funkcji panstwa gospodarza (HNS):

1) podejmowanie przygotowan organizacyjnych do uzupehienia sit zbrojnych zasobami ludzkimi w
ramach $wiadczen osobistych, a takze przedsiewzigcia organizacyjno - administracyjne rzeczowych srodkoéw
transportowych, maszyn i urzadzen przewidzianych na potrzeby sit zbrojnych,

2) udostgpnianie sitom zbrojnym potrzebnych informacji, map oraz dokumentacji analityczne;j,

3)podejmowanie przedsiewzie¢ zwigzanych z przygotowaniem wybranych elementéw infrastruktury

powiatu do funkcjonowania w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny
- uwzgledniajac potrzeby formutowane przez sity zbrojne dotyczace w szczegodlnosci:

a) budowy przej$¢, przepraw przez przeszkody wodne,

b) dojazdow do przewidywanych rejondéw koncentracji wojsk,

c) przewozow zotnierzy i sprzetu,

d) uwzgledniania aspektow obronnych w planach i programach zagospodarowania przestrzennego.

4) podejmowanie przedsigwzie¢ w zakresie HNS w czasie przemieszczania lub pobytu na obszarze

powiatu wojsk sojuszniczych, a szczegdlnie w zakresie:

a) udostepniania terendow i nieruchomosci na czasowe rozmieszczenie wojsk sojuszniczych oraz
magazynowanie uzbrojenia, urzadzen i $rodkéw materialowych w ramach tzw. zakwaterowania
przejéciowego,

b) stwarzanie mozliwosci wykorzystania obiektow i urzadzen uzytecznosci publicznej

c) zapewnienie ochrony przeciwpozarowej i kontroli przestrzegania przez sojusznikOw przepisow o
ochronie Srodowiska,

d) organizowanie ustug polegajacych na dostawie mediow ( wody, ogrzewania, gazu, energii
elektrycznej),

¢) organizowania ustug w zakresie czystosci i wlasciwych warunkow sanitarnych,

f) udostgpniania mozliwosci korzystania z niektorych urzadzen infrastrukturalnych,

5) wspotdziatanie z Wydzialem Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Kujawsko - Pomorskiego

Urzedu Wojewodzkiego w Bydgoszczy w zakresie aktualizacji bazy danych z zakresu HNS.

§ 14.1Szczegbdtowe zakresy dziatania komorek organizacyjnych starostwa

1.Wydzial Zarzadzania, Administracji i Bezpieczenstwa- do zadan ktoérego nalezy w szczegolnosci:

1) przygotowuje na okres zewnetrznego i wewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa, w tym
razie wystapienia dziatan terrorystycznych, a takze na czas wojny Glownego Stanowiska Kierowania obejmuje
w szczegolnosci przedsiewzigcia w zakresie:

a) organizacji ochrony budynkéw Gtéwnego Stanowiska Kierowania (GSK) w statej siedzibie(DMP)

i zapasowym miejscu pracy(ZMP),

b) wyposazenia budynkow Gtownego Stanowiska Kierowania w statej siedzibie i zapasowym miejscu

pracy w sprzet i $rodki taczno$ci, niezalezne zrdédla energii elektrycznej, niezbedne urzadzenia

techniczne oraz $rodki pracy i odpoczynku,

c) zaopatrzenia logistycznego Glownego Stanowiska Kierowania w stalej siedzibie

(DMP)i zapasowym miejscu pracy (ZMP), w tym zorganizowaniu Zywienia izaopatrzenia w artykuty

codziennego uzytku, zabezpieczenia medycznego,

d) transportu obstugi technicznej pojazdéw i urzadzen technicznych,

2) zaspakaja potrzeby dotyczgce funkcjonowania obronnych systemow lacznosci, w szczegoélnosci na
stanowisku kierowania,

3) nadzoruje sprawy z zakresu organizacji i funkcjonowania statego dyzuru na Gtéwnym Stanowisku
Kierowania (GSK) w stalej siedzibie i Zapasowym Miegjscu Pracy (ZMP),

4) nadzoruje przedsiewzigcia dotyczace aktualizacji planow realizacji zadan obronnych starostwa jako

zaktadu pracy w zakresie:
a) aktualizacji ewidencji 0s6b zatrudnionych w starostwie podlegajacych powszechnemu obowigzkowi
stuzby wojskowe;j,
b) biezacej aktualizacji systemu powiadamiania kadry kierowniczej starostwa na okres zewnetrznego
1 wewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa, w tym w razie wystapienia dziatan terrorystycznych



5)w zakresie wydawania aktow normatywno-prawnych:
a) przygotowuje do wydania akty normatywno-prawne zgodnie z obowigzujacym stanem prawnym w
dziedzinie obronnosci i bezpieczenstwo publicznego,
b)przygotowuje do podpisania umowy i porozumienia w tym umowy wynikajgcej z pelnienia funkcji
panstwa gospodarza (HNS).

6)w zakresie spraw obronnych opracowuje i aktualizuje dokumentacj¢ obronng w szczegolnosci
dotyczaca warunkow funkcjonowania na Gléwnym Stanowisku Kierowania (GSK) w stalej siedzibie i w Zapasowym
Miejscu Pracy(ZMP).

7) w zakresie polityki informacyjnej;

a) gromadzi, analizuje i przechowuje informacje dotyczace obronnosci,

b) tworzy systemy organizacyjne i techniczne na potrzeby informowania, ostrzegania i powiadamia
0 zdarzeniach oraz podjetych decyzjach dotyczacych spraw obronnych,

c) propaguje humanitarne idee w zakresie bezpieczenstwa i ochrony ludnosci,

d) publikuje i przekazuje zarzadzenia porzadkowe w celu zapewnienia bezpieczenstwa i porzadku publicznego
w razie wprowadzenia jednego z ustawowych stanéw nadzwyczajnych.

8)w zakresie funkcjonowania i organizowania pracy starostwa przygotowuje na okres zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwo wystepowania dzialan terrorystycznych a takze na czas wojny
przedsiewzigcia w zakresie:

a) opracowania dokumentacji zwigzanej z przemieszczeniem i zapewnieniem warunkow funkcjonowania
dla Starosty Wtoctawskiego na Stanowisku Kierowania w Zapasowym Miejscu Pracy(ZMP),

b) przygotowania ukry¢

C) przygotowania sit i sSrodkow do rozwinigcia i odtworzenia systemy tagcznosci oraz prowadzenie akcji
ratunkowych

9)wspotdziata z Wydzialem Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Kujawsko-Pomorskiego
Urzedu Wojewddzkiego w Bydgoszczy w zakresie potrzeb, planowania, organizowania i realizacji
przedsigwzigé zwigzanych z przygotowaniem systemow lacznosci i stanowisk kierowania, nadzoru
przedsiewzigcia dotyczace aktualizacji planow realizacji zadan obronnych i obrony cywilnej starostwa jako
zaktadu pracy.

10)w zakresie spraw finansowych prowadzi ewidencje wartosci posiadanego przez urzad sprzetu i
wyposazenie magazynu Obrony Cywilnej.

11)w zakresie transportu:

a) okresla potrzeby i mozliwosci w zakresie odkazania $rodkow transportu samochodowego
w oparciu o istniejace samochodowe oraz polowe punkty odkazania transportu

b) planuje srodku transportowe dla potrzeb ewakuacji ludnosci ora dobr kultury,

c) wnioskuje do Prezydenta ,Wojtow, Burmistrzow o nalozenie na przewoznika obowigzek
wykonywania zadania przewozowego niezbednego w wypadku klegski zywiotowej poprzez Swiadczenie osobiste
i rzeczowe.

12) w zakresie obrony cywilnej:

a) dokonuje oceny stanu przygotowan obrony cywilnej,

b) opracowuje i opiniuje plan obrony cywilnej,

C) opracowuje i uzgadnia plan dziatania formacji OC,

d) organizuje i koordynuje szkolenie oraz ¢wiczenia obrony cywilnej,

e) koordynuje szkolenia ludnosci w zakresie powszechnej samoobrony,

f) przygotowuje i zapewnia dziatanie systemu wykrywania i alarmowania oraz Systemu wczesnego
ostrzegania o zagrozeniach,

g) koordynuje przygotowanie do dziatan jednostek organizacyjnych obrony cywilnej (formacji obrony
cywilnej w gminach),

h) przygotowuje i organizuje ewakuacje ludno$ci na wypadek powstania masowego zagrozenia dla zycia
i zdrowia na obszarze powiatu,

i) planuje $rodki transportowe, warunki bytowe oraz pomoc spoteczng na potrzeby ewaluacji ludnosci,

j)  planuje obrone oraz ewakuacje dobr kultury i innego mienia na wypadek zagrozenia zniszczeniem,



K) integruje sit obrony cywilnej oraz inne stuzby, w tym sanitarno-epidemiologiczne i spoteczne
organizacje ratownicze do prowadzenia akcji ratunkowych oraz likwidacji skutkow klesk zywiotowych
1 zagrozen $rodowiska,

1) opiniuje projekty aktow projekty aktow prawa miejscowego dotyczgce obrony cywilnej i majace
wpltyw na realizacje zadan obrony cywilnej,

m) wspolpracuje z terenowymi organami administracji wojskowe;j,

n) opiniuje wniosek w sprawie tworzenia formacji obrony cywilnej, w ktorej jest odbywania zasadnicza
stuzba w obronie cywilne;j,

0) opracowuje informacje dotyczace realizowanych zadan,

p) wspodlpracuje z petlnomocnikami wojewody do spraw ratownictwa medycznego i z terenowymi
organami administracji wojskowej w zakresie dotyczacym realizowanych zadan,

g) ustala wykaz instytucji panstwowych, przedsicbiorstw i innych jednostek organizacyjnych oraz
spotecznych organizacji ratowniczych funkcjonujacych na terenie powiatu, przewidzianych do
prowadzenia przygotowan i realizacji przedsiewzie¢ w zakresie obrony cywilnej.

2. Administracja Kadrowa :

1) koordynuje polityke kadrowa w =zakresie obsady stanowiska stuzbowych zapewniajacych
przygotowanie oraz sprawne funkcjonowanie systemu kierowania,
2) planuje i zapewnia na okres zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i czas wojny
odpowiednig obsade kadrowa starostwa oraz kierowniczg kadre jednostek organizacyjnych powiatu,
3) zawiadamia wojskowego komendanta uzupemien o pracownikach podlegajacych obowiazkowi
czynnej shuzby woskowej, ktorzy:
a) posiadaja nadany: przydzial mobilizacyjny, pracowniczy przydzial mobilizacyjny lub przydziat
organizacyjno - mobilizacyjny,
b) zostali przeznaczenie do wykonywania §wiadczen na rzecz obrony, ktorych $wiadczeniobiorcg sg
sily zbrojne RP,
¢) sg osobami stawiajagcymi si¢ do kwalifikacji wojskowej i dotychczas nie stawiali si¢ do kwalifikacji
wojskowej, jezeli w danym roku kalendarzowym koncza co najmniej dwadziescia lat zycia,
4) prowadzi sprawy zwigzane z reklamowaniem zotnierzy rezerwy od obowigzku petnienia czynnej
stuzby w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny,

3.Wydzial Edukacji i Spraw Spolecznych do zadan ktorego nalezy w szczego6lnos$ci:

1)w zakresie polityki informacji opracowuje i przekazuje do rozpowszechniania informacje na temat
sytuacji kryzysowych, ktére dotyczy¢ beda 0sob niepetnosprawnych, dzieci i cudzoziemcow.
2)w zakresie ochrony polityki spoteczne;j:
a) opracowuje plan przygotowan publicznej i niepublicznej stuzby zdrowia na potrzeby obronne
panstwa,
b) planuje, koordynuje i realizuje zadania dotyczace przygotowania oraz wykorzystania publicznej
i niepublicznej stuzby zdrowia na potrzeby obronne, w szczegolnosci w zakresie:
-zwigkszania bazy szpitalnej i zmiany jej profilu,
-tworzenia zastgpczych miejsc szpitalnych,
-dziatania lecznictwa otwartego,
-okreslenia minimalnych norm i wskaznikéw zatrudnienia w zaktadach opieki zdrowotnej,
-wykorzystania jednostek organizacyjnych publicznej i niepublicznej stuzby zdrowia,
-postgpowania w przypadku wystapienia radiacyjnego,
-zabezpieczenia sanitarno-epidemiologiczne,
-prowadzenia ewidencji i sprawozdawczo$ci medycznej w warunkach masowych strat,
3) opracowuje wykaz kadry medycznej znajdujacej si¢ na administrowanym terenie, niezb¢dnej dla
zabezpieczenia realizacji zadan wynikajacych z poszerzenia bazy szpitalne
4) realizuje szkolenia specjalistyczne z personelem medycznym przygotowujac go do dziatan
W sytuacjach zewngtrznego i wewnetrznego zagrozenia panstwa,
5)kontroluje podlegle jednostki ochrony zdrowia w zakresie przygotowan obronnych i gotowosci do
dzialan w sytuacjach zdarzen warunkujgcych wprowadzenie jednego =z warunkoéw ustawowych stanow
nadzwyczajnych,
6)tworzy warunki organizacyjne funkcjonowania pomocy spolecznej w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,



7) koordynuje przygotowania zastepczych Doméw Pomocy Spotecznej i Doméw Dziecka w razie
wystapienia zdarzen warunkujacych wprowadzenie jednego z ustawowych stanéw nadzwyczajnych

8) prowadzi baze¢ danych o szpitalnych, osrodkach zdrowia, transporcie i wolontariacie medycznym,
instytucjach i organizacjach zaplanowanych do dostarczenia niezbednych $rodkow i artykutow dla
poszkodowanej ludno$ci na terenie powiatu- mozliwych do wykorzystania w czasie prowadzenia akcji
ratowniczych lub sytuacji kryzysowych,

9) typuje obiekty mozliwe do doraznego wykorzystania przez organizacje¢ pomocy spolecznej
W sytuacjach zdarzen warunkujacych wprowadzenie jednego z ustawowych stanéw nadzwyczajnych,

10) koordynuje zaopatrzenie osrodkéw pomocy spolecznej w zywno$¢ artykuty sanitarne wodg, odziez,
artykuty pierwszej pomocy medycznej, poscieli, itp. jako uzupetienie zasobow,

3. w zakresie spraw obronnych planuje i koordynuje w jednostkach ochronnych zdrowia przygotowania
do dziatania na okres zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i czas wojny, w tym zabezpieczenie
potrzeb medycznych dla Sit Zbrojnych RP i wojsk sojuszniczych.

4.w zakresie obrony cywilnej planuje i zapewnia pomoc przedmedyczng medyczng i spoteczng dla
potrzeb ewakuacji ludnosci

5.w zakresie edukacji o§wiaty i sportu:

1) opracowuje plany i inne dokumenty okreslajace formy funkcjonowania placowek o$wiatowo-
wychowawczym w powiecie w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,

2) dokonuje analizy potrzeb kadrowych pod katem prowadzenia dziatalnosci dydaktyczno-
wychowawczej przewidzianej do realizacji w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa w
czasie wojny,

3) sprawuje nadzor nad przygotowaniami obronnymi szkot i innych placowek o$wiatowych dla
funkcjonowania w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,

4) bilansuje potrzeby w sferze o$wiaty i wychowania oraz mozliwosci ich zaspokajania, wynikajace
Z analizy zagrozen prognozowanych na obszarze miasta,

5) planuje przedsigwzigcia zwigzane z zawieszeniem dziatalnos$ci szkot i innych zaktaddéw opiekunczo-
wychowawczych,

6) planuje przedsiewziecia zwigzane z ewakuacja domu dziecka, zakladow opiekunczo-
wychowawczych 1 pogotowia opiekunczego,

7) planuje na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji kryzysowych organizacje zastepczej sieci szkot,
W tym réwniez dla uczniow ewakuowanych z innych powiatow,

8) dostosowuje plany zaje¢ edukacyjnych i wychowawczych do potrzeb adekwatnych do zagrozen

9) realizuje przedsiewzigcia zapewniajagce przekazanie obiektow na cele obronne oraz przyjgcia
obiektéw przekazywanych do wykorzystania w systemie o$wiaty i wychowania,

10) planuje obiekty sportowe do wykorzystania w celu tymczasowego rozmieszczenia

i zakwaterowania ludnosci na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji kryzysowych,

6.w zakresie kultury:

1) planuje zasady organizacji i funkcjonowania bibliotek i placowek kulturalnych w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa mi w czasie wojny,

2) planuje, przygotowuje oraz nadzoruje i koordynuje przedsigwziecia zapobiegawcze, dokumentacje,
zabezpieczajace, ratownicze, a takze konserwatorskie, majace na celu ochrong zabytkdéw przed
zniszczeniem, uszkodzeniem lub zaginieciem na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji kryzysowych,

3) nadzoruje przedsiewziecia dotyczace przygotowania ukry¢ dla zabytkow ruchomych na wypadek
konfliktu zbrojnego i sytuacji kryzysowych, a takze zwigzanych z ich ewakuacja,

4) nadzoruje opracowanie plandw ochrony zabytkow na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji
kryzysowych a w szczegolnos$ci w wypadku:

a) pozar,

b) powodzi, ulewy lub zalania z innych przyczyn,

c) wichury,

d) katastrofy budowlanej awarii technicznej, chemicznej,

e) demonstracji i rozruchow ulicznych, rabunku lub aktu wandalizmu,
f) ataku terrorystycznego,

g) konfliktu zbrojnego,



5. Wydzial Finansowo-Ksiegowy do zadan ktorego nalezy w szczegélnosci w zakresie spraw
finansowych:

1) planuje $srodkéw niezbedne na pokrycie zdan obronnych i obrony cywilnej we tym
zadan realizowanych w ramach przygotowania Glownego Stanowiska Kierowania w statej siedzibie
i zapasowych miejscu pracy,
2) nadzoruje sprawy wynikajace z refundacji wydatkow obronnych pokrywanych przez Wojewode
Kujawsko-Pomorskiego

6. Wydzial Geodezji i Gospodarki Nieruchomos$ciami do zadan ktoérego nalezy w szczegdlnosci
w zakresie geodezji:

1) prowadzi sprawy zwigzane z ochrong infrastruktury urzadzen geodezyjnych dla potrzeb w zakresie

obronnosci,
2) prowadzi mapy prognoz i zniszczen infrastruktury urzadzen geodezyjnych dla potrzeb w zakresie

obronnosci,
7. Wydzial Realizacji Projektéw i Funduszy Zewnetrznych do zadan ktoérego nalezy w szczegolnosci

w zakresie handlu i ustug:

1)dokonuje analizy w zakresie okreslenia mozliwo$ci zaopatrzenia ludnosci w artykuty konsumpcyjne
pierwszej pomocy w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny,

2)organizuje plan funkcjonowania sieci sklepow, placowek ustlugowych oraz placowek zbiorowego
zywienia zapewniajacych przetrwanie ludnosci w szczeg6lnych warunkach z uwzglednieniem wprowadzenia
systemu reglamentacyjnego w przypadku wprowadzenia do Rozporzadzeniem Rady Ministrow.

8.Wydzial Komunikacji do zadan ktorego nalezy w szczegolnosci w zakresie komunikacji, transportu
1 drog publicznych:

1) nadzoruje przygotowanie $rodkoéw transportu samochodowego wraz z infrastrukturg techniczng jednostek
samorzadowych na potrzebie obronne panstwa,

2) wspoldziata z Oddziatem Dyrekcji Generalnej Drog Krajowych i Autostrad w Bydgoszczy w zakresie
ewidencji 1 przygotowania drog dla potrzeb obrony panstwa ( w tym zobowigzan sojuszniczych) jak réwniez
planowanie i realizacji przedsiewzie¢ ostony technicznej,

3) przygotowuje dokumenty zwigzane z organizacja i zarzadzaniem ruchem na drogach publicznych w
warunkach zewnetrznego bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny wspoétdziatajac w tym przedmiocie z
Wojskowa Komenda Uzupelnien we Wiloctawku Komenda Miejska Policji we Wloctawku, Powiatowym
Zarzadem Drog we Wioctawku z/s w Jarantowicach, Rejonem Drog Wojewddzkich we Wioctawku oraz
Rejonem Drog Krajowych i Autostrad Rejonu Wtoctawek.

9. Wydzial Rolnictwa i Ochrony Srodowiska - do zadah ktorego nalezy w szczegdlnosci:

1) nadzoruje organizacj¢ ochrong ptodow rolnych, produktow spozywczych, zwierzat gospodarskich
i pasz przed skazeniem i zakazeniem,

2) koordynuje przedsiewziecie jednostek gospodarczych przygotowujacych baze techniczng skup
i kontraktacji do dziatania w warunkach wojennych oraz wigzaca baze surowcowsa  z zaktadami
przetworczymi przemyshu rolno-spozywczego,

3) planuje przedsiewziecia zwigzane z przej$ciem na wojenny system skupu ptodéw rolnych, zwierzat
gospodarskich i pasz,

4) planuje i koordynuje tworzenie punktow zabiegéw weterynaryjnych, grzebowisk i punktow
utylizacji padtych zwierzat,



5) opracowuje i aktualizuje plany zapewniajgce funkcjonowanie publicznych uje¢ wody pitnej w
warunkach specjalnych oraz przygotowanie uje¢ awaryjnych, a takze ich ochrony przez skazeniami
1 zakazeniami,

6) opracowuje zatozenia dotyczace zaopatrzenia ludnosci w ciepto, energie elektryczng oraz paliwa
gazowe w warunkach nadzwyczajnych,

7) opracowuje plan wykorzystania istniejgcych pralni chemicznych do odkazania

odziezy,
8) przygotowuje i zapewnia niezbe¢dne sity do doraznej pomocy w grzebaniu
zmartych,
9) wskazuje miejsca i oznacza miejsca pochéwku.

10. Referat Administracji Architektoniczno-Budowlanej - do zadan ktorego nalezy:

1) planuje i nadzoruje uzytkowanie budowli ochronnych w budynkach

komunalnych oraz ich konserwacje¢, remonty i modernizacje,

2) opracowuja i aktualizujg planu przygotowania budowli ochronnych w istniejacych w nowo
wznoszonych budynkach i budowlach budownictwa komunalnego,

3) nadzorujg gromadzenie i magazynowanie agregatow pradotworczych w celu  zabezpieczenia
funkcjonowania urzadzen wodno-kanalizacyjnych, w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
i wojny w przypadku braku energii elektrycznej,

4) opracowuja i aktualizuja plany zapewniajace funkcjonowanie publicznych uje¢ wody pitnej
w warunkach specjalnych oraz przygotowanie uje¢ awaryjnych, a takze ich ochrony przez skazeniami i zakazeniami,

5) podejmuje dziatania w zakresie utrzymania i odbudowy infrastruktury komunalnej i technicznej na
obszarze powiatu w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,

11. Petnomocnik Ochrony Informacji Niejawnych do zadan ktérego nalezy:

1)zapewnienie ochrony informacji niejawnych.

2)kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisOw o ochronie tych
informacji.

3)okresowa kontrola ewidencji, materialow i obiegu dokumentéw zawierajacych informacje
niejawne.

4)opracowywanie planu ochrony informacji niejawnych w urzedzie i nadzorowanie jego realizacji.

5) realizacja zadan i kompetencji przypisanych ustawa o ochronie informacji niejawnych w razie
wprowadzenia stanu nadzwyczajnego.

6)wspoldziatanie z wlasciwymi jednostkami i komorkami organizacyjnymi stuzb ochrony panstwa
w zakresie realizacji zadan obronnych,

7)przygotowuje procedur w przypadku wprowadzenia stanu wyjatkowego i wojennego w zakresie
egzekwowania dodatkowych obostrzen dotyczacych ochrony informacji niejawnych,

§15.1. W przypadku uruchomienia Statego Dyzuru Starosty obieg informacji w urzgdzie odbywat si¢
bedzie zgodnie z opracowang dokumentacja Stalego Dyzuru Starosty Wtoctawskiego.

2. Decyzje i1 inne informacje przekazywane beda poprzez dostepne Srodki lacznosci przewodowej
(telefon, fax), bezprzewodowej (radiotelefon) oraz inne $rodki.

3.Stuzby Starosty na GSK w Dotychczasowym Miejscu Pracy(DMP) i Zapasowym Miejscu Pracy
(ZMP)funkcjonowac beda zgodnie z dokumentacjg Statego dyzuru Starosty.

§16.1.Regulamin starostwa w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny jest aktem normatywnym, ktory wprowadza w zycie Starosta na podstawie odrgbnej decyzji Wojewody
Kujawsko-Pomorskiego w ramach realizacji zadan operacyjnych.

2. Dzialalno§¢ starostwa podporzadkowana jest nadrzednemu zadaniu jakim jest obrona
Rzeczpospolitej Polskiej.

3. Czas pracy urzgdu w zalezno$ci od sytuacji bedzie ustalona w odrgbnym trybie.

4. Aktualizacja regulaminu dokonuje si¢ stosowanie do zmian strukturalnych starostwa.






