ZARZADZENIE NR 5/2021
STAROSTY WLOCLAWSKIEGO

z dnia 2 lutego 2021 r.

w sprawie uzupelnienia jednolitego rzeczowego wykazu akt organéw powiatu i starostw powiatowych

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy zdnia 5czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U.
z 2020r., poz.920), art. 6ust.2d ustawy zdnia 14 lipca 1983 r. onarodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (Dz.U. z2020r., poz. 164) oraz § 4 ust. 9 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji izakresu dzialania archiwow zaktadowych (Dz.U. z2011r. Nr 14, poz. 671 Nr 27,
poz. 140) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Uzupehia si¢ jednolity rzeczowy wykaz akt organdw powiatu i starostw powiatowych, o hasta
klasyfikacyjne dotyczace nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego
i edukacji prawnej, w sposob okre§lony w zalaczniku do zarzadzenia.

§ 2. Dokumentacja, zwigzana zrealizacjg zadan o ktérych mowa w § 1, ktora przed dniem wejscia
w zycie zarzadzenia nie zostala zakwalifikowana do odpowiednich kategorii archiwalnych, jest kwalifikowana
na podstawie jednolitego rzeczowego wykazu akt stanowigcego zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Sprawy zwigzane z realizacjg zadan o ktérych mowa w § 1, wszczgte przed dniem 2 lutego 2021 r.,
anie zakonczone do dnia wejScia w zycie niniejszego zarzadzenia, nalezy przerejestrowaé zgodnie
z przepisami kancelaryjno-archiwalnymi wprowadzonymi niniejszym zarzadzeniem.

§ 4. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikéw do zapoznania si¢ z przepisami niniejszego zarzadzenia i ich
bezwzglednego przestrzegania.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 2 lutego 2021 r.

Starosta Wloclawski

Roman Gole¢biewski
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 5/2021

Starosty Wtoctawskiego

z dnia 2 lutego 2021 r.

Uzupekienie jednolitego rzeczowego wykazu akt organéw powiatu i starostw powiatowych

Symbole klasyfikacyjne Haslo klasyfikacyjne Oznaczenie Uszczegolowienie hasta
kategorii klasyfikacyjnego
1 om!| I v archiwalnej
1 2 3 4 5 6 7
53 Sprawy spoteczne i obywatelskie
533 Nieodptatna pomoc prawna,
nieodptatne poradnictwo
obywatelskie i edukacja prawna
5330 Obstuga organizacyjna punktow BE5 m.in. porozumienia i umowy
nieodplatnej pomocy prawnej’ dOtyCZQCC udziela.lnie.l nieodp{atnej
nieodptatnego poradnictwa pomocy prawnej, nicodptatnego
obywatelskiego i edukacji prawnej ,poradnictwa obywatslskiego
i edukacji prawnej, zawiadomienia
kierowane do wojewody
o zawartych porozumieniach
albo o wskazaniu adwokatow
lub radcow prawnych
wyznaczonych do udzielania
nieodplatnej pomocy prawnej lub
nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego
5331 Informacje o charakterze A sprawozdania sktadane
sprawozdawczym dla innych w%aéciwerpu min.istrowi i
organdw i jednostek w sprawach wojewodzie
nieodptatnej pomocy prawnej,
nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego i edukacji prawnej
5332 Udzielenie nieodptatnej pomocy B3 m.in. oswiadczenia sktadane przez
prawnej lub nieodplatnego OSOby uprawnione do Otrzymania
poradnictwa obywatelskiego nieodpfatnej pomocy prawnej lub
nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego, karty nicodptatnej
pomocy prawnej lub nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego
5333 Organizacja i realizacja zadah w BE5 m.in. dokumentacja zwigzana
zakresie edukacji prawnej z upowszechnianiem wiedzy
o mozliwosci dostgpu
do nieodptatnej pomocy prawnej,
prawach i obowiazkach obywatelskich
oraz zlecaniem zadan publicznych
w zakresie edukacji prawnej
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UZASADNIENIE

Zgodnie z przepisem art. 6 ust. 2d ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2020 r. poz. 164 ) ,,W¢éjt (burmistrz, prezydent miasta), starosta,
marszatek wojewodztwa lub wojewoda, w porozumieniu z dyrektorem wiasciwego dla ich siedziby
archiwum panstwowego, w drodze zarzadzenia, mogg dokona¢ uzupetnienia jednolitych rzeczowych
wykazéw akt, [...], jezeli jest to niezbedne dla klasyfikacji nowych zadan i nie narusza konstrukcji
klasyfikacji; w przypadku organéw zespolonej administracji rzadowej w wojewddztwie uzupetnienia
jednolitych rzeczowych wykazow akt wojewoda dokonuje na wniosek tych organdéw.” Natomiast § 4 ust. 9
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjne;j,
jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych stanowi, ze ,,Wolne klasy wykazu akt moga by¢ wykorzystane przez podmioty do dodania
nowych klas.”

W zwiazku z powyzszym wystgpiono do Dyrektora Archiwum Panstwowego w Toruniu z
wnioskiem o porozumienie/uzgodnienie propozycji uzupeinienia jednolitego rzeczowego wykazu akt
organd6w powiatu 1 starostw powiatowych, niezbednego dla klasyfikacji nowych zadan z zakresu
nieodptatnej pomocy prawnej, nicodptatnego poradnictwa obywatelskiego i edukacji prawne;.

Dyrektor Archiwum Panstwowego w Toruniu pismem z dnia 12.01.2021 r. zgodzit si¢ na
rozbudowe jednolitego rzeczowego wykazu akt organdéw powiatu i starostw powiatowych w nastepujacy
sposob:

- dodanie symbolu i hasta klasyfikacyjnego 533 ,Niecodptatna pomoc prawna, nicodptatne
poradnictwo obywatelskie oraz edukacja prawna” (klasa gtowna),

- dodanie symbolu i hasta klasyfikacyjnego 5330 ,,Obstuga organizacyjna punktéw nieodptatnej
pomocy prawnej, nicodptatnego poradnictwa obywatelskiego i edukacji prawnej” o kwalifikacji archiwalnej
BES5 wraz z dopiskiem w polu ,,Uszczegétowienie hasta klasyfikacyjnego” o tresci: ,,m.in. porozumienia i
umowy dotyczace udzielania nicodptatnej pomocy prawnej, nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego i
edukacji prawnej, zawiadomienia kierowane do wojewody o zawartych porozumieniach albo o wskazaniu
adwokatow lub radcow prawnych wyznaczonych do udzielania nieodptatnej pomocy prawnej lub
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego” (klasa konicowa).

- dodanie symbolu i hasta klasyfikacyjnego 5331 ,Informacje o charakterze sprawozdawczym dla
innych organow i jednostek w sprawach nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego 1 edukacji prawnej” o kwalifikacji archiwalnej A wraz z dopiskiem w polu
,,Uszczegotowienie hasta klasyfikacyjnego™ o tresci : ,,sprawozdania sktadane wlasciwemu ministrowi i
wojewodzie” (klasa koncowa).

- dodanie symbolu i hasta klasyfikacyjnego 5332 ,,Udzielenie nicodptatnej pomocy prawnej lub

nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego” o kwalifikacji archiwalnej B3 wraz z dopiskiem w polu
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,Uszczegotowienie hasta klasyfikacyjnego™ o tresci: ,,m.in. oswiadczenia sktadane przez osoby uprawnione
do otrzymania nieodplatnej pomocy prawnej lub nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, karty
nieodptatnej pomocy prawnej lub nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego” (klasa koncowa).

- dodanie symbolu i hasta klasyfikacyjnego 5333 ,,Organizacja i realizacja zadan w zakresie
edukacji prawnej” o kwalifikacji archiwalnej BES wraz z dopiskiem w polu ,,Uszczegdélowienie hasta
klasyfikacyjnego” o tresci : ,,m.in. dokumentacja zwigzana z upowszechnianiem wiedzy o mozliwosci
dostepu do niecodptlatnej pomocy prawnej, prawach i obowigzkach obywatelskich oraz zlecaniem zadan
publicznych w zakresie edukacji prawnej” (klasa koncowa).

W zwiazku z powyzszym wydanie zarzadzenia w sprawie uzupetnienia jednolitego rzeczowego
wykazu akt organ6w powiatu i starostw powiatowych jest zasadne i zgodne z porozumieniem/uzgodnieniem

z Dyrektorem Archiwum Panstwowego w Toruniu.
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