ZAB.142.7.1.2021
POROZUMIENIE

w sprawie wspoladministrowania danymi osobowymi

zawarte we Wiloctawku w dniu 1 grudnia 2021 r. pomigdzy:

Starosta Wloclawskim — Romanem Gol¢biewskim

z siedzibg w Starostwie Powiatowym we Wioctawku przy ul. Cyganka 28,

zwanym w tre$ci Porozumienia ,,Administratorem — Starostg”,

a

Powiatowym Rzecznikiem Konsumentow we Wloclawku — Panem Piotrem Krygierem
z siedziba w Starostwie Powiatowym we Wloctawku przy ul. Cyganka 28,

zwanym w tresci Porozumienia ,,Administratorem — Rzecznikiem”,

tacznie zwanych rowniez Stronami, Administratorami lub Wspétadministratorami

Majgc na wzgledzie ostateczne stanowisko Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych z dnia 11 lutego
2020 r. w sprawie statusu rzecznika konsumentow w swietle przepisow o ochronie danych osobowych,
poprzedzone odmiennymi stanowiskami Prezesa Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentow oraz
Krajowej Rady Rzecinikow Konsumentow, strony 7 uwsiglednieniem zasad ostroinosci i w celu
wdroZenia rozwigzan zgodnych ze stanowiskiem Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, zgodnie
postanawiajq, co nastepuje:

§1
Zapisy ogolne

1. Administratorzy zgodnie postanawiajg zawrze¢ porozumienie, w ktorym uzgodnig wspolne cele
i sposoby przetwarzania danych jako Wspotadministratorzy.

2. Administratorzy zobowigzujg si¢ do stosowania przepisOw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych), (dalej: RODO).

3. Administratorzy b¢da dazyé poprzez zawarcie porozumienia do tego, aby tak uregulowaé zasady
przetwarzania danych osobowych, by byly zgodne z przepisami RODO oraz innymi przepisami
powszechnie obowigzujacymi.

4. Celem porozumienia jest wustalenie w przejrzysty sposob zakreséw odpowiedzialnosci
Wspétadministratoréw dotyczacych wypetniania obowigzkéw wynikajacych z przepisow RODO
i innych przepisow prawa powszechnie obowigzujacego, jak rowniez relacji pomiedzy
Wspotadministratorami, a podmiotami, ktorych dane osobowe dotycza.

5. Podstawg prawng umozliwiajgcg zawarcie niniejszego porozumienia jest art. 26 RODO.



§2

Definicje

llekro¢ w porozumieniu jest mowa o:

1.

Danych osobowych rozumie si¢ przez to informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej
do zidentyfikowania osobie fizycznej w rozumieniu art. 4 pkt 1 RODO.

Obsludze technicznej i lokalowej rozumie si¢ przez to lokal i zaplecze techniczno-sprzgtowe
w postaci dostepu do drukarek, oprogramowania, komputera, infrastruktury informatycznej oraz
lokalowej, czyli szaf, biurek, przyboréw do pisania, wysytania korespondencji do petentow,
odbierania poczty przychodzacej do Powiatowego Rzecznika Konsumentéw, archiwizowania
dokumentacji w zakresie dziatan Powiatowego Rzecznika Konsumentow w archiwum zaktadowym
Starostwa.

Przetwarzaniu danych rozumie si¢ przez to operacje lub zestaw operacji wykonywanych na danych
osobowych lub zestawach danych osobowych w sposob zautomatyzowany lub niezautomatyzowany,
takie jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub
modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udost¢pnianie, dopasowywanie lub tgczenie, ograniczenie,
usuwanie lub niszczenie oraz inne formy przetwarzania w rozumieniu art. 4 pkt 2 RODO.

Naruszeniu ochrony danych osobowych rozumie si¢ przez to naruszenie bezpieczenstwa
prowadzace do przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania,
nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostgpu do danych osobowych przesytanych,
przechowywanych lub w inny sposob przetwarzanych w rozumieniu art. 4 pkt 12 RODO.

Wspéladministrowaniu rozumie si¢ przez to przetwarzanie, gdzie co najmniej dwodch
administratorow wspoélnie ustala cele i sposoby przetwarzania danych zgodnie z art. 26 RODO.

§3
Informacje i o§wiadczenia

Wspotadministratorzy informujg si¢ wzajemnie, ze znane sa im zasady przetwarzania i zabezpieczenia
danych osobowych wynikajace z RODO oraz innych przepisow prawa.

Wspotadministratorzy informuja si¢ wzajemnie, ze posiadaja $rodki techniczne i organizacyjne,
majace na celu zapewnienie zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami RODO oraz
stosujg $srodki bezpieczenstwa spelniajace wymogi RODO, a takze poddaja je przegladom
i uaktualnieniom.

Strony zapewniaja, ze dokonywany podziat zadan i obowigzkéw miedzy Wspoétadministratorami nie
prowadzi ani tez nie bedzie prowadzit do pozbawienia ktdregokolwiek ze Wspotadministartorow
realnej kontroli nad przetwarzaniem danych osobowych, w ktorych posiadaniu znajdujg si¢
poszczegdlni Wspotadministratorzy.

§4
Przedmiot porozumienia i opis przetwarzania
Porozumienie reguluje wzajemne dziatania wspotadministratorow w zakresie przetwarzania danych

osobowych 1 okresla szczegély odpowiedzialnosci w zakresie obowiazkow wynikajacych z RODO
jak 1 innych przepisow prawa powszechnie obowigzujacego, w tym okresla:



a) cele i sposoby przetwarzania danych osobowych,

b) zakres odpowiedzialnosci dotyczacej wypelniania obowigzkéw wynikajacych z RODO, a w
szczegolnosci obowiazkéw odnoszacych sie do wykonywania przez osobe, ktorej dane dotycza
przystugujacych jej praw oraz podawania przy zbieraniu danych informacji, o ktérych mowa w art.
13114 RODO,

c) relacje pomigdzy Wspotadministratorami, a podmiotami ktorych dane dotycza,

d) punkt kontaktowy dla osob, ktérych dane dotycza.

Wspoétadministrowaniu podlegaja dane osobowe przetwarzane podczas:

a) udzielania bezptatnego poradnictwa konsumenckiego i informacji prawnej w zakresie ochrony
interesOw konsumentow,

b) wystgpowania do przedsigbiorcow w sprawach ochrony praw i interesow konsumentow,

C) zapewniania konsumentowi pomocy w dochodzeniu roszczen lub obronie praw w postepowaniu
cywilnym,

d) wudzialu w charakterze oskarzyciela publicznego w sprawach o wykroczenia,

e) wspoéldziatania z Prezesem Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw, Inspekcja Handlowa,
innymi organami, inspekcjami i stuzbami, w tym organami $cigania w sprawach o ochrone praw
konsumentow.

Przetwarzanie danych osobowych bedzie dotyczy¢ nastgpujgcych kategorii 0sob:

a) osoby sktadajace wniosek o pomoc do rzecznika konsumentow;

b) przedsigbiorcy;

C) osoby uczestniczace w sporze pomi¢dzy konsumentem a przedsigbiorca;

d) osoby przestuchiwane w toku postepowania wyjasniajacego w sprawach o wykroczenia.
Przetwarzanie obejmowa¢ bedzie nastepujgce kategorie danych osobowych:

a) dane zwykte;

b) dane szczegdlnych kategorii;

c) dane dotyczace wyrokow skazujacych i naruszen prawa.

§5

Obowiazki Stron Porozumienia

Wspotadministratorzy zapewniajg bezpieczenstwo przetwarzania danych osobowych poprzez
wdrozenie odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych, adekwatnych do rodzaju danych
osobowych oraz ryzyka naruszenia praw osob, ktorych te dane dotycza.

Administrator-Starosta zapewnia Administratorowi—Rzecznikowi niezb¢dne $rodki techniczne
i organizacyjne w postaci:

a) sprzgtu komputerowego,

b) drukarek,

C) oprogramowania,

d) zabezpieczenia systemu programem antywirusowym,



e) udostepnienia przestrzeni na macierzy dyskowej do przechowywania danych osobowych
konsumentdéw Administratora—Rzecznika,

f)  wykonywania kopii zapasowych,

g) zapewnienia obshugi technicznej przez Administratora Systemoéw Informatycznych Starostwa
Powiatowego we Wtoctawku i jego Zastepcy,

h) zapewnienia rozwigzan technicznych, sprzetu, urzadzen niezbgdnych dla prawidlowego
realizowania obowiazkow przez Administratora—Rzecznika w zakresie ochrony danych
osobowych,

i) umozliwienia archiwizacji dokumentéw w archiwum zakltadowym znajdujacym si¢ w siedzibie
Starostwa Powiatowego,

J)  umozliwienia wysytki poczty papierowej i elektronicznej skierowanej do konsumentow
Powiatowego Rzecznika Konsumentdéw i1 innych osob, podmiotow, z ktérymi Powiatowy Rzecznik
Konsumentéw prowadzi korespondencije,

k) umozliwienia odbioru poczty papierowej i elektronicznej skierowanej do Powiatowego Rzecznika
Konsumentow, ktora wptywa do Kancelarii Ogdlnej,

I) udostgpniania Administratorowi—Rzecznikowi adresu poczty elektronicznej  znajdujacej
si¢ w domenie powiatu wtoctawskiego,

m) zapewnia obsluge prawng realizowana przez radcéw prawnych zatrudnionych w Starostwie

Powiatowym we Wtoctawku.

Administrator—Starosta zapewnia Administratorowi—Rzecznikowi warunki lokalowe niezbgdne do
obstugi dziatan Administratora—Rzecznika w postaci:

a) pomieszczenia,
b) biurka, szafy,
C) przyborow biurowych.

Audyty bezpieczenstwa i sprawdzenia z zakresu ochrony danych osobowych przeprowadzane przez
Administratora-Staroste obejmuja takze infrastrukture, ktorg wykorzystuje Administrator-Rzecznik.

Administrator—Starosta zapewnia Administratorowi-Rzecznikowi udziat w szkoleniach w zakresie
ochrony danych osobowych, niezbednych do wykonywania zadan na stanowisku Powiatowego
Rzecznika Konsumentow, z uwzglednieniem mozliwosci budzetu powiatu w danym okresie.

Administrator-Starosta  zapewnia  Administratorowi-Rzecznikowi pracownika zatrudnionego
w Starostwie Powiatowym we Wtoctawku do pomocy w obstudze spraw konsumentoéw. Pracownik
otrzymuje od Aministratora Starosty odpowiednie upowaznienie do przetwarzania danych osobowych
w zakresie spraw nalezacych do wtasciwosci Administratora-Rzecznika.

Administrator—Starosta umozliwia Administratorowi—Rzecznikowi wspodtprace z pracownikiem
petnigcym funkcje Inspektora Ochrony Danych (dalej: 10OD) u Administratora—Starosty w celu
zapewnienia prawidlowego przetwarzania danych osobowych na mocy odrgbnego porozumienia w
sprawie wyznaczenia wspdlnego IOD. Jednocze$nie Administrator-Rzecznik zobowiazuje si¢ do
zgtoszenia 10D do Urzedu Ochrony Danych Osobowych zgodnie z art. 37 RODO i art. 10 ustawy z
dnia 10 maja 2018 r . 0 ochronie danych osobowych (Dz.U. 2019 poz. 1781 ze zm.)



8.

10.

11.

12.

13.

Administrator-Rzecznik zobowigzuje pracownikéw Administratora—Starosty do:
a) wysyltki poczty wychodzacej od Powiatowego Rzecznika Konsumentow,

b) odbioru poczty skierowanej do Powiatowego Rzecznika Konsumentéw przechodzacej
przez Kancelarie Ogoélng Starostwa Powiatowego we Wtoctawku,

C) zapewnienia obstugi technicznej przez Administratora Systemow Informatycznych Starostwa
Powiatowego i jego zastepce,

d) archiwizacji dokumentéw przygotowywanych przez Powiatowego Rzecznika Konsumentow,

e) wejscia przez personel sprzatajacy Administratora—Starosty do strefy przetwarzania danych
osobowych - pomieszczen biurowych przydzielonych Powiatowemu Rzecznikowi Konsumentow,

f) obstugi prawnej realizowanej przez radcow prawnych zatrudnionych w Starostwie Powiatowym
we Wioctawku.

Administrator-Rzecznik zobowiazuje si¢ speilnia¢é obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13
i art. 14 RODO wzgledem obstugiwanych konsumentow. Administrator-Starosta udost¢pnia strone
Biuletynu Informacji Publicznej powiatu w celu publikacji tresci klauzul informacyjnych na potrzeby
funkcjonowania Powiatowego Rzecznika Praw Konsumentow.

Administrator-Rzecznik przyjmuje do stosowania dokumentacj¢ dotyczaca ochrony danych
osobowych opracowang i stosowang przez Administratora-Starost¢ w Starostwie Powiatowym we
Wioctawku.

Administrator-Rzecznik zobowiazuje si¢ do informowania 10D Administratora —Starosty
o czynno$ciach przetwarzania, ktére nalezy wyodrgbni¢ w prowadzonym Rejestrze CzynnoS$ci
Przetwarzania Danych i Rejestrze Kategorii Czynnosci Przetwarzania Danych zgodnie z art. 30 ust 1 i
2 RODO.

Administrator-Rzecznik zobowiagzuje si¢ do informowania o wszelkich incydentach i naruszeniach
zwigzanych z bezpieczenstwem danych osobowych Administratora-Staroste zgodnie z zasadami
opisanymi w dokumentacji wewnetrznej.

Administrator-Rzecznik zobowigzuje si¢ do pobierania i zdawania klucza do udost¢pnionego mu
biura, zgodnie z wewnetrznymi procedurami Starostwa Powiatowego we Wioctawku.

§6

Odpowiedzialnosé¢

Odpowiedzialno$¢ wspotadministratorow reguluja odpowiednie zapisy Kodeksu Pracy oraz art. 82
ust. 2,3,4i5RODO.

Wspotadministrator dopuszczajacy si¢ naruszenia przepisow RODO lub innych przepiséw prawa
powszechnie obowigzujacego jest zobowigzany, w ramach swojej odpowiedzialno$ci za przetwarzanie
danych osobowych, do wspélpracy z drugim Wspotadministratorem w razie postgpowania przed
organem nadzorczym lub sporu sagdowego z podmiotem danych osobowych.

§7
Zasady zachowania poufnosci
Wspoétadministratorzy gwarantuja, ze osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych beda

zobowigzane do zachowania tajemnicy i poufnosci w zwigzku z danymi, do ktéorych mogg mie¢ Iub
begda mialy dostep.



Informacje, do ktorych beda miaty dostep nie zostang przekazane ani ujawnione zadnej osobie
trzeciej.

Strony beda zwolnione z obowigzku zachowania w tajemnicy i poufnosci w przypadku, gdy
obowiazek ujawnienia informacji, do ktérych begda miaty dostep wynika¢ bedzie z powszechnie
obowiazujacych przepisOw prawa, badz tez z prawomocnego orzeczenia lub decyzji uprawnionego
sadu lub organu.

§8
OKkreslenie punktu kontaktowego

. Strony wspolnie ustalaja, ze Inspektor Ochrony Danych zatrudniony w Starostwie Powiatowym we
Wrhoctawku bedzie stanowit punkt kontaktowy, o ktorym mowa art. 26 ust.] RODO dla os6b, ktorych
dane sg przetwarzane przez Wspotadministratorow.

. Z Inspektorem Ochrony Danych mozna si¢ skontaktowa¢ w sprawach ochrony danych osobowych pod
numerem telefonu 54 230-46-60, e-mail: iod@powiat.wloclawski.pl lub pisemnie na adres siedziby
Administratora — Starosty.

. Podmiot, o ktorym mowa w pkt 1, bedzie rowniez stanowit punkt kontaktowy dla Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, zgodnie z art. 39 ust. 1 lit. ¢) RODO we wszelkich kwestiach zwigzanych
7z przetwarzaniem przez Wspotadministratorow danych osobowych, zgodnie 2z zawartym
Porozumieniem.

§9

Postanowienia koncowe

Niniejsze porozumienie stanowi regulacje pomiedzy Wspotadministratorami, o ktorej mowa w art. 26
ust. 1 RODO i wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wszelkie zmiany niniejszego porozumienia wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci oraz
muszg zosta¢ podpisane przez osoby upowaznione do reprezentacji kazdej ze Stron.

W przypadku zmiany stanowiska Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych z dnia 11 lutego 2020
r. W sprawie statusu rzecznika konsumentow w $wietle przepisow o ochronie danych osobowych lub
wydania orzeczen sgdowych, interpretacji, przemawiajgcych za nieuznawaniem rzecznika
konsumentéw za administratora danych osobowych, strony zobowigzuja si¢ rozwigza¢ niniejsze
porozumienie.

Porozumienie zostato sporzadzone w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze Stron.

Wykonujacy zadania Starosta
Powiatowego Rzecznika Konsumentow Roman Gotgbiewski
Piotr Krygier

Administrator-Rzecznik Administrator-Starosta


mailto:iod@powiat.wloclawski.pl

