ZAB.0025.166.2021
Uchwala Nr 545/21

Zarzadu Powiatu we Wloclawku
z dnia 29 grudnia 2021 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie we Wloclawku.

Na podstawie art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.
U. 22020 r. poz. 920 oraz z 2021 r. poz. 1038 1 1834) uchwala si¢, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we
Wioctawku, stanowigcym zatacznik do uchwaty nr 265/12 Zarzadu Powiatu we Wtoctawku
z dnia 9 pazdziernika 2012 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wloctawku, zmienionym uchwata Nr 321/13
Zarzadu Powiatu we Wloctawku z dnia 24 kwietnia 2013 r., uchwatg Nr 140/16 Zarzadu
Powiatu we Wtoctawku z dnia 11 stycznia 2016 r., uchwatg nr 187/16 Zarzadu Powiatu we
Wioctawku z dnia 31 marca 2016 r. oraz uchwatg nr 343/20 Zarzadu Powiatu we Wiloctawku
z dnia 6 listopada 2020 r., wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) § 8 otrzymuje brzmienie:

,»$ 8. Centrum prowadzi obstuge finansowa i administracyjng Powiatowego Zespotu
do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci we Wioctawku.”;

2) w § 19 uchyla si¢ pkt 9, 111 14;

3) § 21 aotrzymuje brzmienie:
,»§ 2la. Do zakresu dziatania pracownikow zatrudnionych na stanowisku pomocy
administracyjnej nalezy:
1) obstuga administracyjna Centrum, w szczegolnosci:
a) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacja Centrum,
b) prowadzenie ewidencji, wykazow i sporzadzanie sprawozdan z zakresu prawa
pracy,
c) kierowanie na badania lekarskie i badania bhp,
d) prowadzenie sekretariatu,
e) prowadzenie BIP i strony internetowej Centrum,
f) zaopatrzenie Centrum w materiaty biurowe i $rodki czystosci,
g) prowadzenie gospodarki materiatami administracyjno-biurowymi, $rodkami
trwalymi 1 przedmiotami nietrwatymi,
2) obstluga administracyjna Powiatowego Zespotu do Spraw Orzekania
o Niepetnosprawnosci, w szczegdlnosci:
a) udzielanie wyjasnien co do trybu orzekania o niepetlnosprawnosci, stopnia
niepetnosprawnosci oraz wskazan do ulg i uprawnien,
b) obstuga posiedzen skladéw orzekajacych, przygotowywanie niezbednych
dokumentow,
C) prowadzenie rejestrOw spraw,
d) przyjmowanie i wysytanie korespondencji,
e) organizacja zaopatrzenia w konieczne materiaty biurowe,



f) przyjmowanie i wydawanie wnioskoéw, kart parkingowych, legitymacji oraz
dokumentacji medycznej,
g) techniczno- merytoryczna obstuga archiwum.”;
4) uchyla si¢ § 22;
5) w § 23 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
,,1) na stanowisku do spraw organizacji pieczy zastepczej - okre§lone w art. 76 ust. 4
ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej”;
6) schemat organizacyjny Centrum zastepuje si¢ schematem organizacyjnym
stanowigcym zatgcznik do niniejszej uchwaty.
§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Dyrektorowi Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
we Wioctawku.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie z dniem 29 grudnia 2021 r.

Zarzad Powiatu w skladzie:
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UZASADNIENIE

Z uwagi na duze obcigzenie pracg organizacyjno-administracyjng zachodzi potrzeba
zatrudnienia osoby na stanowisku pomocy administracyjnej obstugujgcej tut. Centrum.
Srodki finansowe na zatrudnienie pracownika na ww. stanowisku zabezpieczone beda
w czesci ze zlikwidowanego stanowiska sprzgtaczki. Zajdzie natomiast koniecznosé
uzupetnienia pozostatej czedci tj. rdéznicy pomiedzy wynagrodzeniem sprzataczki,

a wynagrodzeniem pomocy administracyjnej z budzetu Powiatu.
Pozostate zmiany Regulaminu sg zmianami dostosowujgcymi i porzadkujgcymi.

Z uwagi na to, ze organizacje i zasady funkcjonowania jednostek organizacyjnych okreslaja
regulaminy organizacyjne uchwalone przez Zarzad Powiatu wnosi sie o przyjecie niniejsze;j

uchwaty.



