A

J
Protokét kontroli przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie /{
archiwalnym i archiwach w Starostwo Powiatowe we Wioctawku - Egz. nr %..!

Archiwum Panstwowe w Oddziat we Wtoctawku
Toruniu

Nazwa archiwum panstwowego Oddziat
8594 2018-12-07

Nr protokotu Data dokumentu

Strona 1z 8
71 ul. Skorupki 4
87-800 Wtoctawek
Identyfikator Adres
(systemowy)
0AZ.421.28.2018.T™M 396

Znak sprawy Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi art. 21 ust. 2 i art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. 2018 poz. 217)

Informacje o jednostce

) Starostwo Powiatowe we Wtoctawku

Nazwa jednostki

ul. Cyganka 28, 87-800 Wtoctawek

Adres kontrolowane] jednostki

Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 1. o
samorzgdzie powiatowym /Dz. U.
2018 poz. 995 - tekst jednolity/

1999

Rok utworzenia
jednostki
Nazwa aktu prawnego

Wojewoda Kujawsko-Pomorski

Organ nadrzedny/nadzorujacy

a%atut

X K 2016-11-15

(zy posiada? Data dokumentu
In ny dokument

Regulamin Wydziatu ZAB 2018-09-25

Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu

10095
Identyfikator
systemowy
910868553 =
REGON KRS
Roman Gotebiewski - Starosta 1999

Viloetwsa Rok ustalenia pod

Imie i nazwisko kierownika jednostki nadzor

ul. Jagiellonska 3, 85-950 Bydgoszcz

Adres organu nadzorujgcego

Regulamin organizacyjny

) s 2016-04-08

Czy posiada? Data dokumentu

Zmiany organizacyjne

1990 1998

Urzad Rejonowy we Wtoctawku

Poprzednia nazwa Lataod - -do

Strukture organizacyjng Starostwa Powiatowego we Wtoctawku tworza: 1) Kierownictwo Urzedu - Starosta, Wicestarosta,
etatowy cztonek Zarzadu Powiatu, Sekretarz, Skarbnik; 2) Wydziat Zarzadzania, Administracji i Bezpieczenstwa; 3) Wydziat
Finansowo-Ksiegowy; 4) Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami; 5) Wydziat Komunikacji; 6) Wydziat Edukacji i
Spraw Spotecznych; 7) Wydziat Inwestycji i Rozwoju; 8) Biuro Rady i Ochrony Informacji; 9) Referat Ochrony Srodowiska; 10)
Powiatowy Rzecznik Konsumentdw; 11) Radca Prawny; 12) Audytor wewnetrzny; 13) Samodzielne stanowiska do spraw
architektoniczno-budowlanych; 14) Samodzielne stanowiska do spraw pracowniczych.

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie Llikwidacji X nie
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W trakcie upadtosci X nie

W trakcie zmian X nie
organizacyjnych

Informacje o kontroli

Kontrola ogolna przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, w szczegolnosci w zakresie
gromadzenia, ewidencjonowania, przechowywania, opracowywania, zabezpieczania, udostepniania oraz brakowania
dokumentacji.

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Tomasz mtodszy DAP.0103.112.2 19.11.2018 04.12.2018 04.12.2018
Michalski archiwista 018
Andrzej mtodszy DAP.0103.106.2 2018-11-19 2018-12-04 2018-12-04
Kwiatkowski archiwista 018
Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do Data wystawienia: Okres waznosci - od: do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Krystian Pawtowski pomoc administracyjna
Jarostaw Sobieraj pomoc administracyjna
Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

2018-12-04 2018-12-04 =
Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

Informacja o ostatniej kontroli AP

Wieckowski Rafat, Michalski Tomasz 2010-12-30 Kontrola problemowa archiwum zaktadowego

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli
Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujgce w jednostce
Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X nie
kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukcja kancelaryjna

2011 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukgji kancelaryjnej, jednolitych

rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych -
zatacznik nr 1

Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt
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2011 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych -

zatacznik nr 3
Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych -

zatgcznik nr 6
Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy
) dokumentacjq

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

hi ktad < :
T FVEAED) e Archiwum zaktadowe Starostwa Powiatowego we Wtoctawku

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X nie X nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wtasna
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W archiwum zaktadowym Starostwa Powiatowego we Wtoctawku przechowywane sg materiaty archiwalne wtasne z
nastepujacych komorek organizacyjnych: 1) Wydziat Zarzadzania, Administracji i Bezpieczenstwa - protokoty posiedzen
Zarzadu Powiatu z lat 1999-2010, realizacja uchwat Zarzadu Powiatu, decyzji, zarzadzen i postanowien z lat 2003-2014,
projekty uchwat Zarzadu Powiatu z lat 2013-2015, zarzadzenia Starosty z lat 1999-2006, 2015, godta i herby powiatu z lat
1999-2005, kontrole zewnetrzne urzedu wtasnego z lat 1999-2004, wtasne kontrole jednostek podlegtych z lat 1999-
2006, kontrole zewnetrzne i wewnetrzne z lat 2006-2009, nadzér nad placéwkami stuzby zdrowia z lat 1999-2004,
protokoty posiedzen Rady Spotecznej Zespotu Przychodni Specjalistycznych we Wioctawku z lat 1998-2002, polityka
ptacowa, analiza efektywnego czasu pracy z lat 1999-2002, taryfikatory kwalifikacyjne siatki ptac z lat 1999-2003,
wspotdziatanie z organami samorzadu terytorialnego z roku 2003, wspotdziatanie z organami administracji rzgdowej z roku
2003, wywiady i informacje dla prasy, radia i telewizji z lat 2002-2003, wtasne publikacje z roku 2003, narady pracownikow
wtasnej jednostki z roku 2003, przekazywanie i powierzanie zadan powiatu na drodze porozumienia z lat 1999-2003; 2)
Wydziat Finansowo-Ksiegowy - budzet powiatu i jego zmiany z lat 1999-2000, 2006-2014, opnie Regionalnej Izby
Obrachunkowej dotyczace budzetu z lat 1999-2000, roczne sprawozdania budzetowe z lat 1999-2013, bilanse z lat 2007-
2014, informacje o przebiegu wykonania budzetu z lat 1999-2000, audyt wewnetrzny z lat 2012-2014; 3) Wydziat Geodezji
i Gospodarki Nieruchomosciami - dokumentacja stanu prawnego nieruchomosci z lat [1967] 1999-2007, ewidencja gruntow
z lat 2001-2003; 4) Wydziat Edukacji i Spraw Spotecznych - tworzenie, tgczenie, przeksztatcanie i likwidacja
samorzadowych jednostek organizacyjnych z lat 2002-2003, nadzér nad dziatalnoscig szkot i placowek oswiatowych z lat
2003-2007, ewidencja uczniowskich klubow sportowych z lat 1999-2014, stowarzyszenia kultury fizycznej nieprowadzace
dziatalnosci gospodarczej z lat 2004-2014, nadzér nad Uczniowskim Klubem Sportowym ,Modzerowo” z lat 1997-2008 i
Warzachewka” z lat 1999-2008, monitorowanie dziatalnosci stowarzyszen z roku 2006, realizacja programow i projektow
finansowanych ze $rodkéw zewnetrznych z lat 2007-2008, obiekty sportowe i rekreacyjne z lat 2008-2011, popularyzacja
walorow rekreacji ruchowej z lat 2010-2013; 5) Biuro Rady i Ochrony Informacji - protokoty sesji Rady Powiatu z lat 1998-
2006, 2015-2017, uchwaty Rady Powiatu z lat 1999-2010, projekty uchwat Rady Powiatu z lat 2011-2015, zbiory aktow
prawa miejscoweqo i ich publikacja z lat 2008-2011, 2013, 2015-2016, posiedzenia Komisji Infrastruktury Komunalnej z lat
1999-2006, posiedzenia Komisji Infrastruktury i Rozwoju z roku 2015, posiedzenia Komisji Administracji, tadu, Porzadku
Publicznego oraz Spraw Obronnych z lat 1999-2006, posiedzenia Komisji Administracji, tadu i Porzadku Publicznego oraz
Infrastruktury Budowlanej i Technicznej z lat 2007, 2009-2010, posiedzenia Komisji Budzetu i Finanséw z lat 1999-2010,
2015-2016, posiedzenia Komisji Edukacji, Kultury, Sportu i Turystki z lat 1999-2006, 2016, posiedzenia Komisji Rolnictwa,
Lesnictwa i Ochrony Srodowiska z lat 1999-2010, posiedzenia Komisji Rewizyjnej z lat 1999-2010, 2015-2016, protokoty
obrad Zespotu Kontrolnego Komisji Rewizyjnej z roku 2005, posiedzenia Komisji Zdrowia i Spraw Spotecznych z lat 1999-
2009, 2016, korespondencja Przewodniczacego Rady Powiatu z lat 2015-2016, organizacja pracy Rady Powiatu z lat 2000-
2005, 2007-2010, realizacja uchwat Rady Powiatu z lat 2000-2011, 2016, wnioski i opinie komisji Rady Powiatu z lat 1999-
2001, 2008, rejestr wnioskow i opinii komisji Rady Powiatu z lat 2001-2007, 2009, kontrole komisji statych Rady Powiatu z
lat 2003-2004, 2006, wnioski, interpelacje i postulaty radnych oraz ich realizacja z lat 1999-2000, 2002-2010, 2014-2016,
spotkania radnych z wyborcami z roku 2005, kiuby radnych z roku 2003, wygasniecie mandatu radnego z lat 2012-2013,
wywiady i informacje dla prasy, radia i telewizji z lat 1999-2009, informacje wtasne dla $rodkéw publicznego przekazu,
odpowiedzi na informacje medialne z lat 2011, 2016, wspotdziatanie z organami samorzadu terytorialnego z lat 2003-2007,
2009-2010, materiaty do serwisu internetowego z roku 2011, kontrole zewnetrzne i wewnetrzne z lat 2013, 2015, skargi i
whnioski zatatwiane bezposrednio z lat 2013-2014, sprawozdawczo$c z lat 2016-2017; 6) Powiatowy Rzecznik
Konsumentdw - prowadzone postepowania (przyktadowe) z lat 2001-2002, 2004, 2008-2010; 7) Radca prawny - wtasne
interpretacje prawne z roku 2007; 8) Samodzielne stanowisko do spraw pracowniczych - konkursy na stanowiska w
starostwie (posiedzenia komisji roboczych) z lat 2013-2016.

Opis dokumentacji

X tak X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
K .
Atonalater 1967 2017 199.00 0
Data od Data do ILos¢ w mb. Jedn. arch.
kategori
Atonalateso’™ 1999 2017 61.00 0
Data od Data do ILos¢ w mb. Jedn. inw.
& :
Mtowalateso™® 1990 2004 3.20 0

Data od Data do ILos¢ w mb. Jedn. inw.
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Aktowa kategoria
"BE50"

1990 2004

Data od Data do

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

1990 2017

Data od Data do

Techniczna
kategoria "A"

Data od Data do

Techniczna
kategoria "B"

1972 2017

Data od Data do

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Data od Data do

Ewidencja

X tak X tak X tak

Spisy zdawczo-
odbiorcze

Wykaz spisow
zdawczo-odbiorczych
panstwowego

0.80 76

Ostatnie przekazanie
materiatow
archiwalnych do
Archiwum
Panstwowego

1999-09-28

Data przekazania Ilos¢ (mb.)

Ostatnie przekazanie
dokumentacji

) niearchiwalnej do
brakowania

2018-05-08 42/2018

2018-04-20

Data wydania
zgody

Data ostatniego
brakowania

Inne $rodki
ewidencyjne

Personel archiwum zaktadowego

Spisy materiatow archiwalnych
przekazanych do archiwum

Ilo$¢ (. a)
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0.60 0

Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

64.80 0

Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

Ilos¢ w mb. Jedn. arch.

238.00 0

Ilos¢ w mb. badz jedn. inw. Jedn. arch.

Ilos¢ jedn. arch.
Ilos¢ mb.

ILlos¢ GB

X tak X tak

Ewidencja
udostepnien

Spisy brakowanej dokumentacji
niearchiwalnej

Urzad 1990 1998
Rejonowy
we

Wioctawku

Zespoty akt Daty od - -do

Numer zgody

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

umowa o
prace

Forma zatrudnienia

Krystian Pawtowski

Imie i nazwisko

Inne osoby zatrudnione w archiwum

umowa o
prace

Jarostaw Sobieraj

Imie i nazwisko Forma zatrudnienia

Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze
wyksztatcenie archiwalne) i data ukonczenia

Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny,
wyzsze wyksztatcenie archiwalne) i data ukonczenia
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Lokal archiwum zaktadowego

piwnica

parter

Usytuowanie

2 150.00 regaty stacjonarne
Ilos¢ pomieszczen Powierzchnia (m?) o
miejsce pracy dla
archiwisty
termometr
higrometr

Wyposazenie

Brak stadow wilgoci, zagrzybienia 0.00 kontrola dostepu

oraz innych ujemnych czynnikéw.

Reze b. 5 s
zerwa magazynowa (mb.) gasnica

Warunki przechowywania

czujnik ognia i dymu

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi
ujemnymi czynnikami

Zbidér dokumentacji obejmuje ogdtem:

Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A" (ilos¢ w 199.00
mb.) ’
w tym kategoria "B", "B50", w tym
"BE50" razem (ilos¢ w mb.) Gl kategoria 600
"B" (ilos¢ w
mb.)
wtym 390
kategoria ’
"B50" (ilos¢
w mb.)
i
VM 060
kategoria
"BE50"
(ilos¢ w
mb.)
Dokumentacja techniczna w tym kategoria "A" (ilos¢ w _
mb.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
el 238.00

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli

W Starostwie Powiatowym we Wtoctawku obowigzuje bezdziennikowy system kancelaryjny z
tradycyjnym papierowym sposobem dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw,
natomiast zasady podpisywania pism i obiegu wytwarzanych dokumentéw - unormowane odgoérnie w
instrukcji kancelaryjnej - zostaty doprecyzowane w rozdziatach 10 (§ 53-55) i 11 (8§ 56-60) Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu. Zgodnie z wewnetrznym Regulaminem Wydziatu Zarzadzania, Administracji i
Bezpieczenstwa funkcje koordynatora czynnosci kancelaryjnych kontrolowanej jednostki przypisano
do zadan stanowiska pracy ds. archiwistyki (aktualizacji wymaga zarzadzenie nr 9/2017 Starosty
Wrtoctawskiego z dnia 15 lutego 2017 r. w sprawie szczegdtowego sposobu wykonywania niektorych
czynnosci kancelaryjnych w Starostwie Powiatowym we Wtoctawku, w zwiazku z przejsciem na
emeryture dotychczasowego archiwisty, Pani Agnieszki Szarzankiewicz).

Na podstawie przegladu losowo wybranych teczek aktowych (sygn. 26/84, 29/153, 163/6, 186/9,
195/5, 196/10, 199/1, 199/5) stosowanie przez pracownikéw kontrolowanej jednostki przepisu & 52
instrukcji kancelaryjnej w zakresie nanoszenia na przesytki znaku sprawy oraz prowadzenia spisow
spraw mozna uznac za prawidtowe. Klasyfikacja i kwalifikacja wytwarzanej dokumentacji zgodna jest

Strona 6z 8



Eohiw iy | 2TETvaCH W SIarasma Pow atome we Wioctamin < Egz. B v St 7 a8
na ogot z obowiazujgcym jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organdw powiatu i starostw
powiatowych z roku 2011, a wystepujace w tym zakresie pojedyncze btedy dotycza najczescie]
niewtasciwego doboru klas do zatatwianych spraw (za materiaty archiwalne uznano przyktadowo
oswiadczenia majatkowe radnych z lat 2014-2015 czy budzety komdrek organizacyjnych z roku 2013,
ujete na spisie zdawczo-odbiorczym nr 245). Na podstawie & 6.3 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. zmianie kwalifikacji archiwalnej z kategorii ,B-25" i ,B-15" na
kategorie A" podlegaja natomiast akta dotyczace wywtaszczen oraz przeksztatcania prawa
uzytkowania wieczystego w prawo witasnosci, ogotem z lat 1988-1998.

Wbrew § 15.1 instrukcji archiwalnej dokumentacja biezaca nie zawsze jest poprawnie porzadkowana
przez prowadzgcych sprawy, w nastepstwie czego korekta wszelkich nieprawidtowosci odbywa sie juz
w archiwum zaktadowym, znaczaco utrudniajac realizacje podstawowych zadan i obowiazkéw
archiwisty. Powazne zastrzezenia budzi ponadto nieregularmos¢ przekazywania materiatéw
archiwalnych do archiwum zaktadowego przez kierownikdéw poszczegolnych komorek
organizacyjnych. Dotychczas nie zgromadzono w nim kompletu akt kategorii A} niezgodne z & 63.1

instrukcji kancelaryjnej okreslajacym maksymalny okres przechowywania dokumentacji na stanowisku
pracy (z wazniejszych akt kategorii ,A” nalezy wymieni¢ w tym miejscu protokoty sesji Rady Powiatu,
protokoty posiedzen Zarzadu Powiatu, protokoty posiedzen komisji i zespotow, zarzgdzenia Starosty,
promocje powiatu, skargi i wnioski, nawigzywanie kontaktéw i okreslanie zakreséw wspotdziatania
powiatu i jego jednostek organizacyjnych z innymi powiatami lub jednostkami organizacyjnymi, prace
konserwatorskie, restauratorskie i roboty budowlane przy zabytkach, sprawozdawczos$¢, organizacje

) imprez i uroczystosci czy dokumentacje audiowizualna).

W trakcie wykonywania czynnosci kontrolnych stanu uporzadkowania zbioru dokumentacji
stwierdzono, ze: 1) materiaty archiwalne przechowywane sg na osobnych regatach, zgodnie z § 21
instrukcji archiwalnej; 2) materiaty archiwalne Rady Powiatu i Zarzadu Powiatu nie zostaty oprawione
w formie ksigzkowej; 3) zgodnie z § 15 instrukcji archiwalnej wszystkie akta kategorii ,A” podlegajg
przetozeniu do teczek wigzanych bezkwasowych i pudet z tektury litej bezkwasowej (zdarzaja sie
przypadki jednostek nieuporzadkowanych, zawierajacych elementy metalowe, przekraczajacych 5 cm,
niespaginowanych, witozonych bez teczek bezposrednio do tzw. pudet archiwizacyjnych).
Dokumentacja zgromadzona w archiwum zaktadowym zostata utozona rzeczowo w kolejnosci spisow
zdawczo-odbiorczych, przy czym jej przewazajacg czes¢ w latach 2017-2018 przewieziono do
magazynu w Lubrancu. We Wtoctawku pozostaty jedynie materiaty archiwalne Wydziatu Geodezji i
Gospodarki Nieruchomosciami (operaty ewidencyjne gruntéw rozmieszczono na regatach w podziale
na poszczeg6lne gminy, a w ich ramach alfabetycznie miejscowosciami). We Wtoctawku, w
podrecznych sktadnicach wydziatowych, znajdujg sie takze akta kategorii ,B” 0 charakterze masowym,
tj. dokumentacja rejestracji pojazdéw oraz dokumentacja kadrowa (w tym akta osobowe). Opis
kancelaryjny jednostek zgodny jest na ogdt z obowiazujacymi normatywami, niemniej na wielu z nich
brakuje opisu archiwalnego, tzn. sygnatur.

Przekazywanie akt do archiwum zaktadowego odbywa sie wytacznie na podstawie spisow zdawczo-

) odbiorczych. Sposob ich zaprowadzenia jest zazwyczaj poprawny, korekcie i wyeliminowaniu
podlegajq pojedyncze spisy grupujace pod jedna pozycja kilka teczek materiatéw archiwalnych, co ma
przetozenie na pdézniejsze btedne sygnowanie akt (zaleca sie przeprowadzenie skontrum zasobu i
zakup aplikacji utatwiajacej prowadzenie archiwum). Kontrola Srodkéw ewidencyjnych zbioru
dokumentacji wykazata, ze na ewidencje archiwum zaktadowego sktadaja sie nastepujace zbiory: 1)
wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych i kolejne spisy zdawczo-odbiorcze od nr 1 do nr 256; 2) drugi
zbidr spiséw zdawczo-odbiorczych, w uktadzie wedtug komérek organizacyjnych; 3) spisy materiatdw
archiwalnych przekazanych do archiwum panstwowego; 4) spisy wybrakowanej dokumentacji
niearchiwalnej; 5) ewidencja wypozyczen w postaci kart udostepnienia akt.

Przestrzeganie & 38.1. instrukcji archiwalnej odnosnie regularnego typowania dokumentacji
przeznaczonej do brakowania nie budzi zastrzezen. Tylko w samym 2018 r. jednostka dwunastokrotnie
wystepowata z wniosek o wyrazenie zgody na zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej, ogétem na

38,50 mb.

Lokal archiwum zaktadowego sktada sie z dwoch pomieszczen magazynowych o tacznej powierzchni
ok. 150 mkw, usytuowanych w budynku administracyjnym Starostwa Powiatowego we Wtoctawku
przy ul. Gyganka 28 (piwnica) oraz w budynku Zespotu Szkot w Lubrancu przy ul. Brzeskiej 51 (parter).
lch wyposazenie stanowig regaty metalowe, termohigrometry, drabiny, osuszacz powietrza,
podstawowe meble biurowe i sprzet komputerowy. Oswietlenie dzienne (w oknach zamontowano
kraty) i elektryczne jarzeniowe. Ogrzewanie centralne. Zabezpieczenie przed kradziezg i pozarem:
drzwi antywtamaniowe, instalacja alarmowa i przeciwpozarowa, aktualne gasnice proszkowe, worki
ewakuacyjne. Lokal archiwum zaktadowego utrzymany jest czysto, za ucigzliwos¢ w powyzszej kwestii
nalezy jednak uznac gotg betonowa posadzke w magazynie w Lubrancu.
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@ M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn
ich powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) os6b odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Informacja o
realizacji zalecen
pokontrolnych
wydanych w wyniku Opis
ostatniej kontroli

Zalecenie pokontrolne dotyczace wygospodarowania na potrzeby archiwum zaktadowego nowego
pomieszczenia zostato zrealizowane.

Zastrzezenia do X nie
protokotu

Stanowisko X nie
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen

ﬂ Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14
dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmowic podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.
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Protokét sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Toruniu



